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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo de Compras n2 2024,/000064

Assunto: Aquisicdo de material de Expediente de Género Alimenticios, Expediente e
elétricos para atender as necessidades do Conselho Regional de Educacdo Fisica da
222 Regido — CREF 22/ES a serem entregues de forma parcelada, de acordo com as
especificacdes e demandas.

1.1 OBIJETO

1.1.1 Aquisicdo de material de Expediente de Género Alimenticios para atender as
necessidades do Conselho Regional de Educacdo Fisica da 222 Regido — CREF
22/ES a serem entregues de forma parcelada, de acordo com as
especificaces, conforme necessidades de demandas.

1.1.2 Alicitacdo serd realizada em 3 (trés) grupos, sendo o Grupo 1 formado por 12
(doze) itens, Grupo 02 formado por 25 (vinte e cinco) itens, Grupo 3 formado
por 16 (dezesseis) itens. Conforme tabela constante no Termo de Referéncia,
devendo o licitante oferecer proposta para todos os itens que compdem o
grupo ndo excedendo o preco estimativo.

1.1.2.1 O agrupamento dos itens faz-se necessario haja vista a economia de escala,
a eficiéncia na fiscalizacdo, diminuindo a quantidade de contrato para
fiscalizar e os transtornos que poderiam surgir com a existéncia de varias
contratacBes por item. Assim, com destaque para os principios da
eficiéncia e economicidade

JUSTIFICATIVA

2.1 Considerando que o Conselho Regional de Educacdo Fisica do Espirito Santo é
uma Autarquia com finalidade de registrar e fiscalizar o exercicio profissional, e
com isso, exerce atividade administrativa em sua totalidade. Bem como, carece
manter a infraestrutura basica para que suas atividades sejam desempenhadas.

2.2 O material de alimentagdo que é o café e o agUcar sdo atribuidos a manutencdo
da disponibilizagdo do mesmo para os profissionais que comparecem a sede, bem
como, reunides e colaboradores.

2.3 Considerando que o PAC 2024/000035 teve sua demanda instruida em margo de
2024, e que a mesma foi feita baseada na experiéncia dos colaboradores, pois
para o exercicio de 2023 ndo foi realizado controle de estoque. Além disso, houve
uma crescente demanda de alguns itens do decorrer de poucos meses devido o
aumento de pessoal e reunides internas.

2.4 O Conselho iniciou com 10 (dez) e atualmente possui 18 empregados ativos mais
2 estagiarias.

2.50 Consumo aumentou consideravelmente, foram iniciados os processos de
controle de estoque, mas ainda necessitamos de treinamento do sistema atual. E

os dados ainda ndo sdo passiveis de relatdrios, pois iniciamos os trabalhos em
junho/2024.
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2.6 Com base no exposto, em complementacdo a demanda ja enviada
referente aos grupos desertos do Pregdo Eletronico n2 90004/2024, PAC
2024/000023, e ao erro do quantitativo apresentado no PAC 2024/00035, foi
identificada a necessidade de aumentar a quantidade de alguns itens do Pregdo
Eletrénico n2 90004/2024, grupo 1:

2.7 A referida compra torna-se necessaria devido a Licitacdo realizada por meio do
Pregdo Eletrénico n? 90001/2024 ser fracassada. Com isso, torna-se necessario
realizar nova pesquisa de precos, bem como, novo procedimento para o lote
declinado. Além disso, por erro operacional, torna-se necessario incluir o item de
filtros de café, pois o PAC 2024/00035 foi licitado apenas 3 (trés) caixas com 30
unidades, quantidade que ndo atende as demandas do Conselho

2.8 Atender as necessidades e demandas dos setores de modo a subsidiar os
trabalhos e rotinas do Conselho. Pois essa aquisicdo é indispensavel para o
funcionamento do Conselho, garantindo a manutencdo das atividades da sede
desta entidade, bem como, qualidade no ambiente laboral e uso de todos.

2.9 Foram utilizadas as pesquisas de preco dos materiais que deram deserto, acredita-
se que foi por falta de tempo nos sistemas do Compras-Gov, pois os lotes se
abriram simultaneamente, impossibilitando os fornecedores acompanhar as fases
de lance ao mesmo tempo.

2.10 O Grupo fracassado, foi feito uma nova pesquisa mercadoldgica, se
baseando na média de pesquisa de mercado.
2.11 O Conselho Regional de Educacdo Fisica da 22° Regido , optou-se pela ndo

divulgacdo da presente IRP (Intencdo de Registro de Preco) em virtude da auséncia
de estrutura administrativa satisfatoria para fins de gerenciamento das Atas de
Registro de Precos, bem como pela necessidade de realizacdo e conclusdo célere
deste procedimento licitatério, o que ndo seria possivel caso houvesse a
divulgacdo da IRP, a qual poderia culminar na participacdo de outros 6rgaos da
administracao publica, demandando maior tempo na realizagdo das atividades e
alongamento do prazo para esta instituicdo, considerando a condi¢dao de drgdo
gerenciador.

3.0 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
3.1 Optou-se pelo parcelamento do objeto por ser tecnicamente a opgao vidvel. Assim,
os itens poderdo ser adjudicados por licitantes diferentes em grupos definidos no Temo

de Referéncia, por similitude.
3.2 foi observado ainda o disposto no §2° do art. 40 da Lei 14.133/2021:

§ 292 Na aplicacdo do principio do parcelamento, referente as compras, deverdo ser

considerados:

|.  aviabilidade da divisdo do objeto em lotes;
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II. o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a
economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os parametros de
gualidade; e

[ll.  dever de buscar a ampliacdo da competicao e de evitar a concentragdo de

mercado.

4.0 CONDICOES DE ENTREGA

4.1 Os materiais deverdo ser entregues onde, atualmente, localiza-se a sede do
CREF22/ES: Edificio CENTURY TOWERS AVENIDA NOSSA SENHORA DA PENHA,
699- TORRE B- SL 701 a 706- Santa Lucia, Vitéria- ES, 29056-250, as entregas
deverdo ser realizadas conforme demanda.

4.2 O prazo de entrega dos bens é de 7 (sete) dias, contados do recebimento do
empenho e da ordem de fornecimento, conforme solicitagdo do CREF/22.

4.3 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd
comunicar as razées respectivas com pelo menos 7 (sete) dias de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.0 SUBCONTRATAGAO

5.1 Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto

6.0 ESTIMATIVA DO OBJETO

MATERIAL DE CONSUMO
GRUPO 01
item Descricdo CATMAT | Quant. Preco Preco Médio
Médio Unit Total

1 Café Apresentacdo: torrado e moido Tipo: Unico-vacuo - 606522 200 R$20,24 R$4.048,00
Torrefagdo: ponto de torra escura- 500g- marca de referéncia:
trés coracOes extra forte, com data de validade de 12 meses a
contar da data da entrega.

2 Aclcar" Tipo: Refinado Caracteristicas Adicionais: Branco, 12 463997 15 R$5,32 R$79,80
Qualidade- 1kg, com data de validade de 12 meses a contar da
data da entrega.

3 "Acucar" Tipo: Cristal Caracteristicas Adicionais: Isento De 463989 15 R$19,04 R$285,6O
Impurezas, Prazo Validade Min. 12 Meses- 5kg, com data de
validade de 12 meses a contar da data da entrega.

4 Adocante liquido dietético sucralose, frasco de 100ml, com data 436134 80 R$14)26 R$1,140,80
de validade de 12 meses a contar da data da entrega.
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5 Coador Descartavel Café Material: Papel Tamanho: 103 380323 80 RS5,84 R$467,20
Caracteristica Adicionais: Dupla Costura, Celulose, Isento De
Impureza — caixa com 30 unidades
6 | Desinfetante 5 litros. Aroma Floral ou Lavanda, com data de 479542 25 RS32,83 R$820,75
validade de 12 meses a contar da data da entrega.
7 | Guardanapo de papel. 20x23cm. Cor: branca. Pacote 50 332549 150 RS3,29 R$493,50
unidades. Macio e absorvente. Pacote
8 Copo de Vidro300 M, transparente, uso:agua/suco/refrigerante. 393858 3 R$30,33 R$90,99
Jogo com 6 unidades
9 | Papel Toalha Inter folhas: cor extra branca, super macio. Fardo 319232 10 R$108,00 R$1.080,00
com 8 pacotes de 1000 folhas.
10 | Detergente liquido para lougas: 500 ml, neutro, com data de 386806 20 RS1,70 RS$34,00
validade de 12 meses a contar da data da entrega.
11 | Papel higiénico roldo — 300 metros, 100% celulose fibra virgem, 227864 12 R$85,00 R$1.020,00
cor branca, extra suave, alta maciez e resisténcia, neutro. Pacote
com 8 rolos. Embalagem deve constar fabricante, amanho,
guantidade.
12 | Vassoura piacava 294495 3 R$15,22 R$45,66
VLR TOTAL RS 9.606,30
MATERIAL DE EXPEDIENTE DE GENERO ESCRITORIO
GRUPO 02
item Descrigao CATMAT | Quant. | Preco Médio Preco
Unit Médio
Total
13 | Marcadores de paginas de polipropileno (notas adesivas). | 426612 100 RS$8,08 RS808,00
medidas: largura de 12mm a 15mm e comprimento de 45mm a
55mm. pacotes com 200 folhas reposicionaveis, sendo cores
sortidas divididas igualmente.
14 | Organizador de mesa triplo, porta lapis/clips/lembrete, | 435085 10 R$11,88 R$118,80
transparente injetado em poliestireno, peso aprox.: 0126 kg,
dimens&es aprox.: 240 x 70 x 80 mm, cor cristal.
15 | Organizador Mesa Porta Lapis Clips Aramado Preto 03 divisérias | 337770 8 R$29,60 R$236,80
Caracteristicas: Kit Office para mesa com 03 partes acopladas,
porta lembrete, porta clips e porta canetas/lapis
aramado,Material: Metal Tamanho aproximado: (C x L x A) Porta
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Lapis 10cm x 10cm x 5,5cm / 2X=Porta Clips 10cm x 5,5cm x 3cm

/ Porta Lembrete 10cm x 5,5cm x 7cm Cores: Preto

16

Pasta a-z lombada larga oficio, com visor na lombada, medidas:

28,5cm x 34,5cm, dorso: 7,3cm, cor: preto

486378

20

RS18,86

R$377,20

17

Caixa para arquivo morto/arquivo facil, polionda. material em

polipropileno, formato: 250mm x 130mm x 350mm. cor preta.

459378

100

RS7,44

RS744,00

18

Caixa para arquivo morto/arquivo facil, polionda. material em

polipropileno, formato: 250mm x 130mm x 350mm. cor azul.

459378

50

RS$8,98

R$449,00

19

Pasta plastica transparente ¢/ aba e eldstico- cores translicidas-
escuro e claro, polipropileno espessura: 0,35mm, dimensdes:

310mm x 220mm.

348071

20

RS4,58

RS91,60

20

Pasta Em L- Cor Cristal; Material Polipropileno (PP); Marca DAC;
Tamanho da folha A4- pacote 100 unidade

288378

RS$105,32

R$526,60

21

Perfurador de papel metdlico grande 02 furos, com capacidade
minima para perfurar de 60 a 100 folhas de papel 75g/m2, apoio
da base em polietileno, pinos perfuradores em ago e molas em

aco, com margeador plastico.

251750

RS76,78

R$383,90

22

Perfurador de papel metélico grande 02 furos, com capacidade
minima para perfurar de 25 folhas de papel 75g/m2, apoio da
base em polietileno, pinos perfuradores em aco e molas em aco,

com margeador plastico.

414987

R$35,32

R$176,60

23

Prancheta em acrilico, tamanho A4, com prendedor de metal

320240

50

RS9,52

R$476,00

24

Tesoura uso geral, material: ago inoxiddvel, material cabo:
plastico, comprimento: 21 cm, caracteristicas adicionais: ponta

reta, area de corte: 7,5cm.

461471

10

RS5,88

RS58,80

25

Calculadora Eletronica; Numero Digitos: 12 UN; Tipo: De Mesa,
Sonora Com Voz Em Portugues; Aplicacdo: Pessoas Com Baixa
Acuidade Visual Ou Cegueira; Fonte Alimentacdo: Pilha Ou
Bateria; Caracteristicas Adicionais: Visor Lcd Inclinado, Sem

Impressdo. Célculos Basic;

610264

R$20,78

R$166,24

26

Etiqueta adesiva branca 25X99mm- 2 Colunas- caixa

617369

20

R$30,52

R$610,40

27

Bloco De Rascunho 12x7cm Sulfite Com minimo 100 folhas

610176

50

RS4,34

R$217,00

28

Lapis Preto. Material Corpo: Madeira, Dureza Carga: 5b, Formato
Corpo: Sextavado, Caracteristicas Adicionais: Sem Borracha

Apagadora, Material Carga: Grafite,

470281

200

RS0,72

R$144,00
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29 | Corretivo Liquido; Material: Base D'Agua - Secagem Rapida; | 394475 50 RS6,27 R$313,15
Caracteristicas Adicionais: Atoxico, Lavavel, Inodoro

30 | Tinta Para Carimbo; Cor: Azul; Componentes: Base D'Agua; | 284286 10 RS4,66 R$S46,60
Aspecto Fisico: Liquido 40 ML

31 | Tinta Para Carimbo; Cor: Preta; Componentes: Base D'Agua, | 411718 10 RS4,38 RS$43,80
Corante, Solventes E Aditivos; Aspecto Fisico: Liquido 40ML

32 | Régua Escritorio; Material: Plastico; Comprimento: 30 CM; | 607725 50 RS1,83 R$91,50
Graduacdo: Centimetro; Cor: Incolor;

33 | bobina senha atendimento- bico de pato- cor azul- 2000 senhas- | 402838 20 R$15,36 R$307,20
rolo

34 | Cartucho HP CZ105AB preto 662XL Marca referéncia HP, | 479862 20 R$62,66 R$1.253,20
capacidade 6,5ml

35 | Cartucho HP CZ106AB color 662XL Marca de referéncia HP, | 479862 20 R$71,61 R$1.432,20
capacidade 8 ml

36 | Caneta Permanente para CD/DVD 2.0 mm Preto 241163 12 RS6,11 R$73,32

37 | Papel Sulfite, A4, 75g, pacote 500 folhas. 461819 300 R$29,01 R$8.703,00

VLR TOTAL R$17.848,91
MATERIAL DE EXPEDIENTE ELETRICO
GRUPO 03
item Descricdo CATMAT | Quant. Preco Preco Médio
Médio Unit Total

38 | Pilha Alcalina AAA, Palito com 02 unidades 458336 50 RS5,80 R$290,00

39 | Pilha Alcalina AA, Palito com 02 unidades 419859 380 R$6,22 R$497,6O

40 | Pilha Alcalina C Média com 02 unidades 435129 10 R$14,92 R$149,20

41 | Bateria eletronica de lithium, modelo cr 2032, tens3o: 3v. 411291 10 RS3,23 RS32,30

42 | BATERIA ALCALINA A23 319803 10 R$4,82 R$48,20

43 | Extensdo VGA com Ferrite 1 mt 610757 5 R$39,33 R$196,65
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44 | Pilha recarregavel, nimh (niquel metal hidreto), formato- aaa/ 357307 8 R$10,13 R$81,04
pilha palito, tensdo nominal- 1.2v, capacidade corrente minima:
900 mabh.
45 | Carregador de pilhas nimh, compativel com as pilhas enviadas. 242754 5 R$77,11 R$385,55
compativel também em termos de mah, para pilhas de 1,5v, com
capacidade para carregar simultaneamente 4 pilhas tanto aa
quanto aaa
46 | Ldmpada led tubular t8 18w biv luz neutra 431307 20 R$11,33 R$226,60
47 Lampada led tubular t10 biv luz neutra 447015 20 R$16,35 R$327,00
48 | LAmpada de led bulbo 12w biv luz neutra 435668 20 R$S9,86 R$197,20
49 | Painel Plafon Luminaria De Led Redondo Sobrepor- luz neutra 485911 4 R$23,73 R$94}92
50 | Fio extensdo de 10m, com extremidade fémea de 2 pinos e 379117 10 R$35,25 R$352,50
extremidade macho de 3 pinos, minimo de 3 tomadas.
51 | Adaptador de tomada universal, tipo “T” (benjamim), lado macho 364925 10 R$7,65 R$76,50
de 2 pinos e lado fémea de 3 pinos
52 | Painel de senha com 3 digitos de 2,5”/6,35cm; Visor: 3 digitos de 300248 1 R$769,50 R$769,50
2,5”/6,35cm (84 LEDs SMD); Dimensdes: 24 x 18 x 3,5 cm; Peso:
300 g; visualizacdo: até 25 metros; Consumo: 12W (fonte
110V/220V automatico); Acessoérios wireless tem alcance de até
30m em locais fechados livre de barreiras e até 80m ao ar livre;
Suporte: Por suspensdo; Garantia: 12 meses; Utilizacdo: Locais
internos (Sem Chuva e/ou sol forte); Temperatura de Trabalho:-
9°Ca 60°C.
53 | filtro de linha com 5 Tomada Com Protecdo, cabo de 5metros, 409341 10 RS$45,95 RS$459,50
Fusivel Chave Liga Luz De Led Cor Preto 127V/220V, medidas da
Régua (altura 3,mm , comprimento 23 mm, largura 6 mm, espaco
entre as tomadas 2 mm)
VLR TOTAL R$4.184,26

7.0 DEVERES DO CONTRATANTE

7.1 comunicar imediatamente a CONTRATADA as irregularidades manifestadas na execu-

¢do do contrato, informando, apds, a CONTRATANTE tal providéncia;
7.2 fiscalizar a execuc¢do do contrato, informando a CONTRATANTE para fins de supervisao;
7.3 efetuar o pagamento no devido prazo definido, desde que, o boleto e as certiddes te-

nham sido encaminhados.
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7.4 Fornecer informacdes e esclarecimentos pertinentes aos servicos contratados, que ve-
nham a ser solicitados pelo representante da CONTRATADA.

7.5 Receber e atestar a Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA, de conformidade com
0s servicos contratados.

7.6 Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de divergéncia na Nota Fiscal apresentada, pro-
movendo a devolu¢do da mesma para correcdo.

7.7 Realizar o pagamento devido a CONTRATADA, nos prazos e condi¢des estabelecidas em
contrato, referente aos servicos contratados, desde que cumpridas todas as formalida-
des e exigéncias do contrato.

7.8 E prerrogativa do CREF 22/ES, proceder a mais ampla Fiscalizacdo sobre o fiel cumpri-
mento do contrato, sem prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA, bem como, ava-
liar a qualidade do servico prestado, podendo rejeitd-lo no todo ou em parte, e exigir o
cumprimento de todos os itens do contrato, segundo suas especifica¢des.

7.9 A execucdo dos servicos serd acompanhada e fiscalizada por um representante do CREF
22/ES, designado pela Unidade Administrativa, que atestara os servicos prestados no
periodo que ocorrerem.

7.10 Comunicar oficialmente a CONTRATADAS quaisquer falhas verificadas no cumpri-
mento do contrato.

7.11 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicSes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.12 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Con-
trato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Con-
tratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados

8.0 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1 Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo dos servicos sem prévia
anuéncia do Cref 22/ES

8.2 Manter, durante toda, a execucao dos servicos, todas as condices de habilitacdo
e qualificacdo exigidas;

8.3 Emitir Nota Fiscal/Fatura para pagamento dos valores devidos.

A empresa vencedora devera seguir os padrdes de identificacdo, as artes, tamanhos

e condi¢cdes dos timbres conforme os modelos digitais ou fotos posteriormente

entregues pelo CREF22.

8.4 Em caso de discordancia existente entre as especificacbes deste objeto descritas
no Comprasnet e as especificacbes constantes deste Edital, prevalecerdo as
dltimas.

8.5 Entregar os objetos, na conformidade do estabelecido no Edital e Termo de
referéncia, livres de qualquer 6nus, como despesas de fretes, impostos, seguros
e todas as demais despesas necessarias

8.6 Dar plena garantia sobre a qualidade dos itens, adquiridas por no minimo 12
(doze) meses

8.7 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

8.7.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme
especificac®es, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
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indicacbes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e
prazo de garantia ou validade

8.7.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12,13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

8.7.3  Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste
Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.7.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem
o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

8.7.5 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacGes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo

9.0 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

CNPJ- Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.1 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administra-
dos, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Con-
junta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.2 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

9.3 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, me-
diante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.4 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa con-
junta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual
onde a empresa for sediada;

9.5 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa con-
junta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual
onde a empresa for sediada;

9.6 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.7 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentacdo exigida para
efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restricao, sob pena de inabilitacdo;

9.8 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como mi-
croempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a
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critério da administracao publica, quando requerida pelo licitante, mediante apre-
sentacdo de justificativa;

9.9 Ando-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acar-
retara a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢Ges previstas neste Edital,
sendo facultada a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classi-
ficacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacgdo
fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizacdo;

9.1 DO CREDENCIAMENTO;

9.11

9.1.2

9.13

9.14

9.15

9.1.6

O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF,
gue permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria
Pregdo, em sua forma eletrbnica;

O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Go-
verno Federal, no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/ por meio
de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP — Brasil;

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsa-
bilidade do licitante ou de seu representante legal e a presuncao de
sua capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes a este
Pregdo;

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa-
¢Bes efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas
propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do drgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda
que por terceiros;

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus da-
dos cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos drgdos res-
ponsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a cor-
recdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou
aqueles se tornem desatualizados;

A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacdo

10.0 DA FORMA DE PAGAMENTO

10.1 Serdo pagos a CONTRATADA os servicos conforme demanda solicitada no periodo, base-
ada nos valores unitarios dos servicos, conforme proposta oferecida pela mesma.

10.2 O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo ndo superior a 10 (dez)
dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o adimplemento do
Contratado em todas as suas obrigacOes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e
mediante verificacdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar
a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual e Municipal, com o FGTS, e negativa de
débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢cdes do Termo de Referéncia.

10.3 Os valores apresentados ja deverao incluir quaisquer tributos e encargos de qualquer
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natureza ou espécie, custos e despesas diretos ou indiretos, ndo sendo considerados
pleitos de acréscimos a estes ou a qualquer titulo, devendo os servigos respectivos se
prestados ao CREF 22/ES sem 6nus adicionais.

10.4 O CREF22/ES condicionard o pagamento ao atendimento dos critérios abaixo relacio-
nados:

10.5 Preenchimento e envio das Notas Fiscais/Faturas em conformidade com a legislagdo vi-
gente, observando as retencdes fiscais obrigatdrias para 6rgdos da administracdo publica,
sob a pena de devolugdo para corre¢do (IN SRF n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012).

10.6 Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem
como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota
fiscal, no fornecimento dos bens ou no cumprimento de obriga¢des contratuais

10.7 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacdo pelo credor, dos dados da
conta corrente bancdria de titularidade do Contratado.

10.8 Asretencdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamen-
tos antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacdo de servicos.

10.9 Aretencdo que se refere este item ndo serd efetuada de pessoas juridicas optantes pelo
Regime Especial Unificado de Arrecadacao de Tributos e Contribuicdes devidos pelas Mi-
croempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12
da Lei Complementar n2 123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais
pessoas juridicas elencadas no art. 42 da IN RFB n2 1.234/2012

10.10  Conferéncia dos servicos contratados e executados, por meio do atesto do fiscal do
contrato na Nota Fiscal/Fatura, conforme especificagdes e obriga¢cdes assumidas em con-
trato.

10.11 O pagamento sera realizado por meio de boleto bancério, para crédito em banco, agén-
cia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.12 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo CONTRA-
TANTE atestar a execucdo Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverdo constar os
dados bancarios para crédito / emissdo da ordem bancaria, contendo: cddigo e nome do
banco, nimero da agéncia (sem o digito) e nimero da conta corrente (com o digito).

10.13 Na Nota Fiscal devera obrigatoriamente constar no campo “OBSERVACOES”, o nimero
da nota de empenho, o Processo e a Emissdo do objeto do contrato.

11.0 REAJUSTE

11.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

11.1.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice
(IPCA) exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

11.2 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

11.3 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pa-
gara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando
a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRA-
TADA obrigada a apresentar memoria de cédlculo referente ao reajustamento de precos
do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

11.4 Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
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11.5 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislacdo entdo em vigor.

11.6 Na auséncia de previsado legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.7 O reajuste sera realizado por apostilamento.

12.0 QUALIFICAGAO TECNICA:

12.1 Comprovacao de aptidao no desempenho de atividade pertinente e compa-
tivel em caracteristicas com o objeto da licitagdo — Atestado(s) de Capacidade
Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

13.0 DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

13.10 custo estimado total da contratacdo € de RS 31.639,47 (Trinta e um mil,
seiscentos e trinta e nove reais e quarenta e sete centavos), conforme
custos unitarios apostos na tabela acima.

14.0 DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

14.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas con-
sequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

14.2Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o crono-
grama de execucado serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

14.3 A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do con-
trato, ou pelos respectivos substitutos.

14.40 fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os me-
Ihores resultados para a Administracao,

14.50 fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for ne-
cessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

14.6 O d6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato,

14.7Pds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta-
¢do do plano de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contra-
tuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afe-
ricdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

14.8 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emi-
tird notificacdes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para
a corregao.

14.90 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situa-
¢do que demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso
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14.10 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicarad o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

14.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

14.12 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condicbes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer do-
cumentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

14.13 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal adminis-
trativo do contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

14.14 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanha-
mento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério
com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de aten-
dimento da finalidade da administracao.

14.15 O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicdes de habilita-
¢do da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os pro-
blemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no re-
latério de riscos eventuais.

14.16 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do con-
trato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas ado-
tadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

14.17 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancGes, a ser condu-
zido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente
ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

14.18 O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade.
14.19 O gestor do contrato devera elaborard relatério final com informacdes sobre

a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condu-
tas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo

15.0 DAS PENALIDADES

15.1 A inexecucdo total ou parcial das obrigacdes assumidas sujeitara a empresa
vencedora as san¢des legais, podendo a Administracdo Publica, garantida prévia
defesa, aplicar as seguintes sanc¢des:

15.1.1 Pena de adverténcia, que poderd ser aplicada sempre que a
administracdo entender que a(s) justificativa(s) de defesa atenua a
responsabilidade da CONTRATADA e desde que ndo tenha havido
prejuizo ao erdrio publico.

15.1.2 Pelo atraso injustificado, inexecucdo total ou parcial do contrato, a
Administracdo poderd, garantida a defesa prévia, aplicar a
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CONTRATADA as multas fixadas a seguir, sem prejuizo de outras
sangdes legalmente previstas:

15.1.3 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo
das penalidades estabelecidas no Edital.

15.1.4 Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente
justificado e aceito pela Administracdo, a CONTRATADA ficard isenta
das penalidades mencionadas.

15.1.5 E da competéncia do érgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de
preco (art. 155, da Lei Federal n? 14.133/2021), exceto nas hipoteses
em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos 6rgdos
participantes, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a
aplicacdo da penalidade.

15.1.6 O valor da multa aplicada devera ser recolhido junto a agéncia do
Banco do Brasil S/A, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da
notificacdo, por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

15.1.7 Na hipdtese de ndo pagamento ou recolhimento referido no subitem
imediatamente acima, os valores serdo objeto de inscricdo em divida
ativa e sua consequente cobranca pelos meios legais.

15.1.8 Independente da sancdo aplicada, a inexecucdo total ou parcial do
contrato poderd ensejar, ainda, a rescisdo contratual, nos termos
previstos na Lei n 14133/2021, bem como a incidéncia das
consequéncias legais cabiveis, inclusive indenizacdo por perdas e
danos eventualmente causados a CONTRATANTE.

15.1.9 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla
defesa, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de
2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

15.1.10A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo
da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

15.1.11. O licitante e o contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as
sang¢des administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n? 14.133,
de 2021, sem prejuizo de eventuais implicagcdes penais nos termos do
gue prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Codigo Penal.

16.0 VIGENCIA

16.1 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 12 (doze) meses e podera ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso, conforme o ART. 84
da LEI N° 14.133, de 2021.

17.0 DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA
17.1 Ndo ha necessidade de informar Dotacdo Orcamentdria nos Editais de licitacdo
para registro de precos uma vez que no sistema de registro de precos nao ha
obrigatoriedade de contratar, e a literatura especializada entende que a indica-
¢do da disponibilidade sé deve ser obrigatéria no momento da efetiva contrata-
¢do e ndo quando da abertura da licitacdo.
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Vitéria-ES, 25 de julho de 2024.

DA APROVACAO Aprovo este Termo de Referéncia e a Justificativa constante nos termos
supracitados, ressaltando que todos os preceitos legais pertinentes deverdo ser obedecidos,
em especial as diretrizes supracitadas

SETOR REQUISITANTE

IBSEN LUCAS PETTERSEN PEREIRA
PRESIDENTE CREF 22
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