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Conselho Regional de Educagéo Fisica
da 22"Regiao

CREDENCIAMENTO N° 001/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024/000063

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
1.1. Credenciamento de empresa especializada na prestacdo de servicos continuados de
gerenciamento e fornecimento de vale alimentagdo/refeicdio por meio de cartdo
eletrénico/magnético bandeirado, personalizados, com chip de seguranca e senha individual,
para recargas mensais para atendimento dos empregados do CREF 22/ES, conforme dispositivos
normativos que regulamentam o programa de alimentacao ao trabalhador — PAT, nos termos da
tabela abaixo, condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento:
VALOR VALOR
- TAXA DE QUANT. VALOR GLOBAL
ITEM ESPECIFICACAO MENSAL ANUAL
ADM ESTIMADA ESTIMADO
ESTIMADO ESTIMADO
empresa especializada na
prestacao de Servigos
continuados de
fornecimento e
gerenciamento de beneficios
alimentagdo/refeicdo, por =(322.920,00
meio de cartdo 23 X + ABONO
1 . L. 0% RS 26.910,00 RS 1.749.150,00
eletrénico/magnético 1.170,00 26.910,00)
bandeirado, personalizados, RS 349.830,00
com chip de seguranga e
senha individual, com
recargas mensais  para
atendimento dos
empregados do CREF 22/ES.

1.2.

quarenta e nove mil, cento e cinquenta reais).

1.3.

a este processo e no Estudo Técnico Preliminar.

1.4.

O Custo total estimado deste credenciamento é de RS 1.749.150,00 (Hum milh3do, setecentos e

O servico objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum, conforme justificativa anexa

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 5 (cinco) anos contados da assinatura do contrato,

prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021;

1.5.

descritas sao estimadas.

1.6.
1.7.
contratacao.

O fornecimento sera de acordo com as demandas solicitadas pelo CREF 22/ES. As quantidades

O servico é enquadrado como continuado, conforme justificativa anexa ao processo;
O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
2.1. AFundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. 0O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme consta das

informacgdes bdsicas deste termo de referéncia;

2.3. Trata-se de beneficios cartdes alimentacdo/refeicdo, a serem utilizados pelos funcionarios deste

Conselho, tendo a administracdo optado pela contratacdo de empresa especializada para o seu

fornecimento e gerenciamento;

2.4. As normas e condi¢Oes de trabalho negociadas entre as partes, no entendimento adotado pela

jurisprudéncia, valem por si s, criando direitos e obrigacGes entre elas a partir do momento em

gue firmam o instrumento coletivo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS.
3.1.1. Do fornecimento dos cartdes alimentacdo/refeicdo

3.1.1.1. Apds a assinatura do Contrato, o setor administrativo enviara listagem com os dados de

todos os funcionarios que receberio os cartbes alimentacdo/refeicdo. A CONTRATADA

terd o prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do envio da referida listagem, para

entregar os cartBes na sede do CREF 22/ES.

3.1.1.2. Os cartdes alimentacdo/refeicdo do tipo magnético com chip deverio:

3.1.1.2.1.

3.1.1.2.2.

3.1.1.2.3.

3.1.1.2.4.

3.1.1.2.5.
3.1.1.2.6.

3.1.1.2.7.

Ser personalizados, com a logo, data de validade, endereco, telefone e CNPJ da
Contratada;

Possuir chip de seguranga, senha individualizada e intransferivel com validade
minima de 5 (cinco) anos, a contar da data de emissdo, assim como possibilitar
recargas mensais;

Ser entregues bloqueados, com as respectivas senhas, em envelope lacrado com o
nome do funciondrio impresso na parte externa, no endereco do CREF 22/ES,
Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre B, Sala 703, Santa Lucia, Vitoria/ES
CEP: 29056-250, no horario das 08:00 as 17:00, em dias Uteis, aos cuidados do setor
administrativo do CREF 22/ES, sem custo de frete;

O desbloqueio dos cart&es devera ser feito pelo funcionario do CREF 22/ES, através
de Central de Atendimento Eletronico e/ou pelo aplicativo disponibilizado ao
usuario;

As compras deverdo ser pela modalidade crédito a vista, para ampliar a aceitacgao;
Aplicativo para smartphone, disponivel nos sistemas Android e 10S (todas as
versodes), que permita a consulta de saldo e extrato do cartdo, consulta da rede de
estabelecimentos credenciados atualizada, contato com a central atendimento ao
usuario, servico de bloqueio de cartdes e blogueio/desbloqueio de pagamento por
aproximacao;

Os cartdes deverdo ser livres de taxa de adesdo, tarifas e taxa de manutencao;
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3.1.1.2.8. Os cartdes alimentacdo/refeicdo deverdo ter a funcdo de multibeneficios, ou seja,

3.1.1.3.

3.1.1.4.

3.1.1.5.

3.1.1.6.

permitir os dois beneficios em um Unico cartdo, sem nenhuma restricao.
Os cartGes alimentac¢do/refeicdo de cada funcionario/usuario, independentemente da
data de sua investidura, serd arcado pela CONTRATADA, sem qualquer 6nus para o
CONTRATANTE;
A CONTRATADA devera garantir a substituicdo de cartdo, sem custo, nas mesmas
caracteristicas e condi¢bes definidas para o primeiro envio, quando solicitado pelo
Funcionario/usuario, nos casos de extravio, perda, roubo ou furto;
Os cartdes alimentacdo/refeicdo deverdo ser bandeirado, ou seja, possuir uma das
bandeiras como por exemplo (visa/master/elo), a fim de ampliar a aceitacdo, visto que os
cartGes que possuem as bandeiras mencionadas nao precisam de rede credenciada, basta
o estabelecimento possuir uma maquina de cartdo de crédito e ser do ramo alimenticio
gue o cartdo de beneficio sera aceito e ser compativeis com apps delivery no ambito
nacional;
Os cartdes entregues pela CONTRATADA que ndo atenderem as especificacdes contidas
no Contrato e no Termo de Referéncia ou apresentarem quaisquer defeitos, serdo
rejeitados ficando a CONTRATADA obrigada a providenciar sua reposicdao e entrega no
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento da notificacdo.

3.1.2. Disponibilizacdo dos créditos nos cartdes alimentagado/refeicdo dos funcionarios

3.1.2.1.

3.1.2.2.

3.1.2.3.

3.1.2.4.

3.1.2.5.

A solicitacdo de créditos sera efetuada mensalmente pelo CONTRATANTE com
antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis da data prevista do respectivo crédito;

O descumprimento do prazo de disponibilizacdo do crédito conforme o cronograma
podera ensejar a aplicacdo de penalidades;

Os créditos inseridos nos cartdes magnéticos, se nao utilizados dentro do més de
competéncia, deverdao ser computados obrigatoriamente aos préximos créditos, de tal
forma que os funcionarios do CONTRATANTE, em hipdtese alguma, sejam prejudicados;
A obrigatoriedade a disponibilizagdo do crédito na data estabelecida estd vinculado ao
pagamento da fatura mensal, ficando a cargo da CONTRATADA as providéncias para o
recebimento dos valores em tempo habil para receber o referido crédito, nos moldes do
que prevé a cldusula de pagamento;

O pagamento da Nota Fiscal estd vinculado ao envio de todos os documentos necessarios
a liquidagdo da despesa. O ndo pagamento da Nota Fiscal por problemas documentais,
ndo isenta a CONTRATADA de efetuar os créditos para o CREF 22/ES.

3.1.3. Servigos disponibilizados

3.1.3.1.

A CONTRATADA devera disponibilizar aplicativo para smartphone nos sistemas Android e
10S, aos usuarios do cartdo, contendo no minimo, as seguintes fungdes:

3.1.3.1.1. Consultas de saldo e extrato;

3.1.3.1.2. Bloqueio de cartdes;

3.1.3.1.3. Bloqueio e desbloqueio de pagamentos com aproximagao;

3.1.3.1.4. Forma de contato com a empresa.

3.1.3.2.

A CONTRATADA devera disponibilizar tecnologia via internet, metodologia de
acompanhamento e controle de langamento dos créditos de forma global e

Pagina 3|14

Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre B, Sala 703, Santa Lucia, Vitoria/ES, CEP: 29056-250

Telefone: (27) 3227-1622
WhatsApp: (27) 99811-4107



3.1.3.3.

3.1.3.4.

3.1.3.5.

3.1.3.6.

3.1.3.7.

3.1.3.8.

3.1.3.9.

3.1.3.10.

3.1.3.11.

3.1.3.12.
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individualizada, possibilitando a impressdao ou geracdo dos respectivos relatérios para
conferéncia. Dever3, ainda, garantir o necessario treinamento para o fiscal do contrato e
suporte para implementagdo e operacionalizagao da tecnologia empregada;

Efetuar os créditos nos cartbes por meio de sistema ou arquivo eletrénico de sua
responsabilidade, com base em arquivo eletrénico a ser fornecido pela Contratante;
Disponibilizar mensalmente ao CONTRATANTE a rela¢do dos funciondrios beneficidrios,
contendo os valores, a data de crédito e o més de referéncia;

Disponibilizar mensalmente, relatério contendo as informacgdes sobre estornos (parciais
e totais) contendo nome do funcionario, valor base de célculo e o valor efetivamente
estornado, além da referéncia do atendimento (protocolo);

A CONTRATADA devera em até 05 (cinco) dias Uteis da data da publicacdo do Contrato no
Diario Oficial; informar o nimero do telefone da Central de Atendimento ao Cliente 0800
ou similar, sem custos adicionais para o CONTRATANTE, que atendera ao CREF 22/ES
solucionando as demandas decorrentes da administracdo e gerenciamento e aos
usudrios, todos os dias, para os servicos de avisos de perda, roubo ou extravio (com
imediata solicitacdo de 22 via), bloqueio de cartdo, alteracdo de senha pelo préprio
funcionario, consulta de saldo e para esclarecimento de duvidas sobre a utilizacdo do
beneficio, sem prejuizo das funcionalidades previstas no aplicativo;

Prestar assisténcia técnica, efetuando a troca de cartes e solucionando problemas de
carga e recarga, prestar suporte e treinamento aos funciondrios do CONTRATANTE
designados para operar o sistema fornecido, objetivando o pleno cumprimento dos
SEervigos;

No caso de perda ou extravio do cartdo, a CONTRATADA deverd repassar o crédito
existente no cartdo atual para outro cartdo que serad solicitado pelo Fiscal do
CONTRATANTE;

Realizar a reposicdo dos cartées defeituosos, extraviados, furtados ou roubados;
Bloquear o saldo existente logo apds a devida comunicagao do fato ocorrido e credita-lo
a favor do usuario, sem quaisquer 6nus a Administracdo e/ou aos funcionarios;

O cartdo magnético com chip e referente aos cartdes alimentacdo/refeicdo deverdo ser
aceitos como pagamento crédito a vista, para géneros géneros alimenticios, sem
acréscimos de prego;

Garantir que os cartdes sejam regularmente aceitos pelos estabelecimentos e
reembolsar, na forma da lei e no devido prazo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de

2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Subcontratagao
4.1.

Garantia da contratacao
4.2.

Vistoria
4.3. Nadohid

necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execug¢do dos servigos.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CondigOes de execugao

5.1.

A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execuc¢do do objeto: 10 dias da assinatura do contrato;

5.1.2. A empresa selecionada devera assinar o contrato em até 05 (cinco) dias Uteis.

Local e horario da entrega dos cartdes

5.2.

Os cartdes alimentacdo/refeicdo deverdo ser entregues na sede do CREF 22/ES, localizada na
Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre B, Sala 703, Santa Lucia, Vitéria/ES, CEP: 29056-250,
no hordrio das 08:00 as 17:00.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)

5.3.

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Preposto
6.6.

6.7.

6.8.

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucgdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacbes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto
contratado.

A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o
periodo de vigéncia do contrato;

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o exercicio da
atividade.

Pagina 5|14
Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre B, Sala 703, Santa Lucia, Vitoria/ES, CEP: 29056-250
Telefone: (27) 3227-1622
WhatsApp: (27) 99811-4107


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

cref22/Es

Conselho Regional de Educagéo Fisica
da 22"Regiao

Fiscalizagao

6.9.

A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condig¢Ges estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §1% e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, ll);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1II);

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n211.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.16.

6.17.

O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.18.

6.19.

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do
do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
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caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, Il).

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, Il1).

O gestor do contrato emitira documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informacées sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1.

A avaliagcdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo a este processo;

7.1.1. Serdindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

7.2.

prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
A utilizagdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo
da prestagao dos servigos.

Do recebimento

7.3.

7.4.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n2 11.246, de 2022).

O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicag¢do de cobrancga oriunda

do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser
paga.
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O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X,
Decreto n? 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022).
O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdrio sob o ponto de

vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execugao do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado

ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou unica medicdo de servicos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os

testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

7.9.

7.10.

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.
Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relagao a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e

setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
meng¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n2 11.246,
de 2022).
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7.10.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,

caso haja irregularidades que impe¢cam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com

base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado

pela fiscalizagado.

7.10.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos

7.11.

7.12.

7.13.

Liquidagao
7.14.

7.15.

7.16.

procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdao e gestao.
No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa

para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidacdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdao do
contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacao, nos casos de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021
Para fins de liquidac¢do, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade;

7.16.2. a data da emissao;

7.16.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.16.5. ovalor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.17.

7.18.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagédo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, sem 6nus a contratante;
A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢do da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.
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A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

Nado havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Da disponibilizagdo do crédito e Prazo de pagamento

7.24.

7.25.

7.26.

7.27.

7.28.

A solicitacdo de créditos sera efetuada mensalmente pelo CONTRATANTE com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias Uteis da data prevista do respectivo crédito;

O descumprimento do prazo de disponibilizacdo do crédito conforme o cronograma poderd
ensejar a aplicacdo de penalidades;

Os créditos inseridos nos cartdes magnéticos, se ndo utilizados dentro do més de competéncia,
deverdo ser computados obrigatoriamente aos proximos créditos, de tal forma que os
funcionarios do CONTRATANTE, em hipétese alguma, sejam prejudicados;

A obrigatoriedade a disponibilizacdo do crédito na data estabelecida esta vinculado ao pagamento
da fatura mensal, ficando a cargo da CONTRATADA as providéncias para o recebimento dos
valores em tempo habil para receber o referido crédito, nos moldes do que prevé a clausula de
pagamento;

A obrigatoriedade a disponibiliza¢do do crédito na data estabelecida esta vinculado ao pagamento
da fatura mensal, ficando a cargo da CONTRATADA as providéncias para o recebimento dos
valores em tempo habil para receber o referido crédito, nos moldes do que prevé a clausula de
pagamento e a emissao da Nota Fiscal;

Forma de pagamento

7.29.

7.30.

7.31.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

7.31.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.
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7.32. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de credenciamento,
conforme Edital de credenciamento.
Regime de execugao
8.2. 0 regime de execugdo do contrato serd Empreitada por Preco Global.
Exigéncias de habilitagao
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto

ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo
no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede

do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagdo Econémico-Financeira
8.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 59, inciso I,
alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;
8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso I1);
8.22. Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);
8.22.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura; e
8.22.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
8.22.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
8.23. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo patrimonio liqguido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.

Pagina 12|14
Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre B, Sala 703, Santa Lucia, Vitoria/ES, CEP: 29056-250
Telefone: (27) 3227-1622
WhatsApp: (27) 99811-4107


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

cref22/Es

Conselho Regional de Educagéo Fisica
da 22"Regiao

8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverao atender a todas as exigéncias da

habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n?
14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.25. O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante

declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica
8.26. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais

para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitacao;

8.27. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel

técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

8.27.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentac¢do, no

momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.28. Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional

equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a

contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
8.28.1.1. Prestacao de servico similares a contratagdo em no minimo 12 meses.

8.28.2. Serd admitida, para fins de comprovacdao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o

somatédrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.28.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial

da empresa licitante.

8.28.4. O licitante disponibilizara todas as informagGes necessdrias a comprovagao da legitimidade

dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que
deu suporte a contrata¢do, enderego atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1.

9.2.

9.3.

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.749.150,00 (Hum milh3o, setecentos e quarenta
e nove mil, cento e cinquenta reais)., conforme custos unitarios apostos no ETP — Estudo Técnico
Preliminar.

A estimativa de custo levou em considerag¢do o risco envolvido na contratagdo e sua alocagao
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato;
Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os pregos registrados poderao ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato
gue eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes:

9.3.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos

imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execuc¢do da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da
Lei n214.133, de 2021;
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9.3.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;

9.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacdo; ou

9.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas, que ocorrerdo a conta dos recursos
orcamentdrios deste conselho, estdo previstos na conta: 6.2.2.1.01.01.015 — Vale Refeic¢ao.
10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacado da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Vitéria (ES), 18 de julho de 2024.

Suellen da Silva Torres
Gerente Geral

Ibsen Lucas Pettersen Pereira
Presidente CREF 22/ES
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