cref22/Es

Conselho Regional de Educagéo Fisica
da 22"Regiao

PREGAO ELETRONICO N° 90019/2024
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2024/000046

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de servicos gestdo documental, guarda e tratamento arquivistico, digitalizacdo de
documentos e insercdo em sistema eletrénico de informacgdo de acesso web e/ou link para acesso em servidor
em nuvem com definicdo de rotinas de busca e recuperacao dos documentos digitalizados e transferéncia de
acervo pra instalacdo da contratada, por menor preco global conforme termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento para a as demandas do Conselho Regional de
Educacdo Fisica do estado do Espirito Santo -CREF22/ES, conforme as condic¢Bes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

LOTE ITENS CATSERV SERVICO UNIDADE | QUANTIDAD VALOR VALOR TOTAL
E ESTIMADA UNITARIO ANUAL
ESTIMADO
Por caixa

Servico de tratamento técnico
arquivistico (higienizacéo,
triagem e identificacdo),
processamento técnico dos
acervos (classificacdo,
identificacdo e arquivamento),

1 1539 325 RS 26,22 RS 8.521,50

Servico de digitalizacdo de | Por pagina
documentos em PDF/A com
2 OCR, insercdo em sistema 95.000 RS 0,25 RS 23.750,00
27286 " : .
1 eletronico de informacdo via

web ou link

Armazenagem de documentos | Caixa box
3 1539 fisicos (inclusa organizacdo de 650 RS 1,31 RS 851,50
caixa box e de pastas)

Frete Normal de remessa Por
4 15407 (devolucdo) e coleta de | deslocam 50 RS 17,80 RS 890,00
documentos fisicos ou CX Box ento
Frete Urgente de remessa Por
5 15407 (devolucdo) e coleta de | deslocam 25 RS 34,57 RS 864,25
documentos fisicos ou CX Box ento
Por caixa/
6 1539 Expurgo de documentos demanda 10 RS 4,46 RS 44,60
RS 84,61 RS 34.921,85

*0 valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos dependerio dos quantitativos de servicos efetivamente prestados.
A CONTRATADA sera responsavel pela transferéncia, guarda e todos os itens que compdem esta contratacdo de 321(trezentos e vinte e uma) caixas que estdo
atualmente de posse da atual contratada.
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1. 2 Serd pago mensalmente a guarda das caixas, item 3. Os demais servicos serdo pagos conforme execuc¢do
demanda.

1.3. Conforme o inciso XIlIl, do Art. 62 da Lei 14.133/21, o objeto desta contratacdo enquadra-se em bens e
servicos comuns, pois os padrdes de desempenho e qualidade sdo objetivamente definidos no Termo de
Referéncia.

1.4 A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses na forma do artigo 106 e 107 da Lei n? 14.133 de 2021.
1.5 O Termo de Contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras
gue serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.5 Em caso de divergéncia entre o detalhamento dos descritivos dos itens registrados no Portal Compras
(codigo CATSERV/CATMAT) e os constantes no Termo de Referéncia, prevalecerdo as do Termo de Referéncia.
2.FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Trata-se de iniciativa do Setor Gerencia Geral a contratacdo de servicos gestdo documental, guarda e
tratamento arquivistico, digitalizacdo de documentos e insercdo em sistema eletrénico de informacdo de
acesso web e/ou link para acesso em servidor em nuvem com definicdo de rotinas de busca e recuperacdo
dos documentos digitalizados, por preco unitério, para o Conselho Regional de Educacdo Fisica da 222 Regido
— CREF22/ES.

2.2 Com o processo de emancipac¢do e o acumulo desordenado de documentos, devido a caréncia de métodos,
técnicas especializadas e recursos humanos capacitados, é um problema comum em toda Administracao
Publica, este fato impacta diretamente na eficiéncia das ac6es de ordenacdo, guarda, pesquisa e recuperacdo
da informacgdo documental em prazos razodveis, prazos esses que podem interferir diretamente na instrucado
de novas demandas administrativas.

2.3. No CREF22/ES ndo ¢ diferente, aqui como em outros érgdos, os documentos que circulam entre as
unidades administrativas, no decorrer de sua instrugdo natural, carecem desses métodos e técnicas que
garantam a recuperacdo da informacdo documental em tempo razodvel, visto que em sua maioria 0s
documentos ndo estdo eletronicamente rastredveis e por vezes também ndo estdo fisicamente ordenados e
ao alcance do administrador, o que pode causar prejuizos ao orgdo devido a atrasos nas instrucdes que
dependem de informacdes contidas em documentos “arquivados” ou até perda de prazos legais, diante da
exigibilidade de juntar documentos ja instruidos e que ndo estdo fisicamente rastredveis, em tempo razoavel.
2.4. O simples ato de um colaborador ndo cadastrar documentos recebidos produzidos, ndo atualizar a
tramitacdo da localizagdo do documento em sistema eletrénico disponivel, mesmo nos casos de documentos
e processos ja conclusos, sempre trara dificuldades determinantes e impeditivas no momento da localizagao

e da recuperacdo da informacao em tempo ideal.
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2.5. Se consideramos a frequéncia das necessidades dos usuarios internos, cidaddos, érgaos de controle, além
dos Poderes Executivo e Judicidrio, geradores de demandas que implicam em desarquivamento de processos
e/ou documentos para conhecimento ou instrucdo de novos, fica clara a necessidade de implementar acdes
em busca da otimizacdo desses resultados.

2.6. Fatores como a guarda desorganizada, armazenamento e arquivamento inadequados, auséncia de

sistema eficiente de registro e controle de tramitagdo, incapacidade técnica do material humano que

manuseia a informacao documental, dificultam e até impedem o atendimento destas demandas no tempo da
exigéncia administrativa.

2.7. Nesse cendrio a digitalizacdo de documentos estratégicos, com insercao dos dados documentais em meios

de gerenciamento eletrénico, e a implantacdo de sistemas de gestdo da informacdo de documentos a exemplo

de outros érgdos publicos, figura como a solucdo mais coerente e eficiente diante da necessidade de nos
adequarmos a esse ambiente ao adotar a gestdo de documentos em meio eletrénico como estratégia de

acesso a documentos, por meio de arquivos e imagens digitalizadas ou nato-digitais. Essa decisdo tende a

favorecer enormemente as acées de controle, tramitacdo e recuperacdo de informagdes documentais.

2.8. Para tanto e sempre em busca de maior eficacia e eficiéncia na recuperacdo e no compartilhamento

dessas informacGes documentais, € preciso implementar meios e métodos em busca de corrigir e evitar a

recorréncia e a ocorréncia de:

12.5 Acumulo de massa documental desordenada sem dados inseridos em sistema eletrdnico;

12.6  Entrada de documentos, por meios informais, sem o devido encaminhamento ao setor de protocolo
para registro e primeira tramitagdao em sistema;

12.7  Descompromisso do material humano em manter a tramitagdao documental atualizada em todos os
setores administrativos;

12.8  Informacgdes e dados fragmentados, replicados e espalhados em multiplas plataformas e sistemas;

12.9 Desatualizacdo de dados e registros de localizagdo, sem um rigido controle de tramitacdo;

12.10 Sobrecarga de tarefas ocorridas com a centralizacdo da responsabilidade de lancamentos e
tramitactes, em sistema de gestdo da informacdo, atribuida a algum setor ou individuo, quando a
atividade é dever de todos os setores e colaboradores que instruem o documento;

12.11 Processos de trabalho duplicados causados pela movimentacdo e instrucdo de documentos ndo
Registrados, duplicados ou fotocopiados, com entradas no 6rgdo consideradas “informais”;

12.12 Tempo de resposta elevado nas agBes de recuperacdo da informacdo nas fontes primarias e
secundarias, devido a auséncia de registro em sistema eletrénico, o que impacta no controle do fluxo e

na pesquisa e recuperacdo da informacdo documental,
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12.13 Busca frustrada de documentos fisicos em locais indicados em sistema com dados de registro
desatualizados, sem a alternativa de acesso ao documento digitalizado por auséncia desta rotina.

2.9. Diante da relevancia dos problemas levantados, em relacdo ao registro e controle dos documentos e a
necessidade de otimizar o acesso como instrumento de referéncia e consulta de forma rapida e confiavel,
além da necessidade de atender as exigéncias legais aplicdveis em relacdo a guarda e preservacdo de
documentos, fica claro o quanto é fundamental a organizacdo das informacdes documentais migrando-os do
modo acesso fisico para o modo acesso eletronico.
2.10 Almeja-se, em sintese, buscar a melhor solucdo técnica para manter provida a continuidade dos servicos
de gestdo documental, com seguranca, integridade, disponibilidade e aderéncia as normas de guarda, custddia
fisica dos documentos de modo a favorecer a padronizacdo e a produtividade.
2.11 Trata-se de servico de natureza continuada, pois sua interrupcdo pode comprometer a continuidade das
atividades da Administracdo, e sua contratacdo deve estender-se por mais de um exercicio financeiro, visto
gue sua manutencdo continua é imprescindivel, uma vez que esta voltado para o funcionamento das rotinas
administrativas do érgdo.
2.12 Os servicos prestados de forma continua, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade publica
de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do
patrimonio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo, de modo que sua interrupcao
possa comprometer a prestacdo do servigo publico ou do cumprimento da missdo institucional.
2.13. Com esse intuito faz-se necessario a contratacdo de servicos especializado para proceder ao tratamento
técnico arquivistico, guarda, digitalizacdo e a inser¢do em Sistema Eletrénico de Informagdo via web e/ou link
dedicado em nuvem de todo o acervo de guarda permanente composto de Portarias, Decisdes, Resolucdes,
Atas, Livros de Registro e Cadastro dentre outros, e dos processos administrativos/documentos ativos ou em
instrucdo, de modo a garantir o registro, acesso e seguranca de todos os documentos e processos objeto dos
acervos citados e a preservacao do suporte dos documentos de guarda permanente, de modo que se permita
validar e auditar os dados existentes em bancos de dados, gerar relatérios e estatisticas, além de franquear o
acesso, no menor tempo, aos documentos digitalizados e natos digitais.
2.14. Sdo consideradas a¢des de tratamento, processamento técnico e resultados esperados:

a) Higienizacdo primaria (retirada de grampos e outros materiais);

b) Triagem, Selecdo e Ordenacéo;

c) Organizagdo adequada e tematica dos documentos funcionais;

d) Utilizacdo de ferramentas de ordenacao e classificagdo de documentos;

e) Digitalizacdo em formato digital (PDF/A com OCR) e indexacdo;
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f) Insercdo em banco de dados Sistema Eletronico de Informacdo via web e/ou link dedicado em
nuvem;

g) Substituicdo gradual do acesso ao suporte fisico dos documentos, pelo acesso em midias digitais
acessiveis a distancia;

h) Guarda documental de todo acervo do CREF22/ES;

i) Automatizacdo de processos de trabalho, trazendo mais agilidade e eficiéncia;

j)  Acesso aos documentos de maneira facilitada, meio de indices pré-estabelecidos e metadados;

k) Eliminacdo de perdas ou extravio de documentos por mau acondicionamento e arquivamento
inadequado ou equivocado;

[) Integracdo do manuseio de documentos fisicos ao processamento da informacdo segundo regras
da arquivistica digital,

m) Customizacdo do armazenamento (identificacdo e referéncia cruzada), da guarda e da
recuperacdo de dados e informacdes documentais;

n) Instalacdo e uso de Sistemas eletrénicos de processamento aderentes aos principios arquivisticos
de gestdo eletronica de documentos (e-ArqgBrasil); o) Treinamento de pessoal para continuidade
das acBes implementadas.

2.15. Em face das fases acima descritas essa contratacdo tem como principal objetivo subsidiar as a¢des
necessarias a implantacdo do Sistema e Eletronico de Informac&o via web e/ou link dedicado em nuvem, com
0 processamento técnico, digitalizacdo, indexacdo e insercao de dados e imagens digitais, da documentacdo
corrente (em instrucdo) e permanente, no sistema.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBIETO

3.1 O objeto da contratagdo esta disposto no item 1 deste termo de referéncia.

3.2. Respeitadas as previsdes legais, podera haver acréscimos ou supressdes nas quantidades estimadas,
devendo a Contratada manter os precos pactuados.

3.3 A presente contratacdo sera dara por demanda conforme necessidade do CREF22/ES.

3.4 A descricdo da solucdo visa a selecdo de proposta para modalidade pregdo eletronico, pelo critério de
Menor Preco Global, de acordo com o que prevé a Lei 14.133/2021 para a devida contratacdo para
atendimento de demandas do Conselho Regional de Educacdo Fisica da 222 Regido- CREF22/ES, sendo que o
objeto é um bem comum, usualmente encontrado no mercado.

3.5 Apds realizada a licitagdo, a contratada devera efetivar a execugdo do servico conforme descrito neste
Termo Referencia, seguindo criteriosamente as descricdes determinadas em tal termo, além das unidades de

medida de acordo com a listagem de servico.
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3.6 A quantidade e valores estimados ndo constituem, em hipdtese alguma, compromissos futuros para o
CREF 22/ES, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para
pagamento minimo, podendo sofrer altera¢Bes de acordo com as necessidades do CREF 22/ES, sem que isso
justifique qualquer indenizacdo a contratada.
3.7 Anualmente em caso de renovacgdo a contratada realizara o redimensionamento adequado do contrato.
Isso significa que o contrato sera ajustado de acordo com a nova demanda, refletindo a reducdo nos servicos
necessarios.

4. DETALHAMENTO E ESPECIFICACOES TECNICAS
Descricdo dos objetos:
4.1 O quantitativo dos servicos foi dimensionado de forma a contribuir com melhoria no desempenho,
produtividade e otimizacdo dos trabalhos, bem como o pleno funcionamento do Conselho Regional de
Educacdo Fisica da 222 Regido-CREF22/ES.

4.2 Foi elaborada uma planilha com a relacdo dos servicos a serem prestados:

ITENS CATSERV SERVICO UNIDADE QUANTIDADE
ESTIMADA

1 15539 Servigo de tratamento técnico Por caixa 325
arquivistico (higienizacdo, triagem e
identificagdo), processamento técnico
dos acervos (classificacdo, identificacdo
e arquivamento),

2 Servico de digitalizagcdo de documentos Por pagina 95.000
em PDF/A com OCR, inser¢do em

27286 sistema eletronico de informacdo via

web ou link

3 15539 Armazenagem de documentos fisicos Caixa box 650
(inclusa organizagdo de caixa box e de
pastas)

4 15407 Frete Normal de remessa (devolugdo) e Por 50
coleta de documentos fisicos ou CX Box deslocamento

5 15407 Frete Urgente de remessa (devolugdo) Por 25
e coleta de documentos fisicos ou CX deslocamento
Box

6 15539 Expurgo de documentos Por caixa/ 10

demanda

4.3 As quantidades foram definidas conforme as demandas enviadas ao setor de licitacdo e compras;

4.4 A area demandante, Setor Gerencia Geral utilizou-se do levamento de demanda do Conselho para

Telefone: (27) 3227-1622
WhatsApp: (27) 99811-4107
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definir a necessidade destes produtos de acordo com as demandas futuras.
4.5 A empresa devera encaminhar proposta de precos conforme o descritivo no Termo de Referéncia.
4.6 A CONTRATADA devera responsabilizar-se pela guarda, manuseio conservacao, seguranca e sigilo dos
documentos respondendo pela qualidade dos servicos prestados. O controle de armazenagem dos
documentos devera ser totalmente informatizado, facilitando o rdpido acesso para consulta do CREF22/ES
ao material arquivado e permitindo que sejam obtidas, no minimo, as seguintes informacdes:
e (Quantidade de caixas-arquivo armazenadas;
e Documentagdo contida nas caixas-arquivo;
e (Quantidade de processos enviados/recebidos.
4.7. ACONTRATADA deverd executar a organizacao dos tipos documentais para proporcionar preservacao,
organizacdo, tornando a recuperacdo e disseminacdo da informacdo mais rapida e &agil seguindo as
atividades descritas:
a) Higienizacdo e triagem dos tipos documentais;
b) Elaboracdo da Listagem de Eliminacdo de Documentos.
c) Expurgo de documentos apds a aprovacdo da Comissdo de Avaliacdo de Documentos do
CREF22/ES;
d) Ordenacdo dos tipos documentais em sequéncia légica;
e) Elaboracdo de indice no aplicativo on-line para consulta e solicitagcdo dos documentos;
f)  Armazenamento interno da massa documental em suportes adequados (caixas-arquivo, pastas,
estantes, mapotecas e outros);
g) Reformulacdo da disposicao fisica do arquivo corrente.
4.8 A CONTRATADA deverd executar o inventdrio pelo rétulo da caixa arquivo, para proporcionar
preservagao, organizagdo, tornando a recuperacgdo e disseminagao da informacdo mais rapida e agil
seguindo as atividades descritas:
a) ldentificacdo dos documentos conforme o rétulo identificador das caixas arquivos;
b) Inventario mediante indexacdo pelo rétulo no sistema via web;
c) Indexacdo dos documentos ja conferidos no sistema via web conforme identificadores confiaveis,
agrupando os registros por departamento, tipo documental, ordem cronoldgica ou sequencial.
d) lIdentificacdo dos documentos por cédigo identificador (ID) gerado pelo sistema via web, colando
em cada pasta, envelope ou caixa.

e) Emissdo de relatério de discrepancia dos grupos de documentos checados;
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f) Emissdo de relatdrios via sistema web por Departamento, tipo documental e data apds a
indexa¢do da massa documental.
g) Armazenamento da massa documental caixas padronizadas de papeldo reforcado, com
capacidade para aproximadamente de até 20 Kg, Caixa Arquivo padrdo: 44 cm de comprimento X
36 cm de largura x 30 cm de altura.
h) As Caixas Arquivo padrdo: 44 cm de comprimento X 36 cm de largura x 30 cm de altura tamanho
A4 e/ou Oficio deverdo ser acondicionais em suportes adequados armazenagem em estruturas
especiais de arquivo (estantes).
4.9 A CONTRATADA se responsabilizard pela retirada das caixas-arquivo da sede e de qualquer outro local
indicado pelo CREF22/ES na Regido da Grande Vitdria, sendo tais caixas devidamente identificadas e
cadastradas.
4.10 Devera ser apresentado ao CREF22/ES, no prazo de 60 (sessenta) dias um relatério contendo a
relacdo do acervo onde, ao final, conterd o Termo de Conferéncia/Recebimento, que devera ser conferido
e vistado pelos encarregados do transporte da empresa que mantém o acervo e da licitante vencedora. A
partir deste momento, fica a CONTRATADA responsavel pela guarda, acomodacdo e preservacdo dos
mesmos, arcando também com o 6nus desta atividade.
4.11 A identificacdo e o cadastro das caixas-arquivo deverdo ser realizados pela Contratada em sistema
informatizado, respeitando a identificacdo ja existente.
4.12. As caixas retiradas do CREF/22 deverdo ser indexadas em sistema informatizado, a partir de
informac&es constantes na frente e laterais das caixas-arquivo e de dados informados pelo CREF22/ES. As
chaves de indexagdo basicamente serdo compostas por:
a) Numero de identificagdo do processo, incluindo suas partes caso possua;
b) Tipo documental;
c) Categoria (Pessoa Fisica; Pessoa Juridica, Processo disciplinar, Processo de Denuncia, Processo de
Infracdo, dentre outros);
d) Numero da caixa;
e) Nome do Departamento/Unidade Administrativa.
4.13 Para armazenamento dos documentos deverdo ser fornecidas pela CONTRATADA caixas
padronizadas de papeldo reforcado, com capacidade para aproximadamente 20 Kg ou 4.000 folhas
tamanho oficio (tamanho aproximado 44cm de comprimento x 36 cm de largura e 30 cm de altura).

4.14 Serd aceita a oferta de produtos que atendam a todos as especificacdes exigidas neste Termo de
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Referéncia.

4.15 Os itens foram especificados conforme catalogo eletrdnico de padronizacdo (Portaria SEGES/ME n2
938/2022), sendo que cada um tem o nimero de CATSERV/CATMAT do mddulo do Compras.gov.
5. NATUREZA DO SERVICO
5.1. Trata-se de servigos de natureza continuada sem dedicagdo exclusiva de mdo-de-obra, essenciais
para assem consonancia com o estabelecido no inciso XVIl do art. 6. Da Lei 14.133/2021.
6.REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1 Os servicos aqui especificados sdo servicos de natureza comum, objetivamente definido neste
Estudo Técnico Preliminar, em razdo das especificacdes técnicas serem de conhecimento amplo, que
atendem a métodos e técnicas preestabelecidas, padrdes de desempenho, de qualidade e
especificacdes usuais de mercado e comumente conhecidas, onde operam diversos agentes
comerciais habeis a contratacdo, conforme definigcdo do artigo 12 da Lei 10.520/2002 em seu art. 12 e
Paragrafo Unico, in verbis:
(...)
Art. 12 Para aquisicdo de bens e servicos comuns, poderd ser adotada a licitagdo na
modalidade de pregdo, que sera regida por esta Lei.
Paragrafo Unico. Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos deste artigo,
aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especifica¢gdes usuais no mercado
(...)
6.2 A utilizacdo de procedimento licitatério favorece a disputa entre as empresas interessadas,
contribuindo para obtencdo de precos menores para a Administracdo, como consequéncia da
utilizagcdo da modalidade de Pregdo Eletronico, do tipo “Menor Preco”.
6.3 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo
direta.
6.4 Os servicos objeto do presente estudo serdo prestados mediante formalizagdo de instrumento
contratual.
6.5 A presente contratacdo adotard como regime de pelo menor preco global. Trata-se de servicos de
natureza continuada sem dedicacdo exclusiva de mdo-de-obra, essenciais para assem consonancia
com o estabelecido no inciso XVIlI do art. 6. Da Lei 14.133/2021. Sera a execugdo dos servicos sera

executado por demanda conforme solicitacdo do CREF22/ES.
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6.6 Fornecer os servicos de acordo com as especificacdes, cumprir os prazos e servicos determinados
no contrato.
6.7- Possuir instalacdes fisicas e estrutura operacional no Estado do Espirito-Santo.
6.8 A contratada deverd efetuar o recolhimento/devolucdo de documentos na Sede do CREF22/ES,
localizado na Avenida Nossa Senhora da Penha n? 699, Torre B, Salas 701/706, Bairro Santa Lucia,
Vitoria/ES, Cep:29056-250, com o atendimento de segunda a sexta feira, no horario comercial das 09h
as 17h.
6.9. Para inicio da execugdo dos servicos a CONTRATADA serd obrigada a apresentar apélice relativa
a contratacdo de Seguro visando a cobertura total dos danos causados em caso de sinistros em suas
instalacBes que possam causar danos aos documentos sob sua guarda. A apdlice deverd vigorar
durante toda vigéncia do contrato, devendo, ainda, possuir em suas instalagdes, os seguintes itens de
seguranca:
6.10 A empresa contratada deve garantir a qualidade dos produtos fornecidos, seguindo as exigéncias
legais.

a. Para que o presente servigo seja contratado e corretamente prestado, verificam-se

requisitos minimos para sua eficacia tais como:

i. Sistema de deteccdo automatica de incéndio, ligado ao quadro de alarme, de acordo
com os padrdes vigentes; Sistema de prevencdo e combate ao fogo, com extintores
distribuidos no interior das instalagdes.

ii. Extintores manuais a base de agua, CO2 (dioxido de carbono), ou pd quimico
distribuidos pelo depdsito, de andbcom as normas vigentes;

iii. Cameras de seguranga monitorada interna e externamente;

iv. Ventilagdo do galpdo de acordo com o padrdo vigente para guarda de documentos;
V. lluminacdo adequada para a guarda de documentos;
vi. Comprovacdo de propriedade ou prova de vinculo (contrato de locacdo,

arrendamento etc.);
vii.  Estantes aptas a receber o acervo documental.
viii. Possuir instalacGes elétricas adequadamente isoladas;
ix.  Sistema de para-raios.
Xx. Documento de vistoria emitido pelo corpo de bombeiros do Estado do Espirito Santo,
certificado que durante a vistoria a edificagcdo possuia as condi¢Ges de seguranca

contra incéndio.
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Sensores de fumaga com monitoramento constante;

Dispor de hidrantes nas dreas INTERNAS de suas instalacdes, dotados de mangueiras
de 11/2” e esguicho universal, distribuidos conforme a dimensdo da area;

Dispor de reservatério com volume de agua e bomba de recalque que permita
combater focos de incéndio permitindo assim que a atuacdo do Corpo de Bombeiros,
se necessaria, ocorra de forma adequada.

Utilizar estantes de aco, para acomodar as caixas de documentos;

Dedetizagdao executada periodicamente em conformidade com as normas definidas
por empresas habilitadas para o controle de pragas e roedores.

Situado em local livre de riscos de alagamento e inundacdes;

Construcdo em alvenaria, sem vazamento, infiltra¢cdes e rachaduras;

A drea que circunda o local de armazenamento deverd ser devidamente protegida,
com alarme monitorado contra invasdo, com os respectivos sensores de presenca e
cameras infravermelho, nas areas internas externas;

O galpdo deverd possuir no caso das lajes de cobertura, tratamentos de
impermeabilizacdo e isolamento térmico, além da utilizacdo de revestimento com
material termo isolante, que seja a prova de fogo.

Toda drea devera dispor de Sistema de Sprinklers para Combate a Incéndios;

Porta corta fogo em todos os acessos a drea onde serdo armazenados os documentos.

Ambiente com acesso exclusivo do pessoal da Contratada.

6.11 E ainda devera apresentar galpdo demonstrando drea de armazenamento com tamanho

apropriado e condigdesde conservagdo, acondicionamento e seguranca adequada com o

descrito nas publicagdes do Arquivo Nacional “RecomendagBes para a producdo e o

Armazenamento de Documentos de Arquivos”. E “Recomendacbes para construcdo de

arquivos”.

6.12 Referéncia:

6.12.1 ARQUIVO NACIONAL (BRASIL). Conselho Nacional de Arquivos. Recomendacbes para a

producdo e o armazenamento de documentos de arquivo. Rio de Janeiro, 2005.20p. Disponivel em

http:// www.siga. arquivonacional.gov.br/images/publicacoes/recomenda_armazena.pdf

6.12.2 ARQUIVO NACIONAL (BRASIL). Conselho Nacional de Arquivos. Recomendacdes para

construcao dearquivos. Rio de Janeiro, 2000. 20p.
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a. Manter até o vencimento do pagamento, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condig¢des de habilitacdo e qualificacBes exigidas na licitacdo;

b. O contratado deverd prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados,
relacionados com as caracteristicas dos servicos a serem fornecidos.

c. O contratado devera repetir procedimentos as suas proprias custas para correcao de falhas
verificadas, principalmente na hipdtese de aquisicdo do objeto em desacordo com as
condicdes pactuadas.

d. A contratada deve cumprir todas as exigéncias solicitadas no Edital e anexos, tal como sua
proposta, assumindo os riscos e despesas necessarias a execucdao do objeto.

6.13 Os quantitativos estimados servem apenas como orientacdo para composicdo de precos, ndo
constituindo sob nenhuma hipdtese a garantia de faturamento total.

6.14 Substituir, reparar ou corrigir as suas expensas, situacdes decorrentes de avarias ou defeitos.
6.15 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes
assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE.

6.1.6 Manter as condicGes apresentadas na proposta durante a vigéncia do contrato em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cBes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo.

6.17 A Contratada, para efetiva execucdo dos servicos a serem prestados, devera possuir apds a
assinatura do contrato, galpdo ou depdsito utilizado para guarda da documentacdo do CREF22/ES que
esteja localizado na Regido Metropolitana do Grande Vitdria (Vitéria, Vila Velha, Serra e Cariacica) e
gue atenda as exigéncias técnicas previstas no Edital e no Termo de Referéncia.

6.18 A Contratada devera fornecer acesso através de aplicativo via web para que o CREF22/ES possa
efetuar solicitagBes para remessa e/ou coleta de documentos e/ou caixas box e/ou digitalizacdo de
processo e/ou para solicitacdo de visita para pesquisa de documentos no local da guarda.

6.19 O sistema via web da contratada deverd permitir cadastramento de usuarios com perfis
diferenciados de acesso.

a. Usudrio Nivel 1: Solicitacdo de digitalizacdo de documentos;

b. Usuério Nivel 2: Solicitacdo de digitalizacdo de documentos e Remessa e/ou Coleta Normal;

c. Usuério Nivel 3: Solicitacdo de digitalizacdo de documentos, Remessa e/ou Coleta Normal,
Remessa e/ou Coleta Urgente, Solicitacdo de visita para pesquisa de documento no local de

guarda, Relatdrios;
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6.20 O sistema via web da contratada deverd registrar a data da solicitacdo e data da conclusdo do
pedido realizado pelo CREF22/ES.
6.21 O sistema via web da contratada deverd manter todos os registros de solicitacGes com seu
histérico para fins de auditoria.
6.22 O sistema via web da contratada devera fornecer relatdrios gerenciais com filtragens para exibicdo
de resultados especificos.

a. Quantidade/listagem de solicitacdes por tipo;

b. Quantidade/listagem de solicitacdes por usuario;

c. Quantidade/listagem de solicitacdes por periodo;

d. Listagem de solicitacGes por periodo com data de solicitacdo e data de conclusdo;

6.23 Dos Documentos a serem digitalizados

6.23.1 As licitantes poderdo efetuar vistoria técnica no CREF22/ES para verificacdo dos documentos
gue serdo digitalizados, devendo efetuar o agendamento prévio de acordo com o estabelecido em
Edital e Termo de Referéncia.

6.24. Do Processo de Digitalizagdo

6.24.1. O Processo de digitalizacdo possibilitard o acesso aos documentos digitalizados por meio de
indices pré-estabelecidos e preenchimento de dados em metadados, em acordo com as
recomendacdes e normas previstas no Anexo I, “@” do Decreto N° 10.278 de 18 de marco de 2020.
6.24.2. A CONTRATADA executard as atividades seguindo as recomendag8es de guarda e uso dos
parametros aplicaveis na digitalizacdo de documentos, em acordo com as recomendac¢des e normas
previstas nos Art. 5° do Decreto N° 10.278 de 18 de margo de 2020 e com parametros de tamanho de
arquivo definido pelo CREF22/ES.

6.24.2.1. Tamanho maximo do Arquivo em PDF: 6 MB (6 Megabyte);

6.24.2.2. Tamanho maximo do Arquivo em PNG: 4 MB (4 Megabyte);
6.24.2.3. Tamanho maximo do Arquivo em JPG: 5 MB (5 Megabyte);
6.24.2.4. Tamanho maximo do Arquivo em JPEG: 5 MB (5 Megabyte);

6.24.3. A Contratada devera efetuar o processamento técnico adequado durante o manuseio dos
documentos fisicos, até o processamento informacdo para meio digital, em acordo com normas e
legislacdo arquivistica;
6.24.4. A Contratada deverd observar a Resolucdo n2 31 do CONARQ, que dispde sobre a adoc¢do das
recomendacdes para digitalizacdo de documentos arquivisticos permanentes.
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6.24.5. A Contratada devera observar a Politica de Segurancga da Informacdo do CREF22/ES.
6.24.6. O processo de digitalizacdo possui as seguintes etapas:
6.24.6.1. Recebimento: os documentos serdo encaminhados pelo CREF22/ES e recebidos pelo
responsavel da linha de producdo da Contratada, junto com os documentos sera entregue o
“Termo de Entrega” e “Controle de Producdo”, preenchido pelo CREF22/ES, devendo ser
conferido, datado e assinado pelo responsavel da Contratada, tendo em vista que tal ato
caracterizard a transferéncia de responsabilidade sobre os respectivos processos. Os
documentos deverdo ser identificados e manuseados pela Contratada de modo que sua
estrutura e ordem original se mantenham preservadas, seguindo os preceitos de gestao
documental.
6.24.6.2. Higienizagao: prepara¢do do processo para a digitalizacgdo com a desmontagem dos
processos, mantendo a ordem e formatacao original. Devera ser feita a eliminagcdo mecanica
de todas as sujidades que se encontram nos documentos e processos com a retirada de
agentes considerados agressores, tais como: metais (grampos e clips), marcadores em geral
(adesivos, marcadores de pagina etc.) insetos, particulas e/ou outros elementos alheios ou
degradantes a estrutura fisica dos documentos e retirada de dobras de papéis;
6.24.6.3. Digitalizagdo: A digitalizacdo ira formar a base de imagens de documentos no padrédo
PDF/A com OCR. A digitalizacdo consiste na captura da imagem, com o objetivo de garantir o
maximo de fidelidade entre o arquivo digital e o documento original, levando em consideracao
suas caracteristicas fisicas, estado de conservacdo e finalidade de uso.
6.24.7. A digitalizacdo deverd ocorrer para cada face da pagina do documento, frente e verso quando
houver informacgdo representativa no verso, como por exemplo apenas uma assinatura, rubrica ou
carimbo.
6.24.7.1. Serdo digitalizados todos os documentos referentes aos processos entregues a
Contratada, inclusive os “Termos de Entrega” e “Controle de Producdo”.
6.24.7.2. No processo de digitalizacdo a contratada devera ajustar o angulo para melhoria de
imagem; solidificar e eliminar fundo e ruidos; melhorar ou eliminar linhas verticais e
horizontais para, por exemplo, ser utilizado em reconhecimento em formuldrios que possuem
separadores de campos; ajustar a orientacdo do documento, como por exemplo o giro na
imagem, remover paginas em branco e processar documentos em formato retrato e paisagem.
6.24.8. Todos os arquivos e dados gerados no processo de digitalizacdo dos documentos serdo de

propriedade do CREF22/ES, ndo cabendo a empresa qualquer direito sobre os mesmos, como também
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é vedada a manutencdo de cdpias ou qualquer tipo de reproducdo por parte da Contratada, devendo
esta eliminar por completo todos os arquivos intermedidrios utilizados durante o processo.
6.24.9. Para comprovacdo da qualidade da imagem digitalizada, o CREF22/ES por meio de seus
Gestores e Fiscais dos processos, validara o formato do arquivo (método pagina a pagina) e fara a
recusa de documentos digitalizados que ndo reproduzam o original, inclusive por inspec¢do visual.
6.24.9.1. Caso se apure que a taxa de reconhecimento de OCR fique abaixo de 90% (taxa
compativel com os padrdes praticados no mercado e em outras contrataces similares), em
virtude de md qualidade do documento original, o responsavel pelo arquivo podera autorizar
0 aceite servigo.
6.24.10. Caso o CREF22/ES constate a qualquer tempo a ndo observancia dos paréametros de qualidade
estabelecidos neste Termo, em qualquer documento digitalizado, a CONTRATADA ficard obrigada a
refazer o servigo.
6.24.11. Todos os documentos gerados no processo de digitalizacdo deverdo ser inseridos no sistema
eletronico de informac8es pela Contratada, cabendo ao CREF22/ES a orientacdo necessaria para
consulta, abertura de processos e insercdo dos documentos.
6.24.12. A Contratada deverd dispor de local seguro exigindo autenticacdo por usudrio e senha para
envio de documentos gerados no processo de digitalizacdo que ndo houver necessidade de serem
inseridos no sistema eletronico de informacdo, cabendo ao CREF22/ES informar caso de acordo com
sua classificagdo.
6.24.13. Apds efetuar as atividades preliminares a Contratada informara os dados de produgdo aos
fiscais do contrato por meio do “Termo de Controle de Produc¢do”, e disponibilizard os documentos
digitalizados em local acessivel para conferéncia da producdo. Estes dados, apds aprovagao,
embasardo o “Termo de Recebimento Provisério” que devera conter a descricdao e as informacgdes
sobre os documentos digitalizados e o quantitativo de imagens geradas.
6.24.14. Apds a entrega do “Termo de Recebimento Provisério” (TRP) a contrata procederd a fase de
insercdo dos documentos digitalizados no sistema eletrénico de informacdo, sob a supervisdo da
equipe do CREF22/ES, que se manifestard aos fiscais do contrato para emitir ou ndo o “Termo de
Recebimento Definitivo” (TRD).
6.24.15. O CREF22/ES, na figura dos fiscais do contrato e demais responséveis pelo processo, terd o
prazo de até 10 dias Uteis para atestar, por amostragem, a qualidade dos produtos entregues e emitir

o “Termo de Recebimento Definitivo”, sem prejuizo ao estabelecido no item 6.29.10.
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6.24.16. Apds a emissdo do TRD, a contratada poderd emitir a Nota Fiscal de acordo com os prazos e
recomendacdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.

6.25 Transferéncia ordenada dos acervos documentais

6.25.1 A empresa contratada para execucdo dos servicos descritos devera executar a transferéncia
ordenada dos documentos, observando as seguintes especificacdes:

6.25.2 Atualmente, o quantitativo de 321(trezentos e vinte e uma) caixas que fazem parte dos
documentos do CREF22/ES a serem transferidos se encontram de posse da empresa TDA
Documentos, localizada no endereco Rua Pedro Carlos de Souza, n? 209, bairro: Forte Sdo Jodo,
Vitoria/ Espirito Santo e deverdo ser transferidos para o local em que serdo armazenados da empresa
CONTRATADA.

6.25.3 O custo de recolhimento inicial do acervo que se encontra na atual empresa de acordo com o
item 6.25.2 ficara a cargo da empresa CONTRATADA.

6.25.4 Deverd fazer a migracdo das informacdes ja digitalizadas pela empresa detentora dos referidos
documentos para devida transferéncia de informacdes e documentacdes.

6.25.5 Em todos os casos, de acordo com a demanda da CONTRATANTE, através da emissdo de Ordem
de Servico, a CONTRATADA deverd realizar os seguintes servicos: |dentificacdo prévia dos documentos
a serem transferidos — Essa identificacdo devera ser realizada no momento inicial, no qual a Contratada
deverd elaborar uma listagem com a identificacdo das caixas a serem transportadas, a quantidade e o
local de retirada, permitindo, caso necessario, a identificacdo do local de armazenamento das caixas.
6.25.6 Transporte das caixas — O transporte deverd ser realizado em veiculo fechado, tipo bau, em
perfeitas condi¢cdes de conservacao, para preservar a integridade e a inviolabilidade dos documentos
contidos nas referidas caixas, inclusive, contra as intempéries, sendo que os danos as caixas e/ou aos
documentos deverdo ser reparados pela CONTRATADA e com pessoal devidamente habilitado e
uniformizado, mantendo a ordem previamente estabelecida, evitando danos ao material durante o
percurso e o descarregamento;

6.25.7 A CONTRATADA ¢é responsavel pela transferéncia do acervo até o local de destino, portanto
deverd fazer a transferéncia sem danificar o acervo ou as caixas. Caso algum incidente ocorra, devera
ser prontamente comunicado a CONTRATANTE e sanada pela CONTRATADA, sem que esta possa alegar
qualquer custo adicional.

6.25.8 A transferéncia dos documentos devera ocorrer em Lotes, visando o mapeamento do acervo.

Paraisso, antes do inicio da transferéncia, as caixas deverdo ser basicamente listadas com identificacdo
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da posigdo original, permitindo que a equipe técnica do CREF22/ES possa determinar a localizacdo dos
documentos no novo layout.

6.25.9 Ao final, a empresa devera elaborar uma lista de equivaléncia, que indicara a correspondéncia
entre o enderego antigo e o novo endereco, com o mapa de localizagdo nos respectivos arquivos de
origem.

6.25.10 Deverd ser apresentado ao CREF22/ES, em até 15 (quinze) dias apds a transferéncia do
material, relatério contendo a relacdo das caixas transportadas onde, ao final, conterd o Termo de
Conferéncia/Recebimento, que deverd ser conferido e vistoriado pelos fiscais da ata/contrato.
6.25.11 Apds a conclusdo da execugdo de cada demanda, a CONTRATADA devera encaminhar, aos
fiscais da ata /contrato, a lista em estreita concordancia com os documentos transferidos, para a
verificacdo e liberacdo de emissdo da nota fiscal/fatura.

6.25.12 Por se tratar de aquisicdo que acontecerd por demanda, de acordo com a necessidade e
disponibilidade orcamentaria, serd adotado o Pregdo para realizar parceladamente as requisicées.
6.25.13 execucdo do servico serd realizada por demanda, em conformidade com as necessidades do
CREF22/ES.

6.26 Sustentabilidade

6.26.1 A versdo digital dispensa papel, tornando o processo produtivo ecologicamente sustentavel.
Trata-se de uma questao fundamental para o equilibrio ecoldgico, contribuindo para a preservacao

dos recursos naturais do planeta e para a reducdo de poluicdo ambiental.

6.27 Subcontratagdo

i. N&o serd admitida a subcontratacdo dos objetos contratual.

7 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CondicBes de execugdo
7.1 A presente contratacdo sera dara por demanda conforme necessidade do CREF22/ES.
7.2 A execucdo dos servicos serd iniciada a partir da assinatura do Termo de Contrato, devidamente
acompanhada da ordem de servico.
7.3 Serd pago mensalmente a guarda das caixas, item 3. Os demais servicos serdo pagos conforme
execucdo demanda.
7.4 Do Prazo de execugdo das atividades:
7.4.1. A contratada terd até 30 (trinta) dias corridos apds a assinatura do contrato para

mobilizacdo, periodo em que deverd estruturar o inicio da coleta dos documentos da Sede do
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CREF22/ES ou em local indicado na Regido Metropolitana da Grande Vitéria com os recursos
pertinentes. O restante do prazo serd destinado a efetiva execugdo do objeto.
7.4.3 A Contratada poderd iniciar a execucdo dos servicos antes do prazo estabelecido no item
anterior, tdo logo seja concluida a sua mobilizacdo.
7.4.4 O CREF22/ES disponibilizara, até a assinatura do contrato, no minimo 50% do acervo a
ser digitalizado, para inicio das atividades pela Contratada.
7.4.5 Aplicagao das normas do Arquivo Nacional relacionadas a gestdo documental, em geral
(ex.: documentos de gestdo de pessoal, contabeis, financeiros), e em especial as Portarias n?
398/2019 e 047/2020, referentes ao Cddigo de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade,
deverdo ser executadas no prazo de até 90 dias, conforme no Termo de Referéncia.
7.5 Do Local da Prestacdo dos Servicos
7.6 O servico deverd ser prestado na sede da Contratada.
7.7 As solicitacGes de retirada serdo realizadas por correspondéncia eletrénica (e-mail) informando a
guantidade de caixas que serdo enviadas para guarda.
7.8 O prazo para execucdo dos servicos sera de 05(cinco) dias a contar da emissdo da emissdo da
ordem de servico;
7.9. Para a execucgdo da guarda documental a contratada deverd realizar:
7.9.1. Indexacdo no Sistema;
7.9.2. Colocacdo de Etiquetas com cddigo de barras;
7.9.3. Servigos de Localizagdo e envio de caixas;
7.9.4. Fornecimento mensal do termo de medi¢do
7.10. A CONTRATANTE podera solicitar de documentos (devolucdo de caixa em posse da
CONTRATADA) durante a vigéncia da contratagdo, considerando apenas o que deverdo ser entregues
na sede do CREF22/ES em até 48 horas.
7.11. As solicitagcdes de consultas e remessas serdo realizadas por correspondéncia eletrénica (e-mail
ou sistema ofertado pela CONTRATADA), informando a quantidade de caixa.
7.12 As entregas/execucdes conforme necessidade do CREF22/ES.
A execucdo dos servigos deverd obedecer aos seguintes prazos:
a) Servico de tratamento técnico arquivistico (higienizacdo, triagem e identificacdo), processamento
técnico dos acervos (classificacdo, identificagdo e arquivamento), digitalizagdo de documentos em
PDF/A com OCR, inser¢do em sistema eletrénico de informacgdo via web ou link — o tratamento devera

ocorrer em até 7 dias Uteis apds o recolhimento dos documentos.
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b) Armazenagem de documentos fisicos (inclusa organizacdo de caixa box e de pastas) —em permanente
durante a execuc¢do do contrato, com pagamento mensal.
c) Frete Normal de remessa (devolucdo) e coleta de documentos fisicos ou CX Box —em até 3 (trés) dias

Uteis apds a solicitacao.

d) Frete Urgente de remessa (devolucdo) e coleta de documentos fisicos ou CX Box — em 24 (vinte e

quatro) horas, apods a solicitacdo.

e) Expurgo de documentos —em 10 (dez) dias apos a solicitacdo.

7.13 Na hipdtese de ocorréncia de caso fortuito ou de forca que possa motivar o atraso na execucdo dos
servicos no prazo estipulado, deverd a LICITANTE submeter os fatos, por escrito, a Diretoria Geral, com as
justificativas correspondentes, acompanhadas da comprovacdo devida, para analise e decisdo, desde que
dentro do prazo estabelecido para a execucdo.

7.14 LOCAL E EXECUCAO DO SERVICO

7.14.1 Para inicio da execucdo dos servicos a CONTRATADA serd obrigada a apresentar apdlice de

seguro da empresa relativa a contratacdo de Seguro visando a cobertura total dos danos causados em

caso de sinistros em suas instalacdes que possam causar danos aos documentos sob sua guarda. A

validade da apdlice deverd estar em vigor durante toda vigéncia do contrato, devendo, ainda, possuir

em suas instalacdes, os seguintes itens de seguranca:

a. A CONTRATADA devera dispor de instalacGes adequadas para o tratamento e processamento do
volume mencionado neste Termo de Referéncia, garantindo total seguranca e integridade fisica
dos documentos sob sua responsabilidade;

b. O ambiente deverd comportar e armazenar toda a volumetria a ser processada, de acordo com as
metas mensais de produtividade e armazenamento tempordrio dos documentos, até que sejam
coletados;

c. Manter Vigilancia patrimonial, monitorada por 24 horas, através de circuito interno de TV (CFTV),
onde possibilite a gravacdo de imagens em todo o ambiente, permitindo em qualquer
circunstancia o acesso das imagens, para eventual investigacdo ou apuracdo administrativa por
parte da CONTRATANTE ou mediante solicitacdo de imagens gravadas. As imagens serdo
preservadas e guardadas durante o prazo minimo de 1 (um ano), cabendo, caso solicitado, a
remessa dos arquivos de video para a CONTRATANTE, contendo as filmagens relativas ao periodo
solicitado.

d. O local deverd estar livre de insetos e roedores, com comprovagdo de execuc¢do de servigos de

dedetizacdo e desratizacdo efetuada por empresa especializada, com registro nos 6rgdos
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competentes — Anvisa e Vigilancia Sanitaria. Os laudos de dedetizacdo e desratizacdo devem estar
na validade para todo o ambiente, devendo ser apresentado mensalmente durante a vigéncia do
contrato.

e. O edificio ndo podera estar localizado em areas consideradas de risco pela Defesa Civil do Estado
do Espirito Santo.

f. O ambiente devera contar com climatizacdo
7.14.2 Os servicos de Gestdo e Organizagao do Acervo Arquivistico, a Digitalizagdo de Documentos,
a Guarda, Coleta e Transporte serdo realizados integralmente nas instalacdes da LICITANTE. A
empresa devera dispor para consecucdo dos servicos, de instalacdes fisicas para armazenamento,
processamento dos documentos, veiculos para transporte e informacdes, de acordo com as
caracteristicas definidas neste Termo de Referéncia.
7.14.3 O recolhimento /devolucdo de documentos serd realizado na Sede do CREF22/ES, Avenida
Nossa Senhora da Penha n2 699, Torre B, Sala 701/706, Santa Lucia, Vitoria/ES. Cep: 29.056.250,
com atendimento de segunda a sexta feira no horario das 09hs as 17 hs.
7.14.4 Atualmente o CREF 22/ES possui 321 caixas armazenadas no endereco: Rua Pedro Carlos
de Souza, 209, Forte Sdo Jodo, Vitéria/ES - CEP: 29017-280, o qual a Contratada efetuar o
recolhimento e responsabilizando-se pela integridade dos documentos.

7.15 A execucdo dos servicos serd iniciada a partir da assinatura do termo do contrato/ ou documento

habil devidamente acompanhada da ordem de fornecimento:

7.16. Ratificado o procedimento de contratacdo direta, o fornecedor selecionado serd convocado para

a assinatura do termo de contrato/ou documento habil, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis.

7.17 Se por equivocos reiterados da Contratada, o Contratante vier a ter prejuizo, este podera aplicar

as sanc¢Ges previstas no termo de contrato, ndo obstando nenhuma outra medida cabivel.

7.18 O eventual extravio dos bens sera de inteira responsabilidade da contratada.

7.19 A nota de empenho e a ordem de fornecimento serdo encaminhadas para o e-mail indicado na

proposta da CONTRATADA

7.20 Manter até o vencimento do pagamento, em compatibilidade com as obrigacBes assumidas,

todas as condicGes de habilitacdo e qualificaces exigidas na licitacdo;

7.21 contratados deverdo assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacGes

estabelecidas na legislacdo especifica sobre a qualidade e especificacdo dos materiais que serdo

entregues.
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7.22 O contratado deverd fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade
pelo objeto demandado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer natureza.

7.23 O contratado deverd prestar todos os esclarecimentos técnicos que lhe forem solicitados,
relacionados com as caracteristicas dos géneros fornecidos.

7.24 O contratado devera arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do
fornecimento dos géneros, sem qualquer 6nus para o CREF22/ES.

7.25 O contratado deverd repetir procedimentos as suas proprias custas para correcdo de falhas
verificadas, principalmente na hipdtese de aquisicdo do objeto em desacordo com as condicdes
pactuadas.

7.26 A contratada deve cumprir todas as exigéncias solicitadas no Edital, termo de referéncia e seus
anexos, tal como sua proposta, assumindo os riscos e despesas necessarias a execucdo do objeto.
7.27 Efetuar a prestacdo de servico em perfeitas condicGes, conforme especificacbes, prazos e locais
estipulados no Termo de Referéncia.

7.28 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes
assumidas, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE.

7.29 Manter as condicGes apresentadas na proposta durante a vigéncia do termo de contrato, em
compatibilidade com as obrigacBes assumidas, todas as condi¢es de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo.

7.30 A licitante deverd apresentar em sua proposta as caracteristicas técnicas dos bens, conforme as
especificacdes e modelo estabelecidos neste instrumento, inclusive prevendo nos precos todos os
impostos, taxas, transporte ou frete e demais despesas necessarias a entrega final dos bens na sede
do CREF22/ES.

7.31 Horério de funcionamento do drgdo contratante: segunda a sexta das 09:00 as 17:00h.

7.32 Fornecer os servicos de acordo com as especificagdes, cumprir os prazos e servicos determinados
no contrato.

7.33 A empresa contratada deve garantir a qualidade dos servicos fornecidos, seguindo as exigéncias
legais.

7.34 Manter até o vencimento do pagamento, em compatibilidade com as obrigacBes assumidas,
todas as condictes de habilitacdo e qualificaces exigidas na licitacdo;

7.35  Substituir, reparar ou corrigir as suas expensas, situacdes decorrentes de avarias ou defeitos.
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8. VISTORIA PARA LICITACAO
8.1 E facultado aos interessados a realizacdo de vistoria técnica para melhor conhecimento das
condicBes de execucdo do objeto. Para isso se recomenda a vistoria técnica na sede do CREF22/ES,
eximindo a Regional de custos adicionais posteriores.
8.2 Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria
nas instalacdes do local de execucdo dos servicos, acompanhado por servidor designado para esse
fim, de segunda a sexta-feira, das 09 horas as 17 horas.
8.3 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Edital, estendendo-se até
o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.
8 .4 Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizacdo da vistoria.
8.5 O agendamento da vistoria serd realizado, exclusivamente, por meio do e-mail eletrénico:
licitacacao@cref22.org.br.

8.2 AMETODOLOGIA DE AGENDAMENTO DA VISTORIA
8.2. 1 A ndo realizacdo da vistoria, quando facultativa, ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da
prestacao dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos servicos decorrentes.
8.2.2 A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes
locais para o cumprimento das obrigages objeto da licitacdo.

8.3. VISTORIA AS INSTALAGOES DA LICITANTE

8.3.1 O CREF22/ES através de seu pregoeiro, encaminhara a demandante, o processo licitatério para analise
técnica da documentacdo pertinente, que entre outras ac¢des, realizard por intermédio de Comissdo Técnica
Constituida de no minimo 02(dois) servidores do CREF22/ES para realizar vistoria técnica as instalacdes da
licitante classificada em 19 lugar para verificacdo do atendimento das exigéncias descritas neste termo de
referéncia com vistas a homologacdo do Pregdo e posterior assinatura do contrato. Prazo para vistoria sera de
05(cinco) dias uteis.
8.3.2 Durante a vistoria técnica a proponente deverd demonstrar no ato da visita, quanto:

e Modelo das caixas para armazenamento de documentos (padrdo e Contéiner);

e Frota disponivel para logistica de entrega e recolhimento de documentos, veiculo fechado tipo badu,

podendo ser de préprio ou locado;
e Demonstracdo das funcionalidades do sistema de custddia (guarda externa) com as rotinas descritas.
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8.3.3 E comprovacdo de todas as exigéncias descritas no Item 6.10- Para que o presente servico seja
contratado e corretamente prestado.
8.3.4 Caso a Licitante Classificada ndo atenda as exigéncias descritas e exigidas neste termo de referéncia durante
as analises da documentacdo e vistoria técnica, serd desclassificada, cabendo ao CREF22/ES a convocacdo dos
demais classificados na ordem.
8.3.5 O fiscal do contrato devera emitir um relatorio referente a vistoria ao item 8.3.
9. GESTAO DE CONTRATO.
9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas
da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.
9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.
9.3 As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
9.5 O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.
9.6 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacgdes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag¢do, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.
Fiscalizacdo
9.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagdo Técnica
9.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);
9.8.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, ll);
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9.8.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, l11);
9.8.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
V).
9.8.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).
9.8.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).
Fiscalizagao Administrativa
9.9. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cBes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).
9.9.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 23, V).
Gestor do Contrato
9.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacées
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgBes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).
9.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.

21, 11).
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9.12 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, Ill).
9.13. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacGes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
9.14. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancGes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).
9.15. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).
9.16. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.
9.17 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
conterd informacgdes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscaliza¢do, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execu¢dao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.
9.18 Preposto
9.18.1 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto contratado.
9.18.2 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante o periodo
de duracdo do contrato;
9.18.3 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencgao do preposto

da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.
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10. VIGENCIA

10.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12(doze) meses, podendo ser prorrogado por
periodos iguais e desde que haja precos e condi¢gdes mais vantajosas para a Administracdo, na

forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.
11. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Habilitagdo juridica
11.1 - Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional;
11.2 - Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
11.3 - Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.4 - Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

11.5 - Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugao

Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo

no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

11.6 - Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz

11.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacgdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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11.8 - Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracBes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista
11.9 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
11.10 - Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
11.11 - Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
11.12- Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n25.452, de 12 de maio de 1943;
11.13 - Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
11.14 Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
11.15- Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.
11.16 - O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
11.17 A empresa deverd apresentar a Certiddo de Vistoria — CAT emitido pelo Corpo de Bombeiros, do
local onde serdo realizados os servicos.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
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11.18 - Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,

caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea

“c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

11.19 - Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133,

de 2021, art. 69, caput, inciso II);

11.20 - Balanco patrimonial, demonstracdao de resultado de exercicio e demais demonstracées

contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

- indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

11.21 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias

da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

11.22 - Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter

sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

11.23 - Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita

Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

11.24- Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices

de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo

capital minimo OU patrimonio liqguido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

11.25 - As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias

da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n®

14.133, de 2021, art. 65, §19).

11.26 - O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante

declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificagdo Técnica

11.27 - Declarac¢do de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacd&es e das condi¢des

locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo;

11.28 - A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel

técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicdes e peculiaridades da contratacao.

11.29 - Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional

equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da

apresentacdo de certidBes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou

regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
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11.30 - A LICITANTE deverd comprovar qualificacdo técnica através da apresentacdo de Atestado(s) de
Capacidade Técnica, contemplando a prestacdo dos servicos de sistema eletrénico de informacdo de
acesso web e/ou link para acesso em servidor em nuvem com definicdo de rotinas de busca e
recuperacdo dos documentos digitalizados, por preco unitario, e por um periodo minimo de 12 (doze)
meses ininterruptos.

11.31 - Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somataorio

de diferentes atestados executados de forma concomitante.

11.32 - Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial

do fornecedor.

11.33 - O fornecedor disponibilizard todas as informac8es necessarias a comprovacao da legitimidade

dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte

a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre

outros documentos.

11.34 - Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo

complementar:

a) Arelagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdio e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,
inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

b) A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

c) Acomprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacdo do
Servico;

d) O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107,

e) A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e

11.35 - Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacdo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c¢) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;
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e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunides seccionais; e

f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

11.36 - A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lein. 5.764,
de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao
fiscalizador.

11.37 - O Atestado de Capacidade Técnica devera ser expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, devidamente assinado, carimbado e em papel timbrado da empresa ou érgdo tomador do
servico, no qual figue comprovado que tenha prestado servico compativel em quantidade e
caracteristicas técnicas com o objeto da licitagdo.

11.38 - O Atestado de Capacidade Técnica deverd referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secunddria especificadas no contrato social vigente.

11.39 - O Atestado devera conter as seguintes informacdes minimas:

a) Nome, cargo e telefone da pessoa que assina;

b) Quantitativos da prestacdo dos servigos;

c) Descricdo dos servicos prestados;

d) Redacdo clara, sucinta e objetiva que demonstre de forma inequivoca o atendimento ao objeto da
requisicao.

11.40- Poderdo ser realizadas inspecdes e diligéncias para apoiar/comprovar as informacdes contidas
no Atestado de Capacidade Técnica entregue pelas licitantes, nos termos do Capitulo VI da Lei n°
14.133/2021.

11.41 - Além disso, poderdo ser solicitadas cépias de documentos complementares, como contratos,
notas fiscais e notas de empenho, para respaldar as informagdes fornecidas.

11.42. A empresa devera de forma de habilitacdo a cépia da apdlice de seguro de sinistro da empresa.
11.43 Deverd apresentar na habilitacdo, declaracdo de que possui infraestrutura adequada conforme
exigéncias gravadas no Termo de referéncia, quanto ao processamento técnico, armazenamento e
guarda dos documentos.

11.44. Deverd emitir o certificado/laudo do Corpo de Bombeiro

12. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A avaliagdo da execuc¢do do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR);

12.1 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo

das sanc¢es cabiveis, caso se constate que a Contratada.
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12.2 ndo produzir os resultados acordados;

12.3 Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

12.4 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou utiliza-los com

gualidade ou quantidade inferior a demandada.

12.14 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestagdo dos servigos.

12.15 Do recebimento

12.5.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e

administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater

técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246,

de 2022).

12.5.2 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

12.6 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n211.246, de

2022).

12.7 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante

termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto

n211.246, de 2022).

12.8 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdrio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

12.9 Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliag8es da execucdo do objeto e, se for o caso, a anélise do desempenho
e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

12.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

12.11 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que

sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.
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12.12. Afiscalizagdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 ¢/c art.
140 da Lei n2 14133, de 2021);

12.13 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e InstrucGes exigiveis.

12.14 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

12.15 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

12.16 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

12.16.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de

2022).

12.16.1 Realizar a analise dos relatdérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo
e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

12.16.2 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

12.16.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o

valor exato dimensionado pela fiscalizagdo.
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12.16.4 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

12.17 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao

de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.
12.18 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.
12.19 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

12.6 Liquidagdo
12.6.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da

Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

12.6.2 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de

que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

12.6.3 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

12.6.3.1 0 prazo de validade;

12.6.3.2 a data da emissao;

12.6.3.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;

12.6.3.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

12.6.3.5 o valor a pagar; e

12.6.3.6 eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.
12.6.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacado da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;
12.6.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢do da regularidade

fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
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mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.
12.6.6 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢cGes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito
do d6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
12.6.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
12.6.8 Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
12.6.9 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
12.6.10 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.
12.7 Prazo de pagamento
12.7.1 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de
2022.
12.7.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.
12.8 Forma de pagamento

12.8.1 Serd pago mensalmente a guarda das caixas, item 3. Os demais servicos serdo pagos conforme

execucdo de demanda /quando houver a prestacdo do servico, autorizada previamente pelo fiscal do

contrato.
12.8.2 O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
12.8.3 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para

pagamento.
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Antecipacdo de pagamento

12.9 Nado serd permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais
vinculadas ao fornecimento de bens, a execucdo de obras ou a prestacdo de servicos, de acordo com o

Art. 145 da Lei 14.133/21.
Cessdo de crédito

12.10. E admitida a cess3o fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020,

conforme as regras deste presente tépico.

12.10.1. As cessBes de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n?2 53, de

8 de julho de 2020, dependerdo de prévia aprovacado do contratante.

12.11. A eficécia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de
julho de 2020, em relacdo a Administracao, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

12.12 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicGes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992,
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

12.13 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas
e excecldes ao pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no
regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade
de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacado do fato gerador, quando
for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracdo. (INSTRUCAO
NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

12.14 A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade.

12.15 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
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12.16 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
12.17 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributadria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
13.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
13.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
13.1.2 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
13.2 Regime de execucdo
13.2.1 O fornecimento do objeto serd por demanda, conforme solicitagdo do
CREF22/Es.
14. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO
14.1 A presente contratacdo sera formalizada mediante a emissdo de Termo de Contrato, tendo em
vista que atende a previsdo legal, disposta no artigo 95 da Lei n2 14.133/2021, em que a Administracdo
podera substitui-la por outro instrumento habil.
14.2 O termo de contrato ou instrumento contratual, serd encaminhada para o e-mail do fornecedor
vencedor do certame.
14.3 Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o descumprimento total
da obrigagdo assumida (infracdo administrativa), consoante o estabelecido no artigo 155 da Lei n2
14.133/2021, sujeitando-o as penalidades (san¢des) legalmente estabelecidas, previstas no artigo 156
da Lein? 14.133/2021.
15. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL
12.16 15.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugdo total ou parcial. (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
12.17 15.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila. (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
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12.18 15.3 As comunicac¢des entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim. (IN
5/2017, art. 44, §2°).

12.19 15.4 O érgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato. (IN 5/2017, art. 44, §3°).

12.20 15.5 Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagdo,
gue contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver,
do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros. (IN 5/2017, art. 44, 31°).
15.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput
15.7 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados
(Lein®14.133/2021, art. 117, §1°).

15.8 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

15.9 O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico para
representa-lo na execucdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

15.10 Aindicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou entidade,
desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN
5, art. 44, §1°).

15.11 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

15.12 O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

15.13 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e

comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
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15.14 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do
contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).
15.15. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacdo da empresa junto
ao SICAF.
15.16 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no SICAF.
Fiscalizagdo
15.17 A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).
16. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

16.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigaces assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o
contrato e seus anexos;
16.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;
16.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecbes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
16.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacGes pelo
CONTRATADO;
16.5. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execuc¢do
do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
16.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicGes estabelecidos no presente Contrato;
16.7. Aplicar ao Contratado as sanc¢Ges previstas na lei e no Contrato celebrado entre as partes;
16.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste;
16.9. A administracdo terd o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo;
16.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo

contratado no prazo maximo de 20 (vinte) dias;
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16.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de cldusulas contratuais;

16.12. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualguer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

16.13 Recusar qualquer material entregue em desacordo com as especificacdes constantes desse Termo
de Referéncia ou com defeito.

Fiscalizagdo

16.14. Designar servidor ou comissdo de servidores para fiscalizar a execucao dos objetos contratual.
16.15 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

16.16.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicBGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

17. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
17.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o
contrato e seus anexos;
17.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
17.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
17.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacBes pelo
CONTRATADO;
17.5. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo
do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021,
17.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicGes estabelecidos no presente Contrato;
17.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Contrato celebrado entre as partes;
17.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste;
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17.9. A administracdo terd o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo;

17.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 20 (vinte) dias;

17.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de cldusulas contratuais;

17.12. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualguer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

17.13 Recusar qualquer material entregue em desacordo com as especificacdes constantes desse Termo
de Referéncia ou com defeito.

Fiscalizagdo

17.14. Designar servidor ou comissdo de servidores para fiscalizar a execucdo dos objetos contratual.
17.15 A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

17.16.0 fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

18. OBRIGAGAO DA CONTRATADA
18.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigag8es constantes no termo de referéncia e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
18.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);
18.3. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da prestacdo dos servicos os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;
18.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
gualguer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo
ou o0 acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos

pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;
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18.5. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota
Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou

sede do contratado;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
18.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo poderd onerar o objeto do contrato;

18.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto contratual.

18.8. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

18.9. Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo;

18.10. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

18.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico,
da Lein.2 14.133, de 2021);

18.12. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do termo de
contrato; em nenhuma hipodtese, podera a empresa Contratada veicular publicidade acerca do objeto a
gue se refere este Termo de Referéncia, sob pena de responsabilizacdo civil e criminal.

18.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento
do objeto da contratacgdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n®

14.133, de 2021.
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18.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do CONTRATANTE.

18.15 Executar, com observacdo dos prazos e exigéncias, todas as obrigacdes constantes deste Termo de
Referéncia.

18.16 Responsabilizar-se pelas despesas decorrentes da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia.
18.17 Informar, no momento da formalizacdo da contratacdo, o nome do responsavel (preposto), os
contatos de telefone, e-mail ou outro meio habil para comunicacdo com o CREF22/ES, bem como manter
os dados atualizados durante toda a execugao contratual.

18.18 Acatar as recomendacdes efetuadas pelo fiscal do contrato.

18.19 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrentes
de culpa ou dolo na execugdo do objeto do Termo de Referéncia.

18.20 Comunicar ao contratante, imediatamente, por escrito, quando verificar condi¢cdes inadequadas de
execucdo do objeto ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a sua execucdo e prestar os
esclarecimentos que forem solicitados pelos fiscais.

18.21 Manter o carater confidencial dos dados e informac&es obtidos por qualguer meio ou prestados
pelo contratante, ndo os divulgando, copiando, fornecendo ou mencionando a terceiros e nem a
quaisquer pessoas ligadas direta ou indiretamente a contratada, durante e apds a vigéncia do contrato,
observados ainda, no que couber, as diretrizes vigentes adstritas a LGPD (Lei Geral de Protecdo de Dados)
e Resolucdo CD/ANPD n2 2/2022,conforme disposto na Clausula Dez - DA PROTECAO DE DADOS do
instrumento de contrato.

18.22 Verificadas irregularidades nas condi¢Bes que ensejaram sua habilitacdo quanto a regularidade
fiscal, a contratada terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificacdo da fiscalizacdo, para
regularizar a situacdo, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis, sem prejuizo da rescisdo do
contrato a critério da Administracdo.

18.23 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
desta contratacao.

18.24 A inadimpléncia da contratada com referéncia aos encargos suportados ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento ao contratante e ndo poderd onerar o objeto deste contrato nem
restringir a regularizacdo e o uso das obras e das edificacBes, inclusive perante o registro de imoveis.
18.25 Manter durante a vigéncia da contratacdo, bem como durante a execucdo as condi¢des de

habilitacdo e participacdo exigidas na licitacdo.
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18.26 A inadimpléncia da contratada com referéncia aos encargos suportados ndo transfere a
responsabilidade por seu pagamento ao contratante e ndo podera onerar os objetos desta contratacdo
nem restringir a regularizacdo e o uso das obras e das edificacGes, inclusive perante o registro de imdveis.
18.27 Indicar, quando da assinatura do contrato, o endereco, telefone fixo, celular de contato do escritério
de representacdo na Regido Metropolitana da Grande Vitdria/ES (Vitéria, Vila Velha, Serra ou Cariacica);
18.28 Prestar todos os esclarecimentos e informacdes que forem solicitados pelo Contratante, de forma
clara, concisa e logica, atendendo de imediato as reclamacdes;

18.29 Levar, imediatamente, ao conhecimento do fiscal do contrato do CREF22/ES, qualquer fato
extraordinario ou anormal que ocorrer na execucdo do objeto contratado, para adocdo das medidas
cabiveis;

18.30 Remover, reparar, corrigir, refazer ou substituir a suas expensas, no todo ou em parte, os servicos
gue forem constatadas falha, defeito, incorrecdo ou qualquer dano, em até 5 dias Uteis, contados da
comunicacao por escrito;

18.31 Fornecer mao-de-obra qualificada, conforme disposicdes deste Termo de Referéncia e anexos, para
a execucdo dos servicos, devidamente identificada.

18.32 Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do objeto, sem prévia autorizacdo do
CREF22/ES;

18.33 Responder pelos danos causados diretamente aos bens do CREF22/ES, ou ainda a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, durante fornecimento do objeto, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo CREF22/ES;

18.34 A Contratada deve contar com atendimento de exceléncia no que diz respeito a precisdo,
comprometimento, disposicdo e rapidez para resolucdo de eventuais problemas.

18.35 Responsabilizar-se pela conservacdo dos documentos que estiverem em seu poder durante a
execucdo, tanto dos servicos de guarda, quanto dos demais descritos neste Termo de Referéncia.

18.36 Transportar os documentos por meio de veiculo apropriado, responsabilizando-se pela seguranca,
integridade fisica, sigilo e acondicionamento dos mesmos.

18.37 Empregar na execucdo dos servicos mado-de-obra qualificada, fornecer aos seus empregados
equipamentos de protecdo individual, bem assim, fiscalizar o seu uso adequado.

18.38 Apresentar os relatérios sobre os servicos executados, nos prazos estabelecidos, sob pena de

aplicacdo da sancdo de multa de mora ou outra sangao administrativa cabivel.
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18.39 Responder exclusivamente por quaisquer danos que eventualmente venham a ser causados nos

documentos, por si, quando do arquivamento, movimenta¢cdo, manutencdo e transporte ou frete do

objeto contratado.

18.40 Indicar nominalmente profissional para supervisdo, coordenacdo e controle dos servicos

contratados, que acompanhard as visitas periddicas mensais da contratante durante as quais reunir-se-a

para aferir a aceitagdo continua dos servicos e tomar conhecimento de eventuais reclamagbes e

reivindicagdes apresentando solucdes.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS e multas e PENALIDADES

19.1 O fornecedor que cometer qualquer das infra¢gdes descritas no art. 155 da Lei n.2 14.133/2021

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a.

Adverténcia pela falta do subitem 19.1. deste termo de referéncia quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor;

Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a san¢édo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo

prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

19.2 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que

assegurard o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o

procedimento previsto na Lei n2 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

19.3 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a.

der causa a inexecucdo parcial do contrato;

der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucdo total do contrato;

ensejar o retardamento da execucdao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
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g. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualgquer natureza;
h. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 192 de agosto de 2013.
19.4. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n2 14.133, de 2021);

2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicdao de
penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n? 14.133, de 2021);

3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas

alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiqguem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei n2 14.133,
de 2021).

19.5 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

19.6. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021).

19.7 O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133,
de 2021).

19.8 As sanc¢les de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

19.9. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou

parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdao decorrentes deste mesmo contrato ou de
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outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante, na
forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.
19.2 PENALIDADES

19.2.1. Configurar-se-a a inexecucao total, entre outras hipdteses, quando a Contratada ndo entregar o
objeto, sem causa justificada, em prazo superior a 30 (trinta) dias apds o encerramento do prazo
estipulado.

19.2.2 No caso de inexecucdo total, garantida a ampla defesa e o contraditdrio, a Contratada estard
sujeita a aplicacdo de multa de até 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

19.2.3 Configurar-se-a a inexecucao parcial do objeto, entre outras hipdteses, quando decorridos 20
(vinte) dias do término do prazo estabelecido para a entrega dos produtos, houver entrega do objeto
pela Contratada, mas ndo em sua totalidade.

19.2.4 No caso de inexecugdo parcial, garantida a ampla defesa e o contraditdrio, a Contratada estara
sujeita a aplicagcdo de multa de até 20% (vinte por cento) do valor que falta ser executado do contrato.
19.2.5 Configurar-se-a o retardamento da execucdo, entre outras hipdteses, quando a Contratada, sem
causa justificada, deixar de entregar e/ou atrasar e/ou entregar em desconformidade o objeto do
contrato.

19.2.6 No caso de retardamento ou falha da execucdo, garantida a ampla defesa e o contraditorio, a
Contratada podera ser sancionada com multa de 1% (um por cento) do valor total do contrato, até o
limite de 20% (vinte por cento).

19.2.7 A falha na execuc¢do do contrato estard configurada quando a Contratada se enquadrar em
qualquer das situag8es previstas na tabela 2 abaixo.

19.2.8 Pelo descumprimento das obriga¢gdes contratuais, a Administragao aplicard multas conforme a

graduacdo estabelecida nas tabelas seguintes:

Tabela 1 — Percentual de Correspondéncia

GRAU CORRESPONDENCIA % DE VALOR
CONTRATO/NOTA DE EMPENHO
1%

2%

3%

4%

AWIN|F
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Tabela 2 — critérios de inexecugdo do objeto

ITEM

DESCRICAO

GRAU

INCIDENCIA

Entregar objeto de baixa qualidade, paliativo,
substitutivo como por caradter permanente, ou
deixar de providenciar recomposi¢cdo complementar

4

Por ocorréncia

Fornecer informacao falsa de servigo ou substituir
objeto licitado por outro de qualidade inferior

Por ocorréncia

Destruir ou danificar o patriménio da
CONTRATANTE por culpa ou dolo de seus agentes

Por ocorréncia

Utilizar as dependéncias da CONTRATANTE para fins
diversos do objeto do contrato

Por ocorréncia

Recusar-se a executar a troca de objeto
determinado pela fiscalizagao, sem motivo
justificado.

Por ocorréncia

Atrasar a remessa ou coleta de documentos sem
motivo justificado.

Por ocorréncia

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar
ou que cause danos fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais.

Por ocorréncia

PARA OS ITENS A SEGUIR, DEIXAR DE:

Manter a documentacgdo de habilitagdo atualizada

Por ocorréncia

Cumprir determinagdo formal ou instrugdo
complementar da fiscalizagdo

Por ocorréncia

Cumprir obrigacdo contratual acesséria, a exemplo
de solicitacdo escrita e fundamentada do fiscal do
Contrato/Ata/Nota de Empenho

Por ocorréncia

Apresentar, quando solicitado, documentacgdo
fiscal, trabalhista, previdenciaria e outros
documentos necessarios a comprovagao do
cumprimento dos demais encargos trabalhistas

Por ocorréncia

Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a
documentagao exigida por forga do contrato

Por ocorréncia

Entregar ou entregar com atraso os esclarecimentos
formais solicitados para sanar as inconsisténcias ou
dividas suscitadas durante a anadlise da
documentacdo exigida por for¢a do Contrato

Por ocorréncia

Cumprir quaisquer dos itens do Edital do Pregao
Eletrénico e seus anexos nao previstos nesta tabela
de multas, apds reincidéncia formalmente
notificada pela fiscalizagdo

Por ocorréncia

Substituir os produtos que apresentarem defeitos
e/ou apresentarem rendimento insatisfatério em
até 15 (quinze) dias corridos, contadas da
comunicagdo do Fiscal do Contrato/Ata/Nota
Empenho

Por dia de
atraso

Entregar ou coletar documento ou caixa box

solicitados dentro do prazo estabelecido

Por ocorréncia

19.2.9 O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a Contratada.
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19.2.10 Se os valores das faturas forem insuficientes, fica a Contratada obrigada a recolher a importancia
devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicacdo oficial.
19.2.11 Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela Contratada a
Contratante, o débito serd encaminhado para inscricdo em divida ativa.
19.2.12 A critério da Administracdo do CREF22/ES, poderdo, também, ser aplicadas as demais
penalidades previstas na Lei 14.133/2021.
20 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
20.1 O custo estimado total de contratacdo é de RS 34.921,85 (trinta e quatro mil, novecentos e vinte e um
reais e oitenta e cinco centavos) conforme custos unitarios apostos no presente tdpico n? 1.1 deste Termo de
Referéncia.
20.2 A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua alocagdo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato
20.3 Em caso de licitacdo para Registro de Pregos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,
das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes:

a) em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124
da Lein? 14.133, de 2021;

b) em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos
registrados;

c) serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacao; ou

d) poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

21. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
21.1. Os recursos destinados a contratacdo dos servicos de que trata o objeto serdo oriundos da dotacdo
orcamentaria constante no orcamento do CREF22/ES, exercicio 2024:
21.2 As despesas decorrentes da contratacdo do objeto desta licitacdo, correrdo a conta dos recursos:
Conta: 6.2.2.1.01.01.066
Descrigao: DEMAIS SERVICOS ADMINISTRATIVOS E OPERACIONAIS
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22.INFORMAGOES E CASOS OMISSOS

22.1 Informagdes complementares poderdo ser obtidas no érgdo contratante, a partir da divulgacdo do Edital
pelo e-mail licitacao@cref22.org.br .

23. DO FORO

23.1 As questdes decorrentes da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo apreciadas e julgadas no foro da Justica Federal da Secdo Judicidria

do Estado do Espirito Santo com exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Vitoria (ES), 11 de julho de 2024.

Aprovo esse Termo de Referéncia e determino, ao setor responsavel, a realizacdo dos atos necessarios a

contratacdo do objeto.

Suellen da Silva Torres

Gerente Geral

Ibsen Lucas Pettersen Pereira

Presidente CREF 22/ES
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ANEXO I- DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO E QUANTITATIVOS

SERVIGO UNIDADE QUANTIDADE ESTIMADA

Servigo de tratamento técnico arquivistico (higienizagao, triagem e identificagdo), Por caixa 325
processamento técnico dos acervos (classificagéo, identificagdo e arquivamento),

Servigo de digitalizagdo de documentos em PDF/A com OCR, insergdo em Por pagina 95.000
sistema eletrénico de informacéo via web ou link

Armazenagem de documentos fisicos (inclusa organizagdo de caixa box e de Caixa box 650
pastas)

Frete Normal de remessa (devolugado) e coleta de documentos fisicos ou CX Box Por deslocamento 50
Frete Urgente de remessa (devolugao) e coleta de documentos fisicos ou CX Box Por deslocamento 25
Expurgo de documentos Por caixa/ demanda 10

Obs: a empresa contratada sera responsavel pela transferéncia, guarda e todos os itens que compdem esta contratagdo de 321(trezentos e vinte
e uma) caixas que estdo atualmente de posse da atual contratada.
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ANEXO IlI- MODELO DE PROPOSTA

Ao Conselho Regional de Educac3o fisica da 222 Regido-Espirito Santo — CREF 22/ES, referente Edital
N2 90019/2024, Processo Administrativo de Compras N° 2024/000046.

DADOS DA EMPRESA PREENCHIDO PELO PROPONENTE

Razdo Social:

CNPJ: Inscrigdo Estadual:
Endereco:

Bairro: Cep:
Cidade/Estado:

Telefone: E-mail:
Banco: Agéncia: Conta corrente:
Nome do representante legal:

Estado civil do representante legal:

Identidade do representante legal:

CPF do representante legal:

Prezados Senhores,

Apods cuidadoso exame e estudo do Termo de Referéncia em referéncia e seus Anexos, com 0s quais
concordamos, vimos apresentar ao Conselho Regional de Educacdo Fisica da 222 Regido-Espirito Santo — CREF
22/ES objetivando a escolha da proposta mais vantajosa paraa Contratagdo de servigos gestdao documental,
guarda e tratamento arquivistico, digitalizagdo de documentos e inser¢do em sistema eletrénico de
informac&o de acesso web e/ou link para acesso em servidor em nuvem com defini¢do de rotinas de busca e
recupera¢do dos documentos digitalizados e transferéncia de acervo pra instalagdo da contratada, conforme
tabela abaixo:

SERVICO UNIDADE QUANTIDA VALOR VALOR
ESTIMADA UNITARIO TOTAL
Servigo de tratamento técnico arquivistico Por caixa 325

(higienizagdo, triagem e identificagdo),
processamento técnico dos acervos (classificagdo,
identificagdo e arquivamento)

Digitalizagdo de documentos em PDF/A com OCR, Por pagina 95000
inser¢do em sistema eletrénico de informagdo via
web ou link
Armazenagem de documentos fisicos (inclusa a Caixa box 650
organizagdo de caixa box e de pastas)
Frete Normal de remessa (devolugdo) e coleta de Por 50
documentos fisicos ou CX Box deslocamento
Frete Urgente de remessa (devolugdo) e coleta de Por 25
documentos fisicos ou CX Box deslocamento
Expurgo de documentos Por 10

caixa/demanda

Observacgoes:

1. Declaramos que temos pleno conhecimento de todas as condi¢8es e regras da presente Dispensa Eletronica
e atendemos a todas as exigéncias nele contidas.

2. Declaramos que a validade da proposta é de 60 (sessenta) dias contados da data de abertura da sessdo
publica constante no preambulo deste Edital.
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3. Declaramos que nos valores constantes desta proposta estdo incluidas todas as despesas com materiais,
insumos, despesas com deslocamento, mdo de obra, fretes, transporte, seguros, impostos, taxas, tarifas,
encargos sociais, tributos e contribuicdes de qualquer natureza ou espécie, saldrios, despesas com reposicao
de funciondrios em razdo de qualquer tipo de licenca (maternidade, doenca ou outra) e quaisquer outras
despesas ou encargos necessarios a perfeita execucdo do objeto da licitacao, sem qualquer

custo adicional, bem como quaisquer parcelas de outra natureza, direta ou indireta, pertinentes a formacao
do preco dos servicos, ndo nos cabendo o direito de pleitear qualquer majoracdo do preco, sob a alegacdo de
desequilibrio econémico/financeiro.

4. Declaramos que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagcdo definidos no instrumento convocatorio.

Municipio-UF, de 2024

Assinatura/Responsavel/Carimbo CNPJ/Empresa

ANEXO IIl — ATESTADO DE VISITA

Pagina 52|55
Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre B, Sala 703, Santa Lucia, Vitdria/ES, CEP: 29056-250
Telefone: (27) 3227-1622
WhatsApp: (27) 99811-4107



cref22/Es

Conselho Regional de Educagéo Fisica
da 22"Regiao

ATESTADO DE VISITA

Atestamos, para fins de comprovacdo junto ao processo licitatorio relativo ao Edital do Pregdo eletrénico n2

90019/2024, que o Sr.(a) , RG , representante da empresa ,
CNPJ: , esteve visitando, nesta data, as instalac8es fisicas do Orgdo ,
situado no endereco , a fim de verificar a atual situacdo do acervo documental, para a

execucdo do contrato, obtendo o conhecimento de todos os detalhes, informacdes e condicGes necessarias a

elaboracdo da proposta, de acordo com o Edital e seus anexos.

Data: / /

1) Responsavel Orgdo pelo Atestado de Vistoria
Nome:

Matricula / registro:

Assinatura:

2) Representante da LICITANTE na Vistoria
Nome:
Assinatura:
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARAGAO DE ABDICAGAO DA VISITA TECNICA

Declaramos, para fins de comprovacdo junto ao processo licitatério relativo ao Edital N2 90019/2024, que a

empresa da empresa CNPJ: , abdica da visita técnica as

instalagdes fisicas do drgao , situado no endereco ,

considerando que este fato ndo ird impactar para elaboracdo de sua Proposta de Preco para a licitacdo em
questdo. Declaramos ainda o pleno conhecimento das condicdes e peculiaridades inerentes a natureza do
trabalho e assumimos a total responsabilidade, sem quaisquer questionamentos futuros que ensejem
desavencas técnicas ou financeiras com a CONTRATANTE.

Data: / /
Representante Legal da LICITANTE
Nome:

RG / ORGAO EMITENTE:
CPF:

ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO REALTIVA AO TRABALHO DE MENORES
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, inscrito no CNPJ N9 ,
por intermédio de seu representante legal o (a) Sr. (a) , portador (a) da
carteira de ldentidade e do CPF , DECLARA, para os

devidos fins, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de dezesseis anos.

() Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz.

(assinatura do representante legal)
(observacdo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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