cref22/es

Conselho Regional de Educacao Fisica
da 22"Regiao

TERMO DE REFERENCIA
CONSELHO REGIONAL DE EDUCAGAO FISICA DA 222 REGIAO-ESPIRITO SANTO — CREF 22/ES

Processo Administrativo de Compras n2 2024/000059

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Aquisicdo de Certificado Digital e-CPF e e-CNPJ, padrdo ICP-Brasil, tipo A3, cm validade de 36(trinta e
seis) meses em nuvem, conforme especificacées, quantidades e condi¢Ges e exigéncias estabelecidas
neste instrumento e seus anexos.
1.2 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2
10.818, de 27 de setembro de 2021.
GRUPO 1
Item Descricao/Especificacao CATSER Unida(;iie:i:e me- QTD Valor estimado unitario Valor estimado total
Servico de emissdo e validagdo de Certificado
01 Digital ICP Brasil, tipo A3, e-CPF, Validade de 36 | 27219 certificado 18 R$218,39 R$3.931,02

meses em nuvem.

02

Servico de emissdo e validagdo de Certificado
Digital ICP Brasil, tipo A3, e-CNPJ, Validade de 36 | 27189 certificado 2 RS 175,72
meses em nuvem.

1.2.1 Descritivo detalhado do item:
1.2.1.1 Emissdo de Certificado Digital tipo A3 (E-CPF A3 e E-CNPJ A3) em nuvem:

13

1.4

15

1.6

e  Emissdo certificado digital do tipo A3 em Nuvem padrdo ICP Brasil, e-CPF, com validade minima 3 anos;
Emissdo certificado digital do tipo A3 em Nuvem padrdo ICP Brasil, e-CNPJ, com validade minima 3 anos;

e Emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves

e  Plblicas Brasileira (ICP-Brasil);

e O certificado digital podera ser utilizado em microcomputadores, celulares/smartphones
e e tablets;

e Ser aderente as normas do Comité Gestor da ICP-Brasil;

e Englobar o respectivo servico de autoridade de registro.

O prazo de vigéncia da ARP sera de 12 (doze) meses, contado a partir do 12 dia Util subsequente a data
de divulgacdo no PNCP, e poderd ser prorrogado, por no maximo igual periodo, desde que comprovado
0 prego vantajoso;

A presente contratacdo adotard como regime de execugdo de Empreitada por Pregco Unitdrio

A pesquisa de precos sera feita junto com a selecdo da proposta mais vantajosa, conforme o art. 7°,
§84° e 5° da IN 65/2021.

O Conselho Regional de Educacéo Fisica da 22° Regido , optou-se pela ndo divulgacdo da IRP (Intengdo
Registro de Prego) em virtude da auséncia de estrutura administrativa satisfatéria para fins de
gerenciamento das Atas de Registro de Precos, bem como pela necessidade de realizagdo e conclusdo
célere deste procedimento licitatério, o que ndo seria possivel caso houvesse a divulgacdo da IRP, a
gual poderia culminar na participacdo de outros érgdos da administracdo publica, demandando maior
tempo na realizagdo das atividades e alongamento do prazo para esta instituicdo, considerando a
condicdo de érgdo gerenciador
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CLASSIFICACAO DOS BENS
2.1 Nalein®14.133/2021 (Lei de LicitagBes e Contratos Administrativos) temos:

“Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se XlII - bens e servigos comuns: aqueles cujos
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificacdes usuais de mercado;”

2.2 Em que pese o conceito seja aberto quanto ao que seja comum, ao analisarmos a especificacdo do
objeto demandado verificamos que este:
e ¢ passivel de padronizagdo por critérios objetivos de desempenho e qualidade comuns no
mercado correspondente;
e possui especificagdes usuais de mercado;
e e possui disponibilidade no mercado.
MODALIDADE DA LICITAGAO
3.1 Dado que o bem/servico pretendido possui padrdes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos por meio de edital, bem como especificagdes usuais de mercado, além disso
a contratacdo sera de forma fracionada e julgada pelo menor valor, desta forma ensejam que a
aquisicdo se dé pela modalidade de Pregdo Eletrénico com fundamento no artigo 69, inciso XLI, da Lei
n® 14.133/2021, que traz o seguinte texto
Artigo 69, inc. XLl - pregdo: modalidade de licitagdo obrigatéria para
aquisicdo de bens e servigos comuns, cujo critério de julgamento
podera ser o de menor prec¢o ou o de maior desconto;
3.2 Assim, visto que a presente contratacdo enquadra-se nos moldes do contido no art. 62, XLl da lei
14.133/2021 a presente contratacdo se dara por Pregdo Eletrdnico.
3.2.1  REGIME DE EXECUGAO
e  Execucdo por prec¢o unitario por item
3.2.2  TIPO DE LICITACAO
e Ocritério da selecdo do fornecedor serd o de menor prego unitario por item
3.2.3  AJUSTIFICATIVA PARA O REGISTRO DE PREGCOS.
e A aquisicdo parcelada possibilitara a gestdo pelas secretarias, em que cada uma fara o
empenho e o controle, de acordo com o seu orgamento;
e « Também considera-se os termos do artigo 40, inciso I, da Lei n® 14.133/21, essa
sistematica de aquisicdo é preferencial em relagdo as demais
e eRessalta-se que a aquisicdo se da de forma eventual, desta forma ndo ha obrigacédo de
adquirir todo ou qualquer quantitativo do registro de precos, conforme termos do artigo
83, da referida Lei.
4 DO TRATAMENTO AS ENTIDADES PREFERENCIAIS
4.1 Dado o valor estimado da presente licitacdo esta sera exclusiva para Microempresa (ME) ou Empresa
de Pequeno Porte (EPP), conforme dispBe os artigos 47 e 48 da Lei complementar n2 123/2006:

Art. 47. Nas contratagdes publicas da administragdo direta e
indireta, autarquica e fundacional, federal, estadual e
municipal, devera ser concedido tratamento diferenciado e
simplificado para as microempresas e empresas de pequeno
porte objetivando a promogdo do desenvolvimento
econdémico e social no dambito municipal e regional, a
ampliagdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a
inovagdo tecnoldgica.
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Art. 48. Para o cumprimento do disposto no art. 47 desta Lei
Complementar, a administragdo publica: | - devera realizar
processo licitatorio destinado exclusivamente a participacdo
de microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de
contratacio cujo valor seja de até RS 80.000,00 (oitenta mil
reais);

NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E FUNDAMENTAGAO

Faz-se necessdaria a pretendida contratacdo, tendo em vista que atualmente possui tdo somente
01(um) token com certificado digital e-CNPJ geral, disponivel para todo o pessoal do CREF22/ES, seja
administrativo, seja contabil, carecendo, portanto, da contratacdo deste certificado digital que vencera
em novembro de 2024, bem como outros a serem disponibilizados ao Presidente e servidores deste
Conselho, como forma de garantir eficiéncia e celeridade nas atividades diarias desta Regional.

O Certificado Digital funciona como um documento Unico no mundo eletrénico, que garante a
identificagdo segura e inequivoca do autor de uma mensagem ou transacao realizada no meio digital.
Vélida a identidade do portador do certificado e permite comunicacées criptografadas para evitar
roubos, acessos indevidos ou violagbes de senha.

Considerando que uso de certificados digitais no dmbito da CREF22/ES é imprescindivel para a
elaboracdo e assinatura de documentos digitais, e que estes possuem prazo de validade definido pelos
tipos de certificados emitidos, uma nova contratacdo dos servicos de emissao de certificados digitais
deve ser providenciada visando a continuidade dos servigos prestados pelo CREF22/ES.

A assinatura eletrénica e a certificagdo digital possibilitam o tramite e o encaminhamento de
documentos com seguranca e legalidade, garantindo as transacbes identificacdo inequivoca,
integridade de conteuldo, transmissdo de dados invioldvel e ndo-repudio (garantia de que somente o
titular do Certificado Digital poderia ter realizado determinada transagdo, impedindo que que os
integrantes de uma transagdo venham a contestar ou negar uma transacdo apds sua realizagdo);
agilidade na tomada de decisdo, visto ndo ser necessario aguardar o transporte do documento fisico
até sua estacdo de trabalho e otimizagdo dos recursos publicos com a diminui¢do do consumo de
papel, insumos para impressora, copiadora, servico de malote, motorista e mensageiro.
Considerando que o uso de certificados digitais no ambito da Conselho Regional de Educacdo Fisica da
222 Regido — Espirito Santo € imprescindivel para a elaboragdo e assinatura de documentos digitais, e
que estes possuem prazo de validade definido pelos tipos de certificados emitidos, uma nova
contratacdo dos servicos de emissdo de certificados digitais deve ser providenciada, visando a
continuidade dos servigos prestado por este Conselho.

Os itens foram especificados conforme catalogo eletrdnico de padronizagdo (Portaria SEGES/ME n@

938/2022), sendo que cada um tem o nimero de CATSERV/CATMAT do médulo do Compras.gov.
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Em caso de divergéncia entre as especificacdes constantes no Termo e as descritas no Comprasnet,
prevalecerdo as que constam no Termo de referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO TODO

O objeto da contratagdo estd disposto no item 1 deste termo de referéncia.

Para o atendimento da demanda existente, torna-se necessario a emissdo de certificados digitais,

conforme o seguinte detalhamento:

Com a efetivacdo da solucdo adotada, licitacdo para registro de precos, pretende-se alcangar os

seguintes beneficios:

e Aumentar a eficiéncia, eficdcia e celeridade no atendimento as demandas de uso de certificacdo
digital no &mbito CREF22/ES;

e Aumentar a seguranca da informacgdo para os servigos de informatica prestados pelo CREF22/ES

e Atender as determinagdes contidas na Res. CSJT N2 164/2016, que disciplina o uso e a concessdo
de certificados digitais institucionais no ambito deste Conselho.

A descricdo da solucdo visa a selecdo de proposta para Pregdo Eletronico para a devida contratacdo

para atendimento de demandas do Conselho Regional de Educacdo Fisica da 222 Regido- CREF22/ES.

Pelo fato de o objeto ter caracteristicas comuns, uma vez que a caracterizagdo dos produtos e servigos

enseja definicdes objetivas com base em especificacdes de mercado, recomenda-se que seja adotada

a modalidade PREGAO ELETRONICO, pelo critério do Menor Preco Global.

Os itens foram especificados conforme catélogo eletrénico de padronizagdo (Portaria SEGES/ME n@

938/2022), sendo que cada um tem o nimero de CATSERV/CATMAT do médulo do Compras.gov.

Em caso de divergéncia entre as especificagdes constantes no Termo e as descritas no Comprasnet,

prevalecerdo as que constam no Termo de referéncia.

NATUREZA DO SERVICO
Trata-se de servicos de natureza continuada sem dedicagdo exclusiva de mado-de-obra, em
consonancia com o estabelecido no § 12 do art. 54. Da Lei 14.133/2021.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Prover acesso seguro aos servicos digitais dos Governos Municipal, Estadual e Federal por meio da
utilizacdo de certificados digitais para pessoa fisica (e-CPF) e pessoa Juridica (e-CNPJ) com vigéncia de
36 meses (trinta e seis meses) para cada certificado.

- Prover certificados digitais que garantam os principios de seguranca da informacdo (autenticidade,
confidencialidade e integridade) dos atos publicos da Administracdo.

A solugdo deve prover mecanismos de gestdo das emissdes, registros histdricos do uso dos certificados

digitais no Conselho Regional de Educacdo Fisica da 222 Regido do Espirito Santo.

O prazo de inicio da prestacdo dos servicos sera de até 7 (sete) dias Uteis apds o recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento e envio de lista com identificacdo do 6rgdo e autoridade autorizada a
receber o certificado digital.

Validacdo e emissdo do Certificado Digital: A visita poderd ser realizada em dias Uteis conforme

agendamento de comum acordo entre o CREF22/ES e a Contratada, e serdo feitas preferencialmente
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nas dependéncias do Conselho, ou, na impossibilidade, no estabelecimento da Contratada, desde que
possua posto de atendimento no Espirito Santo.

8.6 A Contratada deverd executar o servigo utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios a perfeita execucdo contratual, conforme disposto neste Termo de Referéncia.

8.7 Os servicos serdo prestados dentro do melhor padrdo de qualidade e confiabilidade, por meio de mao-
de-obra técnica especializada, respeitadas as normas técnicas e legais a eles pertinentes.

8.8 A contratada disponibilizard servico de atendimento para registro de acionamento de possiveis falhas
identificados na execugdo dos servigos, com atendimento ao usuario, realizado pelo menos no horério

comercial (das 9h as 17h, de segunda a sexta-feira).

8.9 Subcontratagdo
8.9.1 N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

9 GARANTIA

9.1 O periodo de garantia contratual do objeto, incluso assisténcia técnica, serd conforme prazo(s) indi-
cado(s) na(s) alinea(s) abaixo, ou pelo periodo fornecido pelo fabricante, se superior, contado(s) a par-
tir do primeiro dia subsequente a data do recebimento definitivo do objeto:

9.1.1 A garantia sera prestada com vistas a manter o objeto fornecido em perfeitas condi¢des de

uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o CONTRATANTE

9.1.2 A CONTRATADA deverd disponibilizar “Central de Atendimento” para abertura de chamado de
Assisténcia Técnica, em dias Uteis (segunda-feira a sexta-feira), em horario comercial (08h as 17h),
indicando os telefones de contato. Os chamados poderdo ser abertos pela equipe técnica do
CREF/22

9.1.3 Durante o periodo de garantia, o CONTRATANTE ndo efetuara nenhum tipo de pagamento a CON-
TRATADA a titulo de deslocamento de pessoal, equipamentos, transporte, impostos, taxas, hos-
pedagem, pecas, fretes de pecas, mao de obra e outros.

9.1.4 A CONTRATADA, durante o periodo de garantia e assisténcia técnica, dispora de, no maximo, 12
(doze) horas Uteis para atender a um chamado do CONTRATANTE, este prazo iniciasse na abertura
do chamado, apds esse periodo a CONTRATADA serd encaminhada para as devidas penalizacGes;

9.1.4.1 O prazo estabelecido acima refere-se ao inicio do atendimento de um chamado e ndo a solugdo
do problema que sera relatado neste chamado

10 DA EXECUGAO DO OBJETO

10.1Emissdo de certificado digital e-CPF e e-CNPJ do tipo A3, padrdo ICP- Brasil, com validade por 03(trés)
anos e com validagdo realizada por videoconferéncia sem custo adicional.

10.20 servico de certificagdo digital poderd ser realizado de forma ON-LINE, através de video conferéncia
no hordrio comercial de segunda a sexta-feira das 08 h as 17h.

10.3A empresa contratada devera entregar em até 7 (dias) dias Uteis apds o envio da ordem de
fornecimento.

10.4A Contratada devera disponibilizar um canal de comunicacédo (telefone, e-mail ou sistema de abertura
de chamados) para cadastramento prévio e agendamento, em que seja suficiente para a emissdo de
forma presencial e/ou online dos certificados digitais dos servidores.
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10.50 fornecimento serd efetuado no prazo, quantidade, local e horério especificado no presente Termo
de Referéncia.
10.6A solicitagdo de emissdo da Certificacdo Digital e a baixa do certificado pode ser disponibilizada pela

internet, no portal da Autoridade Certificadora ou realizada — presencialmente. No caso de solicitacdo pela

internet, a Contratada deve enviar a Contratante as orienta¢cdes dos procedimentos necessarios a
solicitagdo e baixa de um Certificado Digital;

10.7A Contratada devera enviar uma lista, junto com o faturamento, dos servidores que realizaram a
validagdo para emissdo da certificacdo digital;

10.8No caso de falha da emissdo de um Certificado Digital, por parte da Contratada, ela deve realizar os
procedimentos necessarios para a emissdo de um novo certificado digital sem custos para o
Contratante;

10.9No ato de fornecimento do servigo a Contratada deverd informar previamente e detalhadamente todos
os documentos e procedimentos necessarios ao bom andamento dos trabalhos.

11 GESTAO DO CONTRATO

11.10 contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

11.2Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo

serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

11.3As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

11.40 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

11.5Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao,
que contera informacGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

12 Fiscalizagdo

12.1A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

13 Fiscalizagdo Técnica

13.10 fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condi¢Bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

13.1.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, ll);

13.1.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacBes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregado.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lIl);

13.1.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV).
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13.1.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, V).

13.1.5 . O fiscal técnico do contrato comunicarad ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

14 Fiscalizagdo Administrativa

14.1 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢gBes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).

14.1.1 Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 23, IV).

15 Gestor do Contrato

15.10 gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

15.20 gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
21, 1).

15.30 gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢Bes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 21, ll1).

15.40 gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

15.50 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

15.60 gestor do contrato deverad elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

15.70 gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
e gestdo nos termos do contrato.

13 VIGENCIA
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13.1 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco serd 12(doze) meses contados a partir da data da sua
assinatura, e forma do artigo 84 da Lei n2 14.133 de 2021.

13.2 A prorrogacdo podera ser admitida nos termos dos artigos 84 da Lei 14.133/2021, mediante prévia
justificativa e autorizacdo da autoridade competente, devendo ser precedida, ainda, de manifestacdo do
setor responséavel do Conselho Regional de Educagéo Fisica do Espirito Santo — CREF22/ES.

14.QUALIFICAGAO TECNICA

14.1 Qualificagdo Técnica: Para qualificagdo técnica, deverd a licitante apresentar os seguintes
documentos:

14.1.1 ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA (DA LICITANTE). Atestado, certiddo ou declaracdo expedido
por pessoa Juridica de direito Publico ou Privado, qualificando e comprovando a prestacdo dos servigos em
caracteristicas com o objeto da presente licitagdo.

14.1.2 O atestado, certiddo ou declaragdo, de que trata o item 14.1.1, devera ser apresentado em papel
timbrado ou com carimbo do CNPJ da pessoa juridica, contendo a identificagdo do signatdrio, cargo, nome
e telefones para contato, tipo de servigo prestado, local da prestacdo dos servigos, caracteristicas e
caracterizacdo do bom desempenho da LICITANTE.

15 FORMA DE FORNECIMENTO
15.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

15.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc3o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO, nos termos do Art. 28, | ¢/c Art. 40, Il e seguintes da Lei n2 14.133/2021.
15.2 Forma de fornecimento

15.2.1 A entrega sera parcelada e devera ser realizada conforme solicitacdo do CREF/22.

15.2.2 A ordem de fornecimento serd emitida pelo setor de informatica, através do envio de nota
de empenho, devendo ser contatada a empresa preferencialmente por e-mail, tendo o
prazo de entrega maximo de 7 (dias) Uteis apds o recebimento da Nota de Empenho.

15.2.3 N&o serdo aceitos itens que ndo atendam integralmente a todas as especificagbes técnicas,
normativas e funcionais estipuladas neste Termo de Referéncia.

15.2.4 Todo e qualquer fornecimento de objeto fora do estabelecido neste Termo de Referéncia
sera, imediatamente, notificada a CONTRATADA que ficard obrigada a substitui-lo no prazo
estipulado pelo fiscal do contrato, ficando entendido que correra por sua conta e risco tal
substituicdo, sujeitando-se, também, as san¢des previstas neste Termo de Referéncia.

15.2.5 O mero recebimento do objeto ndo caracteriza a aceitagdo do mesmo

15.2.6 Caso, no momento da conferéncia, sejam identificadas divergéncias, o item sera devolvido

15.2.7 Caso sejam constatadas inadequacdes, falhas ou incorre¢cdes no objeto, fica a Contratada
obrigada a efetuar as corre¢des ou substituicdes necessarias, sem 6nus para o Conselho
Regional de Educacdo Fisica da 222 Regido / Espirito Santo.

15.2.8 Atroca devera ocorrer em no maximo 2 (dois) dias Uteis, a contar da data da notificacdo.

15.3 ESTRATEGIA DA CONTRATAGAO:

15.3.1 A aquisicdo ocorrera mediante Sistema De Registro De Precos, com validade de 12 meses,
podendo ser prorrogado por igual periodo, desde que nova pesquisa de precos comprove a
vantajosidade do preco prorrogado, nos termos do art. 84 da Lei n® 14.133/2021 c/c o art. 22
do Decreto n211.462/2023.
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15.3.2 Durante a vigéncia da ata de registro de precos, este Regional como érgdo gerenciador, ndo
concederd adesdo a ata de registro de precos, tendo em vista que se trata da primeira
aquisicdo deste Conselho.

16 Exigéncias de habilitacdo

16.1 Previamente a celebracdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento
das condi¢c®es para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

16.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio
majoritario.

16.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

16.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

16.5 O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

16.6 Caso atendidas as condi¢Bes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

16.7 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentaggdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentac¢do atualizada.

16.8 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

16.9 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

16.10 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuicdes.

16.11 Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

17 Habilitagdo juridica

17.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

17.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

17.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢cdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacgdo
no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagdo respectiva.

18 Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

18.1

18.2

18.3
18.4

18.5

18.6

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢do de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIlI, da Constituicdo;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;
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18.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

18.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

18.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

19 FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

19.1 O instrumento contratual, serd encaminhada para o e-mail do fornecedor vencedor do Pregdo
Eletrénico.

19.2 Em caso de manifestacdo de desisténcia do fornecedor, fica caracterizado o descumprimento
total da obriga¢do assumida (infragcdo administrativa), consoante o estabelecido no artigo 155 da
Lei n? 14.133/2021, sujeitando-o as penalidades (san¢Ges) legalmente estabelecidas, previstas
no artigo 156 da Lei n? 14.133/2021.

20 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

20.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cladusulas avencadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucado total ou parcial. (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).

20.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila. (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

20.3 As comunicacGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim. (IN 5/2017, art. 44, §2°).

20.4 O o6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato. (IN 5/2017, art. 44, §3°).

20.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros. (IN 5/2017, art. 44, 31°).

20.6 A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

20.7 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

20.8 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia
(Lein®14.133/2021, art. 117, §2°).

20.9 O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servico
para representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

20.10 A indicacdo ou a manutencgdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).
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20.11 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de sua execuc¢do ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021,
art. 119).

20.12 O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razao da execuc¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

20.13 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).
20.14 Ainadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais

ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o
objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

20.15 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da
empresa junto ao SICAF.
20.16 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios

Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo estejam regularizados no
SICAF.

21 Fiscalizagdo

21.1 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).
22 OBRIGAGOES DA CONTRANTE

22.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o
contrato e seus anexos;

22.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

22.3 Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

22.4 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execucgdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre
a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei
n2 14.133, de 2021;

22.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢es estabelecidos no presente Contrato;
22.6 Aplicar ao Contratado as sangGes previstas na lei e no Contrato celebrado entre as partes;

22.7 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacoes e reclamacdes relacionadas a execucdo
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste;

22.8 Aadministracdo terd o prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo;

22.9 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo maximo de 20 (vinte) dias;

22.10 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais;

2211 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.
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23 Fiscalizagdo

23.1 A execucgdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

23.20 fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

OBRIGACOES DA CONTRATADA

24.1A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes no termo de referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacGes a seguir dispostas:

24.2Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

24.3Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

24.4Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

24.5Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com
a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

c) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado;

d) d)Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

24.6Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacSes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo poderd onerar o objeto do contrato;

24.7Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.

24.8Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

24.9Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo;

24.10 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

24.11 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo

fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lein.2 14.133, de 2021);

24.12 Guardar sigilo sobre todas as informacgGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
24.13 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,

as normas de seguranca do CONTRATANTE.
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24.14 A contratante devera garantir a execucdo dos servigos, mantendo todos as lincengas em
devido funcionamento.

24.15 Na finalizacdo dos servigos devera realizar teste em conjunto com um representante da
contratante.

24.16 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo

fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
25 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

25.1Recebimento

25.1.1 O recebimento provisério serd realizado mediante atendimento ao SERVIDOR
requerente do certificado digital, por intermédio da contratada, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacGes constantes neste Termo de
Referéncia. Na impossibilidade da emissdo do certificado de forma presencial, a
Contratada DEVERA GARANTIR o atendimento com a garantia da entrega do servico, em,
no maximo, 05 (cinco) dias Uteis apds o contato pelo servidor para emissdo de seu
respectivo certificado. Devendo comunicar eventual impossibilidade de cumprimento
deste prazo, o qual somente serd justificavel, quando decorrer de caso fortuito ou de
forga maior

25.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10(dez) dias, a contar da
notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

25.1.3 . O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo
mediante termo detalhado.

25.1.4 Para as contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 7(dias) dias Uteis.

25.1.5 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo
do atendimento das exigéncias contratuais.

25.1.6 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

25.1.7 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado
para os fins do recebimento definitivo.

25.1.8 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugdo do contrato.

26 Liquidacgdo
26.1Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.

79, §32 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

26.1.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
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valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021.
26.2Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do

documento, tais como:

26.2.1 o prazo de validade;

26.2.2 adata daemissdo;

26.2.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;

26.2.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

26.2.5 ovalorapagar; e

26.2.6 eventual destaque do valor de retencGes tributdrias cabiveis.

26.3Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo
da situacdo, sem 6nus ao contratante;

26.4A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

26.5A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢do das condicdes

de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do érgéo
ou entidade, tais como a proibi¢cdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

26.6Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

26.7N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

26.8Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

26.9Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.
Forma de pagamento

27.1Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo CONTRATANTE
atestar a execugdo Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverdo constar juntamente o boleto
bancério.

27.2Na Nota Fiscal deverd obrigatoriamente constar no campo “OBSERVACOES”, o nimero da nota de
empenho, o Processo e a Emissdo do objeto do contrato.

27.3A CONTRATANTE efetuard o pagamento apds o ateste da Nota Fiscal, de acordo com as descri¢des
contidas na Nota de Empenho, por meio de Boleto Bancario, creditada na conta corrente da
CONTRATADA, desde que o material/servico tenha sido entregue/prestado integralmente,
aprovado e atestado pela fiscalizagdo da CONTRATANTE.
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27.4Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitido o comprovante de
pagamento do boleto bancario.

27.5Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributdria prevista na legislacdo aplicdvel.

27.6Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

27.70 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°®
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Liguidacdo

28.1Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrad o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do
art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

28.2prazos de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

28.3Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

O

A data da emissado;

o O

)

)

) Os dados do contrato e do érgdo contratante;
) O periodo respectivo de execugdo do contrato;
)

e) ovalorapagar; e

f)  Eventual destaque do valor de retencGes tributdrias cabiveis.

28.4Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem dnus a contratante;

28 5A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacgdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

28.6A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condigdes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitagcdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

28.7Constatando-se, junto ao SICAF, a situacgdo de irregularidade do contratado, serad providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacgao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

28.8Nado havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

28.9Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.
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28.10 Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto
ao SICAF.

29 Prazo de pagamento

29.10 pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagcdo da
liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n°® 77, de 2022.

29.2No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplica¢do da seguinte formula:

EM =1xN x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da
parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado: | = (TX) | = (6 / 100 )
| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

30 Antecipagao de pagamento
30.1Ndo serd permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais
vinculadas ao fornecimento de bens, a execucdo de obras ou a prestagdo de servigos, de acordo
com o Art. 145 da Lei 14.133/21.
31 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E MULTAS
31.10 fornecedor que cometer qualquer das infracdes descritas no art. 155 da Lei n.2 14.133/2021
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a. Adverténcia pela falta do subitem 31.1. deste termo de referéncia quando ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

b.  Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta
do fornecedor;

c. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos;

d. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

31.2A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

31.3Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a. der causa a inexecucgdo parcial do contrato;

b. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa ainexecucdo total do contrato;
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d. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucdo do contrato;
praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

S @ o

praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

31.4 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracGes acima descritas as seguintes sancoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n2 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n2 14.133, de 2021);

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”,”f”,”g” e “h” do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, eu justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave(art. 156, , §52,da Lei n?
14.133 de 2021).

31.50s atos previstos como infracBes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

31.6A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n?®
14.133, de 2021).

31.70 Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sanc¢des por ela aplicadas, para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161,
da Lein2 14.133, de 2021).

31.8As sancGes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

31.90s débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag8es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora
contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13 de abril de 2022.

32 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

32.1N3do hd necessidade de informar Dotacdo Orcamentdria nos Editais de licitacdo para registro de
precos uma vez que no sistema de registro de pregos ndo ha obrigatoriedade de contratar, e a
literatura especializada entende que a indicacdo da disponibilidade sé deve ser obrigatdria no

momento da efetiva contratagdo e ndo quando da abertura da licitagdo.
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33 CUSTO ESTIMADO DA AQUISIGAO

33.10 custo estimado total de contratacdo é de RS 4.282,46 (quatro mil, duzentos e oitenta e dois
reais e quarenta e seis centavos), conforme custos unitdrios apostos no presente tépico n2 1.2
deste Termo de Referéncia.

33.2No preco ofertado deverdo estar inclusas todas as despesas, bem como todos os tributos, fretes,
seguros e demais encargos necessarios a completa execucdo do objeto

34 INFORMACOES E CASOS OMISSOS

34.1InformacGes complementares poderdo ser obtidas no 6rgdo contratante, a partir da divulgacdo

do Edital pelo e-mail licitacao@cref22.org.br
35 DO FORO
35.1As questGes decorrentes da execucdo do objeto deste no Edital que ndo possam ser dirimidas

administrativamente, serdo apreciadas e julgadas no foro da Justica Federal da Se¢do Judiciaria do
Estado do Espirito Santo com exclusdo de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Vitdria (ES), 08 de outubro de 2024.

Aprovo esse Termo de Referéncia e determino, ao setor responsavel, a realizacdo dos atos necessarios a
contratagdo do objeto.

Setor Requisitante

Presidente
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ANEXO Il — DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO E QUANTITATIVOS

Ao Conselho Regional de Educacio fisica da 222 Regido-Espirito Santo - CREF 22/ES, referente PRE-
GAO N°90028/2024, Processo Administrativo de Compras N° 2024/00059.

DADOS DA EMPRESA PREENCHIDO PELO PROPONENTE

Razao Social:

CNPJ: Inscricao Estadual:

Endereco:

Bairro: Cep:

Cidade/Estado:

Telefone: E-mail:

Banco: Agéncia: Conta corrente:

Nome do representante legal:

Estado civil do representante legal:

Identidade do representante legal:

CPF do representante legal:

Prezados Senhores,

Ap6s cuidadoso exame e estudo do Termo de Referéncia em referéncia e seus Anexos, com os quais concorda-
mos, vimos apresentar ao Conselho Regional de Educagdo Fisica da 222 Regido-Espirito Santo - CREF 22/ES
objetivando a escolha da proposta mais vantajosa para a Aquisicao de Certificado Digital e-CPF e e-CNP]J,
padrao ICP-Brasil, tipo A3 em nuvem, com validade de 36(trinta e seis) meses. conforme tabela abaixo:

SERVICO QUANT. ESTIMADA | VLR. UNIT ESTIMADO VLR. TOTAL EST.

Observagdes:
1. Declaramos que temos pleno conhecimento de todas as condi¢des e regras da presente Dispensa Eletronica e

atendemos a todas as exigéncias nele contidas.

2. Declaramos que a validade da proposta é de 60 (sessenta) dias contados da data de abertura da sessdo pu-
blica constante no preambulo deste Edital.

3. Declaramos que nos valores constantes desta proposta estdo incluidas todas as despesas com materiais, in-
sumos, despesas com deslocamento, mao de obra, fretes, transporte, seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos
sociais, tributos e contribuicdes de qualquer natureza ou espécie, saldrios, e quaisquer outras despesas ou en-
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cargos necessarios a perfeita execucdo do objeto da licitacdo, sem qualquer custo adicional, bem como quais-
quer parcelas de outra natureza, direta ou indireta, pertinentes a formacado do preco dos servigos, ndo nos ca-
bendo o direito de pleitear qualquer majoragdo do preco, sob a alegacdo de desequilibrio econdmico/financeiro.
4. Declaramos que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direi-
tos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conven-
¢oes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo
e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério.

Municipio-UF, de 2024

Assinatura/Responsavel/Carimbo CNP]/Empresa
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