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ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo de Compras n2 2024/000057

1

OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de Buffet, locacdo de
espaco fisico para eventos e infraestrutura para eventos e cerimoénias a serem realizadas
pelo Conselho Regional de Educagdo Fisica da 22° regido- Espirito Santo, no estado do
Espirito Santo sob demanda.

1.2 Alicitacdo sera realizada em 01 (um) grupo, sendo o Grupo 1 formado por 19 (dezenove)
itens.

JUSTIFICATIVA

2.1 O(s) servico(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme jus-
tificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do con-
trato, podendo ser prorrogado na forma do artigo 84 da Lei n® 14.133, de 2021, desde
gue seja comprovado a vantajosidade para administracdo publica.

2.3 A Ata de Registro de Preco oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2.4 E vedada a participacdo de outro 6rgdo ou entidade na ata, conforme o § 32 art. 82 da
Lein® 14.133.

2.4.1 Quando for a primeira licitagdo para o objeto e o drgdo ou entidade ndo tiver
registro de demandas anteriores;

2.4.2  No caso de alimento perecivel;

2.4.3 nocasoem que o servico estiver integrado ao fornecimento de bens.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1 O referido evento destina-se a realizacdo de acGes estratégicas na capacitacdo e motiva-
¢do dos profissionais de Educagdo Fisica.

3.2 Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referén-
cia.

3.3 Osucesso do evento depende da capacidade de execucdo dos diversos servigos prestados
de forma conjunta, que serdo realizados em locais distintos da sede do CREF/22, inviabi-
lizando, assim, a contratacdo de diversas empresas prestando servigcos Individuais sem
que qualquer delas, seja responsavel pelo objeto contratado, ou seja, o evento como um
todo.

3.4 Dessaforma, a contratacdo de uma Unica empresa para execucgao total do referido objeto
se justifica por possibilitar que a Autarquia Federal, neste caso o CREF/22, tenha eficiéncia
no gerenciamento e controle da execuc¢do dos servicos, frente a complexa logistica dos
diferentes tipos de eventos passiveis de contratacdo.
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4.1 A localidade onde irdo ocorrer os eventos e seus quantitativos encontra-se pormenori-
zada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

ESTIMATIVA DO OBJETO

|

Gru

001

item

Espaco Fisico

Cat/serv

Unid.
Medida

Quantidade

VLR UNIT.

VLR. TOTAL

SALA PARA EVENTOS DIVERSOS:
Saldo/auditdrio para até 200 pessoas
em formato a ser definido pelo CREF
22/ES, climatizada, mobiliada com
cadeiras ergondémicas e acolchoadas,
mesa adequada conforme
solicitagdo, e com sistema de
sonorizagdo completa, com mesa de
som de no minimo 8 canais,
operador, projetor multimidia, tela
para projecdo, em local previamente
aprovado pelo contratante, com
acesso a internet  conforme
especificagbes, incluso limpeza e
conservagdo durante o evento.

22721

Didria

RS 4.716,67

RS 42.450,03

SALA  PARA EVENTOS DIVERSOS:
Saldo/auditdrio para até 300 pessoas
em formato a ser definido pelo CREF
22/ES, climatizada, mobiliada com
cadeiras ergonémicas e acolchoadas,
mesa adequada conforme
solicitagdo. Com espago para evento
com espago para camarim, cozinha
equipada, mobilidrio proprio,
estacionamento, espaco para
circulagdo e buffet com mesa. Cada
local serd avaliado conforme
necessidades especificas de cada
evento. Incluso limpeza e
conservagdo durante o evento.

22721

Didria

RS 8.049,75

RS 72.447,75

SALA PARA EVENTOS DIVERSOS:
Saldo/auditorio para até 400 pessoas
em formato a ser definido pelo CREF
22/ES, climatizada, mobiliada com
cadeiras ergondmicas e acolchoadas,
mesa adequada conforme
solicitagdo. Com espaco para evento
com espago para camarim, cozinha
equipada, mobilidrio proprio,
estacionamento,  espago para
circulagdo e buffet com mesa. Cada
local serd avaliado conforme
necessidades especificas de cada
evento. Incluso limpeza e
conservagdo durante o evento.

22721

Diaria

RS 9.416,33

RS 47.081,65

Profissional operador técnico para
operar equipamentos de som e de
projecdo, monitorando o evento.
Sob demanda.

19658

Diaria

RS 385,00

RS 3.465,00

Servico de sonorizagdo para local

12556
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fechado ou aberto,
compreendendo: 01 (uma) mesa
master de som com no minimo 8
(oito) canais (um canal de entrada
com cabo para notebook/
computador); 01 (um) notebook
com as especificages minimas:
processador do tipo x86/64bits, de
2 (dois) nucleos de 2ghz cada R$ 2.200,33 R$ 19.802,97
(minimo), memadria RAM de 4GB Diaria 9
(quatro gigabytes), disco rigido de
500GB, leitor e gravador de
CD/DVD, placa de rede Gigabyte
com conector RJ-45, conexao
Wireless 802; 01 (um) 1 (um)
amplificador com poténcia de no
minimo 200 WRMS; 2 (duas) caixas
acusticas de no minimo 100 WRMS,
com tripé; 02 (dois) microfones sem
fio. 3 (trés) microfones com fio. Com
Técnico de som. Sob demanda.

Projetor multimidia até 3.000 12556
ansilumens, contraste até 2000:1,
resolugdo de 1024x768 pixels; 01
(um) controle remoto para mudanca
de slides com ponteiro laser; 01
(um) tela de projecdo de 120/300
polegadas, com opc¢do para teto ou
tripé; Sob demanda

Didria 10 RS 210,33 RS 2.103,30

MICROFONES SEM FIO acolchoados: | 12556
conectados ao sistema de
reproducdo de som; devem ser
fornecidas pilhas ou baterias sufi
7 cientes para a duragdo do evento. Didria 50
Os microfones deverao possuir
botdes/controles de LIGA/DESLIGA,
MUDO/FALA e indicador luminoso
ou grafico da situagdo do aparelho.

RS 143,17 RS 7.158,50

Cobertura de filmagem- Servigo de 19658
filmagem com camera para
filmagem em sistema digital,
apoiada em tripé pantografico com
cabega movel, com operador.
Servigo de filmagem em alta
definigdo, com duas cameras e dois
operadores, com microfone de

8 captacdo de dudio do ambiente e Diéria 9 R$ 1.850,00 R$ 16.650,00
para entrevistas, com tomadas
externas, palestras na integra, com
edi¢do. O material podera ser
entregue em modo a combinar com
o contratante. A versdo para
aprovagdo devera ser entregue em
até 24 horas contados do final do
evento.

Cobertura fotografica- Servigos para | 19658
registro fotografico digital de todo o
evento, com alta qualidade, com
9 fqme.dmento dAaS .fOtC.)SA no mes,mo Diaria 9 RS 1.000,00 R$ 9.000,00
dia, via transferéncia digital ou midia
fisica. A entrega do material em alta
resolugdo, deverd ser em até 24

horas contados do final do evento.
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10

Servico de filmagem em alta
definicdo com web streaming
(transmissdo ao vivo) de adudio e
video para os principais sites com
resolugdo minima 720p (com
minimo de 26 quadros por segundo)
e qualidade de audio 96kbps com
fornecimento de link de internet
exclusivo. O servico ainda deve
contemplar: 01 (uma) mesa de corte
com operador, 03 (trés) cameras e 02
(dois) operadores, Equipamento
para integrar notebook e o audio da
palestra para a transmissdo. Sistema
de som completo, 3 caixas de som,
tripé, cabos e extensdes. Microfone
de captacdo de audio do ambiente e
microfone para entrevistas com
tomadas externas, palestras na
integra. 3 microfones sem fios Shure
e com controle para mudanca de
slides. A filmagem devera ser
entregue em modelo a ser
combinado com o contratante em
até 02 dias contados do final do
evento.

19658

Didria

RS 2.800,00

RS 25.200,00

11

Arranjo de flores naturais em vasos
de vidros, ou afins, para decoragdo
de dreas de circulagdo e para mesa
de centro.

22047

unidade

300

RS 320,64

RS 96.192,00

12

Poltrona com estrutura em metal
(ferro) ou madeira com assento
estofado, na cor a ser decidido
conforme evento.

20460

Unidade

150

RS 203,00

RS 30.450,00

13

Infraestrutura/Servigos — Montagem
e desmontagem De Palco -
Montagem de palco de
aproximadamente 6X4 e altura até
1m, forrado de carpete e iluminagdo
LED, com todo material incluso e
equipamentos incluso.

24376

Unidade

RS 2.616,67

RS 23.550,03

14

AGUA: Galdo agua mineral de 20
litros

3697

Unidade

200

RS 45,30

RS 9.060,00

15

Agua mineral, com ou sem gas em
garrafa de 500 ml. Apenas para
palestrantes ou anfitrides dos
eventos. Sob demanda.

3697

Unidade

300

RS 7,18

RS 2.154,00

16

Fornecimento de Coffee Break Para
300 pessoas com:: 02 opgdes de
sanduiche; 03 opgBes de salgado; 02
opgoes de doce; 2 opgdo de bolo; 01
opgdo de salada de frutas e/ou frutas
cortadas; 02 opgdo de refrigerante;
01 opcdo de suco; garrafa(s)
térmicas com café, garrafa(s)
térmicas com leite e garrafa de dgua
mineral sem gas, saches de aglcar e
adogante. (Cardapio sujeito a
aprovagao pela Contratada).
CondigOes: a montagem das ilhas de
alimentos e/ou bebidas devera estar
concluida até 15 minutos antes do
horario de servico. Tempo de

3697

9
eventos

Todos os
eventos

P/ até 2700
pessoas

RS 26,46

RS 71.442,00
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servico: 30 minutos. Fornecimento
de toalhas (pretas, brancas ou em
outra cor a ser acordada com o CREF
22/ES) em perfeito estado de
limpeza e conservagdo, além do
fornecimento de material de servico
(copos, guardanapos, mexedores
etc.) descartavel (reciclavel ou
biodegradavel) ou reutilizavel
(ceramica, vidro, metal etc.),
material de apoio (bandejas,
suportes etc.) em vidro, metal ou
madeira.  Equipe de  servico
necessaria para atendimento a
demanda. (Gargom, copeira, auxiliar
de servicos gerias, agente de
limpeza)

17

Fornecimento de Coffee Break Para
400 pessoas com: 02 opgdes de
sanduiche; 03 opgdes de salgado; 02
opgdes de doce; 2 opgdo de bolo; 01
opc¢do de salada de frutas e/ou frutas
cortadas; 02 opgdo de refrigerante;
01 opcdo de suco; garrafa(s)
térmicas com café, garrafa(s)
térmicas com leite e garrafa de dgua
mineral sem gas, saches de aglcar e
adogante. (Cardapio sujeito a
aprovagao pela Contratada).
CondicOes: a montagem das ilhas de
alimentos e/ou bebidas deverd estar
concluida até 15 minutos antes do
horario de servigo.

3697

5
eventos

Todos os
eventos

P/ até 2000
Pessoas

RS 26,46

RS 52.920,00

18

Fornecimento de Coffee Break Para
minimo 60 a 200 pessoas com 02
opgoes de sanduiche; 03 opgdes de
salgado; 02 opgdes de doce; 2 opgao
de bolo; 01 opgdo de salada de frutas
e/ou frutas cortadas; 02 opgdo de
refrigerante; 01 opg¢do de suco;
garrafa(s) térmicas com café,
garrafa(s) térmicas com leite e
garrafa de agua mineral sem gas,
saches de aglcar e adogante.
(Carddpio sujeito a aprovagdo pela
Contratada). Condigses: a
montagem das ilhas de alimentos
e/ou bebidas deverd estar concluida
até 15 minutos antes do hordrio de
servico. Tempo de servico: 30
minutos. Fornecimento de toalhas
(pretas, brancas ou em outra cor a
ser acordada com o CREF 22/ES) em
perfeito estado de limpeza e
conservagao, além do fornecimento
de material de servico (copos,
guardanapos, mexedores e etc.)
descartavel (reciclavel ou
biodegradavel) ou reutilizavel
(cerdmica, vidro, metal etc.),
material de apoio (bandejas,
suportes etc.) em vidro, metal ou
madeira.  Equipe de  servico

3697

9
eventos

Todos os
eventos

P/ até1800
Pessoas

RS 26,46

RS 47.628,00
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necessaria para atendimento a
demanda. (Gargom, copeira, auxiliar
de servicos gerias, agente de
limpeza)

19

Fornecimento de Brunch com
carddpio minimo: 10 variedades
entre salgados, bolos, doces, pratos
quentes e frios, quiches, canapés,
folhados, frutas fatiadas, saches de
aclcar e adocante. Bebidas: café,
leite, cha, agua com e sem gas, dois
tipos de sucos naturais, dois tipos de
refrigerante, coquetel de frutas sem
alcool. (Cardapio sujeito a aprovagao
pela Contratada). Condicdes: A
montagem das ilhas de alimentos
e/ou bebidas deverd estar concluida
até 15min antes do hordrio de
servico. Tempo de servico: 90
minutos. Fornecimento de toalhas
(pretas, brancas ou em outra cor a
ser acordada com o CREF 22/ES) em
perfeito estado de limpeza e
conservagao, além do fornecimento
de material de servico descartavel
(reciclavel ou biodegradavel) ou
reutilizavel (ceramica, vidro, metal
etc.). Material de apoio (bandejas,
suportes etc.) em vidro, metal ou
madeira.  Equipe de  servico
necessario para atender a demanda.
(Gargom, copeira, auxiliar de
servigos gerias, agente de limpeza),

EVENTO PARA ATE 300 PESSOAS

Unit. por evento

RS 13.734,00

Todos os
eventos

RS 68.670,00

I

da 22"Regiao
3697 5
eventos
Valor total

RS 647.425,23

6 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

6.1 O espaco da realizacdo do evento devera estar localizado no Municipio de Vitdria/ES,
podendo ser alterado para outro municipio.
6.2 Devem estar incluidos nos equipamentos os cabeamentos, fios, extensdes, plugs,
adaptadores e demais itens necessarios a sua montagem e pleno funcionamento em todo

evento com segurancga

6.3 Aempresa devera entregar todos os equipamentos em pleno funcionamento e responder
por falhas que comprometam a execucdo dos servicos, substituindo os itens que
apresentarem problemas sempre que solicitado.

6.4 Equipamento Audiovisual
6.4.1 E de responsabilidade da CONTRATADA a instalacdo e montagem dos
equipamentos, de maneira que estejam em pleno funcionamento no momento

da entrega do objeto.

6.4.2 No fornecimento dos equipamentos deverdo estar inclusos cabos, conexdes e
demais materiais necessarios para o perfeito funcionamento dos aparelhos
6.4.3 Os equipamentos deverdo ser entregues ja instalados e em seus devidos lugares

de utilizacdo.

6.4.4 E de responsabilidade da CONTRATADA a garantia de funcionamento e
manutencdo dos equipamentos durante todo o periodo de utilizagdo, incluindo a
correcdo de possiveis falhas e/ou necessidade de troca dos materiais.
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6.5 Recurso humanos

6.5.1 Equipe de profissionais com experiéncia em eventos, conforme descrito e
especificado neste Termo de Referéncia

6.5.2  As diarias do servico corresponderdo ao periodo de 12 horas, contados no dia
do evento

6.5.3 Todos os Recursos Humanos deverdo trabalhar uniformizados, com cracha de
identificacdo, serem ageis e possuirem experiéncia satisfatoria

6.5.4  Adiaria dos recursos humanos deverad incluir despesas com uniforme, transporte
e alimentacdo, bem como todos os direitos e vantagens previstos na legislacdo
trabalhista aplicdvel e/ou convengdo/acordo coletivo de trabalho de cada
categoria profissional envolvida.

6.5.5 Todos os profissionais envolvidos na realizacgdo do evento estardo sob
responsabilidade da CONTRATADA e deverdo atender as normas de seguranca
relativas as respectivas atividades

6.5.6 A CONTRATADA é responsavel pelo atendimento as normas legais, bem como ao
pagamento das taxas referentes a equipe em servico e do seguro contra
quaisquer riscos, especialmente em relacdo a equipe funcional em servico no
evento.

6.5.7 Diarias: Fica a cargo da CONTRATADA disponibilizar os recursos humanos para
realizacdo do evento.

6.6 Mobiliario
6.6.1 Os mobilidrios, as estruturas tempordarias e demais materiais correlatos deverdo

ser fornecidos pela Contratada em perfeito estado de uso, aparéncia e
funcionamento, compreendendo os itens contidos e especificados neste Termo
de Referéncia.

6.7 Ornamentagao

6.7.1

6.7.2

6.7.3

A contratada deverd fornecer os Arranjos e Ramalhetes de Flores Naturais de
acordo com o solicitado pelo gestor no prazo contratado, com flores em boa
qualidade e vitalidade. Quando da indisponibilidade temporaria do produto, a
contratada deve oferecer outros tipos de flores que sejam da mesma qualidade
e durabilidade da contratada, sendo anteriormente aprovada pela Comissdo
Executiva do Evento.

Assegurar que os Arranjos e Ramalhetes de Flores Naturais somente serdo
entregues com a presenca da Comissdo ou funciondrio responsdvel nomeado
pela contratante para tal fim, garantindo que o acesso as dependéncias do Local
do Evento seja restrito a entrega dos arranjos, ndo sendo permitido que o
funcionario da Contratada altere qualquer dos objetos do ambiente no qual o
arranjo serd entregue;

O prazo para a entrega dos Arranjos e Ramalhetes de Flores Naturais é de 4
(quatro) horas no maximo antes do inicio do evento.

6.8 Alimentacdo (Alimentos e Bebidas)

6.8.1

6.8.2
6.8.3

Até 20 (vinte) dias antes a CONTRATADA deverd disponibilizar amostras para
degustacdo e posterior aprovacao pela Comissdo Organizadora.

Todos os alimentos e bebidas deverdo ser preparados no dia do consumo

E de responsabilidade da CONTRATADA assegurar a perfeita montagem e
desmontagem de toda a infraestrutura necessaria para a realizagdo dos referidos
servicos em cada dia do evento.
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Devera a CONTRATADA assegurar que toda a dgua mineral a ser fornecida esteja
gelada no momento do uso.

Quanto a instalagcdo de bebedouros tipo geladeira com garrafdes de dgua mineral
de 20 litros, incluir copos descartaveis e lixeiras e todo material e estrutura
necessaria para instalacdo, pelo periodo do evento.

A contratada deverd prezar pela higiene, boa conservacdo dos alimentos e todos
os procedimentos e normas pertinentes a transporte, manuseio e
armazenamento dos alimentos a serem servidos;

A contratada ficard responsavel pelo fornecimento de mdo de obra, mesas,
cadeiras, toalhas, guardanapos, talheres, baixelas, pratos, copos, bem como o
restante dos utensilios e mobilidrio necessarios para a prestagdao adequada do
SEervico;

A contratada é responsavel pelo transporte dos materiais, alimentos e
funcionarios para prestacdo dos servicos;

A contratada devera diligenciar para que o Buffet seja servido no horario
estabelecido pela contratante, dimensionando a quantidade de alimentacdo
compativel com o nimero de participantes do evento, considerando o periodo
de realizacdo e tempo/intervalo disponivel para alimentacdo, e ainda efetuar as
reposicdes que se fizerem necessdrias para o bom atendimento.

6.9 Transmissdo do Evento

6.9.1

A empresa contratada devera fazer instalacdo e testes nos equipamentos que
serdo utilizados para execucdo dos servicos com antecedéncia minima de 1 (um)
dia do inicio do evento e o reteste em 04 horas antes do evento, no intuito de
aferir o perfeito funcionamento dos equipamentos e, em caso de
defeito/problema, providenciar as correcdes e/ou substituicbes necessarias até
1 horas do inicio do evento, para que seja possivel a sua total exibicdo.

7 REQUISITOS DA CONTRATAGAO

7.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

7.1.1

7.1.2

7.1.3

O licitante deve proporcionar o servico de acordo com o que determinar o
CREF22/ES.

O licitante devera comprovar, por meio de atestado de capacidade técnica emi-
tido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que tenha executado con-
trato de servigos continuados em quantidades compativeis com a necessidade
definida pelo CREF22/ES.

O licitante deve apresentar o Certificado CADASTUR (Sistema de Cadastro de pes-
soas fisicas e juridicas que atuam no setor de turismo), em nome da licitante,
emitido pelo Ministério do Turismo.

7.2 Sustentabilidade

7.2.1  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Na-
cional de ContratacBes Sustentaveis

7.2.1.1 A Contratada devera apresentar, quando aplicavel, comprovacdo de en-

quadramento ao disposto na Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n.
01/2010.
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7.2.1.2 As boas praticas de sustentabilidade ambiental, de otimizacdo de recur-

sos, reducdo de desperdicios e menor poluicdo se pautam em alguns
pressupostos e exigéncias, que devem ser observados pela Contratada,
no que couber.

7.2.1.3 Racionalizacdo do uso de substadncias potencialmente toxico-poluentes.

7.21.4 Racionalizacdo/economia no consumo de energia (especialmente elé-
trica) e dgua

7.2.1.5 Reciclagem/destinacdo adequada dos residuos gerados nas atividades de
limpeza, asseio e conservacgao.

7.2.1.6 Descarte adequado de materiais toxicos, da forma ecologicamente cor-
reta

7.2.1.7 Os materiais empregados pela Contratada deverdo atender a melhor re-

lacdo entre custos e beneficios, considerando-se os impactos ambientais,
positivos e negativos, associados ao produto

7.2.1.8 Repassar a seus empregados todas as orientacGes referentes a reducado

do consumo de energia e agua.

7.3 SUBCONTRATACAO

7.3.1
7.3.2
7.3.3

7.3.4

7.35

E admitida a subcontratac3o parcial do objeto, nas seguintes condic&es:

E vedada a subcontratacdo da parcela principal do objeto da contratacdo, a qual
consiste na Geréncia, Coordenac¢do ou Conducdo do Evento.

Deverdo preferencialmente ser subcontratadas micro ou pequenas empresas, em
consonancia a Lei Complementar n? 123/06, sem subordinacdo e pessoalidade
com o CREF/22

Serd admitida a subcontratacdo pela contratada, sem prejuizo das
responsabilidades contratuais e legais, dos servicos acessorios e
complementares, tais como locacdo de espaco, fornecimento de mobilidrio,
estruturas tempordrias e de montagens, pecas de comunicacdo visual,
equipamentos e acessorios, alimentagdo e bebidas, servicos profissionais e/ou
especializados, insumos e todos os demais materiais, desde que:

A empresa subcontratada tenha as qualificacdes técnicas adequadas para a
realizacdo dos servicos de acordo com os requisitos legais

7.35.1 A Contratada serd a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo do

objeto, ndo tendo os empregados da Contratada e Subcontratada
qualquer vinculo com o CREF/22

7.3.5.2 A qualguer momento o CREF/22 poderd solicitar a Contratada a

apresentacdo dos comprovantes dos pagamentos realizados em razdo da
subcontratacdo e/ou da documentagdo que comprove sua habilitacao
juridica, regularidade fiscal e qualificagdo técnica.

7.3.5.2 E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira, tra-
balhista ou civil com dirigente do CREF 22/ES contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
se deles forem conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por
afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibi¢ao constar expressamente do edi-
tal de licitacdo.”
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GARANTIA DA CONTRATAGAO

Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

VISTORIA

Sera realizada, pela CONTRATANTE, visita técnica prévia para a verificacdo do local, a fim
de constatar se as condi¢Ges do espaco e sua area disponivel correspondem as especifi-
cagles contidas neste Documento.
Sera elaborado relatério de visita técnica pela comissdo responsavel, indicada pela CON-
TRATANTE, descritivo, com as informacdes observadas durante a inspecdo do local, bem
como a conclusdo pela aceitagdo ou ndo do espaco fisico.
Requisitos Técnicos
Sera exigida do arrematante a apresentacdo de documentos, para a Qualificacdo Técnica
conforme abaixo:
Atestado de Capacidade Técnica (ACT) expedido por pessoa juridica, de direito pu-
blico ou privado, que comprove aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto deste Termo de
Referéncia;
Alvard de autorizacdo e/ou licenca de funcionamento do espaco fisico indicado, ex-
pedido pela Vigilancia Sanitdria ou érgdo competente, estadual ou municipal;
Comprovagdo de que a empresa que prestara os servicos de alimentacdo possui em
seu quadro, profissional contratado (CLT ou Contrato de Prestacdo de Servicos), com
formacdo superior em nutricdo e devidamente registrado no conselho Regional de
Nutricdo, dentro da validade.
Alvard de funcionamento emitido pelo Corpo de Bombeiros Militar do Espirito Santo,
para comprovacao que o espaco fisico atenda as normas de seguranga e combate a
incéndio.
As exigéncias ora apresentadas sdo adequadas, necessarias, suficientes e pertinentes ao
objeto licitado, ndo implicando em qualquer restricdo ao carater competitivo que deve
reger a licitagdo.
Para confirmacdo da qualificacdo técnica da empresa, a CONTRATANTE poderd, a seu cri-
tério, visitar as instalacdes da proponente, devendo na ocasido serem comprovadas as
informagdes documentais.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Local e horario da prestacdo de servico a contratada devera:

Disponibilizar, continuamente, plantdo de atendimento telefénico 24 (vinte e quatro) ho-
ras por dia e 07 (sete) dias por semana.

Indicar empregado, com telefone e e-mail de contato, para atendimento fora do horario
comercial, informando nome do funcionario e telefones para contato.

Manter, a qualquer momento, em horario comercial, de segunda a sexta-feira, atendi-
mento com funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitacées decorren-
tes dos servicos contratados.

O local devera ser disponibilizado com antecedéncia de 1 dia antes do evento,
para montagem evento .

O local do evento devera ser disponibilizado até 20 dias antes de cada evento
para visitacdo, e terd no minimo 03 visitas técnicas previamente agendada.
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Rotina a serem cumpridas

Sistema de iluminacdo e ventilacdo dentro das normas de edificacdo vigentes.

Sistema de climatizacdo quente e frio, com ajuste da temperatura independente para a
reunido.

Banheiro privativo

Fornecimento e reposicdo de produtos basicos de higiene pessoal.

FISCALIZACAO

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do con-
trato, ou pelos respectivos substitutos Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resulta-
dos para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocor-
réncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117,
§12 e Decreto n?11.246, de 2022, art. 22, ll);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificac®es para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre-
cdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que de-
mandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, IV)

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas apra-
zadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do con-
trato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢8es de habilitagao
da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a for-
malizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos com-
probatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).
Caso ocorra descumprimento das obrigag8es contratuais, o fiscal administrativo do con-
trato atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do con-
trato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n211.246, de 2022, art. 23, IV).

GESTOR DO CONTRATO

O gestor do contrato coordenarad a atualizacdo do processo de acompanhamento e fisca-
lizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de ge-
renciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrio com vistas a verifi-
cacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).
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9.4.6 0O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, infor-
mando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competén-
cia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

9.4.7 0O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicdes de habilitacdo da con-
tratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos
eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, ll1).

9.4.8 0O gestor do contrato emitirda documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fis-
cais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, de-
vendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacBes. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

9.4.9 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administra-
tivo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comis-
sdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

9.4.10 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informac&es sobre a consecugdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adota-
das para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n?11.246, de 2022,
art. 21, VI).

9.4.11 O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos
para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensio-
nado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

10 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.2.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado
(IMR), APENDICE | - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO — IMR

9.2.2 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verifi-
cada, sem prejuizo das sangBes cabiveis, caso se constate que a Contratada

9.2.3 ndo produzir os resultados acordados.

9.2.4 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades con-
tratadas; ou

9.2.5 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada

9.2.6 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestagdo dos servigos.

10 DO RECEBIMENTO

10.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lein2 14.133, de 2021 e Arts.
22, X e 23, Xdo Decreto n?11.246, de 2022).

10.2 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

10.3 O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22,
X, Decreto n? 11.246, de 2022).
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10.4 O fiscal do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

10.5 O fiscal do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

10.6  Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da execuc¢do do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em conso-
nancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do con-
trato.

10.7  Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo de-
talhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

10.8 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebi-
mento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

10.9 No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein2 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que diz respeito a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

10.10 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

10.11 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo
do contrato.

11 LIQUIDAGAO

11.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §292 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

11.2  Parafins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apre-
sentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

11.2.1 o prazo de validade;

11.2.2 adata da emissdo:

11.2.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;

11.2.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

11.2.5 ovalora pagar; e

11.2.6 eventual destaque do valor de retenc¢Ges tributarias cabiveis.

11.2.7 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a li-
quidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem
onus a contratante;

11.2.8 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacado da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a docu-
mentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

11.2.9 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicGes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a partici-
pacdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26
DE ABRIL DE 2018).
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11.2.10 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera provi-
denciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

11.2.11 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

11.2.12 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resci-
sdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contra-
tado a ampla defesa.

11.2.13 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

12 Forma e Critério de Sele¢do do Fornecedor

12.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc3o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO

12.2  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

12.2.1 Habilitacdo Juridica

12.2.1.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

12.2.1.2 Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual- MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual- CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

12.2.1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada- EIRELI: inscricao do ato constitu-
tivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

12.2.1.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada
como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

12.2.1.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

12.2.1.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato consti-
tutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

12.2.1.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2
5.764, de 16 de dezembro 1971.

12.2.2 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da

consolidacdo respectiva.
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12.2.3 Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

12.2.3.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

12.2.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de cer-
tiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.2.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

12.2.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Ti-
tulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de
19 de maio de 1943;

12.2.3.5 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e com-
pativel com o objeto contratual;

12.2.3.6 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domi-
cilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.2.3.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Munici-
pal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

12.2.3.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e muni-
cipal.

12.2.4 Qualificagdo EconGmico-Financeira

12.2.4.1 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao
(art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

12.2.4.2 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor- Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

12.2.4.3 indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores
a 1 (um), comprovados mediante a apresentacgdo pelo licitante de balanco patrimonial,
demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das seguintes formulas:

12.2.43.1 |- Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) / (Passivo
Circulante + Passivo Ndo Circulante);

12.2.4.3.2 II- Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circu-
lante); e

12.2.4.3.3 lll- Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

12.2.43.4 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qual-

quer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo capital minimo de 10% do valor total estimado da parcela
pertinente.
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12.2.4.3.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo ba-
lanco de abertura. (Lei n© 14.133, de 2021, art. 65, §19).

12.2.4.3.6 O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais de-
monstragdes contabeis limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, §62).

12.2.4.3.7 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

12.2.4.3.8 O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a compro-
vacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Admi-
nistracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros do-
cumentos.

12.2.5 Qualificacdo Técnica

12.2.5.1 Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e ope-
racional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item perti-
nente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de di-
reito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional compe-
tente, quando for o caso

12.2.5.2 os atestados deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteris-
ticas minimas:

12.2.5.2.1 Gerenciamento, Coordenacdo e Organizacdo de Evento com dimensdes e carac-
teristicas de mesmas proporgdes ou proporcdes semelhantes;

12.2.5.2.2 Espaco fisico: Areas e capacidades iguais ou semelhantes as especificadas na ta-
bela 1 deste Termo de Referéncia;

12.2.5.2.3 Servicos de Alimentacdo: fornecimento de alimentagdo nas caracteristicas, quan-
tidades e especificacdes iguais ou semelhantes as descritas neste Termo de Referéncia.

12.2.5.2.4 Locacdo de Mobiliarios, estruturas temporarias, equipamentos de audiovisual e

equipamentos de tecnologia da informacdo: servicos de locagdo de mobilidrio e equipa-
mentos equiparados ao especificados na tabela 1 deste Termo de Referéncia, em quanti-
dades semelhantes.

12.2.5.2.5 Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo
e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

12.2.5.2.6 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da ma-
triz ou da filial do fornecedor

12.2.5.2.7 O fornecedor disponibilizard todas as informacg®es necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia
do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

13 DEVERES DO CONTRATANTE

13.1 comunicar imediatamente a CONTRATADA as irregularidades manifestadas na execugao
do contrato, informando, apds, a CONTRATANTE tal providéncia;

13.2 fiscalizar a execugdo do contrato, informando a CONTRATANTE para fins de supervisdo;

13.3 efetuar o pagamento no devido prazo definido, desde que, o boleto e as certiddes te-
nham sido encaminhados.

13.4 Fornecer informacd@es e esclarecimentos pertinentes aos servicos contratados, que ve-
nham a ser solicitados pelo representante da CONTRATADA.
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13.5 Receber e atestar a Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA, de conformidade com
0s servigos contratados.

13.6 Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de divergéncia na Nota Fiscal apresentada,
promovendo a devolucdo da mesma para correcao.

13.7 Realizar o pagamento devido a CONTRATADA, nos prazos e condi¢Ges estabelecidas
em contrato, referente aos servicos contratados, desde que cumpridas todas as formalida-
des e exigéncias do contrato.

13.8 E prerrogativa do CREF 22/ES, proceder a mais ampla Fiscalizacdo sobre o fiel cumpri-
mento do contrato, sem prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA, bem como, avaliar
a qualidade do servico prestado, podendo rejeitd-lo no todo ou em parte, e exigir o cum-
primento de todos os itens do contrato, segundo suas especificacdes.

13.9 A execucdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por um representante do
CREF 22/ES, designado pela Unidade Administrativa, que atestara os servigos prestados no
periodo que ocorrerem.

13.10  Comunicar oficialmente a CONTRATADAS quaisquer falhas verificadas no cumpri-
mento do contrato.

13.11  comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades ve-
rificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

13.12 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contra-
tada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados

14 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

14.1 Manter, durante toda, a execucdo dos servicos, todas as condices de habilitacdo e
qualificacdo exigidas;

14.2 Emitir Nota Fiscal/Fatura para pagamento dos valores devidos.

14.3 Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no
Comprasnet e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as ultimas.

14.4  Entregar os objetos, na conformidade do estabelecido no Edital e Termo de referéncia,
livres de qualguer 6nus, como despesas de fretes, impostos, seguros e todas as demais
despesas necessarias.

145 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

14.5.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicGes, conforme especificacbes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos.

14.5.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12,13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

14.5.3 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

14.5.4 Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacées
assumidas, todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

14.5.5 A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

14.5.5.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacGes, prazo e

local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade
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14.5.5.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e17 a27,do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

14553 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos
14.5.5.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 30 (trinta) dias que antecede a

data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacgado

14.5.5.5 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacdo

14.5.5.6 Na hipdtese do produto ndo atender as especificagdes, o mesmo serd recusado, devendo
a contratada substitui-lo imediatamente por outro da mesma natureza e que seja
adequado ao uso e/ou consumo

14.5.5.7 Providenciar que a equipe contratada esteja no local do evento com pelo menos
3 (trés) horas de antecedéncia, munida de equipamentos e material de apoio necessario
solicitado

14.55.8 O turno de servico de cada profissional indicado, incluindo todos os
equipamentos necessdrios a execucdo do servico, deverd ter a duracdo de 12 (doze)
horas, podendo se estender por mais 1 (uma) hora, sem gerar um novo turno

14.5.5.9 Os profissionais citados, deverdo realizar servico de organizacdo de evento, bem
como arrumacao do local pds-eventos.
14.5.5.10 Manter o pessoal de apoio apresentados com uniformes limpos e completos,

adequados ao evento, de acordo com as condicdes exigidas pela vigilancia sanitéaria,
disponivel com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica.

14.5.5.11 Realizar visita técnica e montagem que serd feita um dia antes, ndo conta como
didria.

15 DO CREDENCIAMENTO;

15.1.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica;

15.1.2 O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal,
no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/ por meio de certificado digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil;

15.1.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para re-
alizacdo das transacdes inerentes a este Pregdo;

15.1.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacGes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
0s atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros;

15.1.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no SICAF e manté-los atualizados junto aos drgdos responsaveis pela informacdo, de-
vendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifi-
gue incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados;

15.1.6 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassifica-
¢do no momento da habilitacdo

16 DA FORMA DE PAGAMENTO
16.1 Serdo pagos a CONTRATADA os servicos conforme demanda solicitada no periodo, ba-
seada nos valores unitarios dos servicos, conforme proposta oferecida pela mesma.
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16.2 O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo ndo superior a 10 (dez)
dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o adimplemento do
Contratado em todas as suas obrigacdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e me-
diante verificacdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar a
regularidade com os Fiscos Federal, Estadual e Municipal, com o FGTS, e negativa de dé-
bitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢des do Termo de Referéncia.

16.3  Osvalores apresentados ja deverdo incluir quaisquer tributos e encargos de qualquer
natureza ou espécie, custos e despesas diretos ou indiretos, ndo sendo considerados plei-
tos de acréscimos a estes ou a qualquer titulo, devendo os servicos respectivos se presta-
dos ao CREF 22/ES sem Onus adicionais.

16.4 O CREF22/ES condicionara o pagamento ao atendimento dos critérios abaixo relacio-
nados:

16.5 Preenchimento e envio das Boleto Bancario em conformidade com a legislacdo vi-
gente, observando as retencdes fiscais obrigatérias para érgdos da administracdo publica,
sob a pena de devolugdo para corre¢do (IN SRF n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012).

16.6  Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos,
bem como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na
nota fiscal, no fornecimento dos bens ou no cumprimento de obriga¢cdes contratuais

16.7  Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacado pelo credor, dos dados da
conta corrente bancdria de titularidade do Contratado.

16.8 As retencdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os paga-
mentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacdo de servicos.
16.9 A retencdo que se refere este item ndo sera efetuada de pessoas juridicas optantes
pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribui¢cdes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12
da Lei Complementar n2 123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais

pessoas juridicas elencadas no art. 42 da IN RFB n2 1.234/2012

16.10 Conferéncia dos servigos contratados e executados, por meio do atesto do fiscal do
contrato no Boleto Bancario, conforme especificacbes e obrigacdes assumidas em con-
trato.

16.11 O pagamento sera realizado por meio de boleto bancario, para crédito em banco, agén-
cia e conta corrente indicados pelo contratado.

16.12 Considera-se ocorrido o recebimento Boleto Bancario ou fatura quando o érgdo CON-
TRATANTE atestar a execugdo Nota Fiscal emitida para a CONTRATANTE deverdo constar
os dados bancarios para crédito / emissdo da ordem bancéria, contendo: codigo e nome
do banco, niumero da agéncia (sem o digito) e nUmero da conta corrente (com o digito).

16.13 No Boleto Bancdrio deverd obrigatoriamente constar no campo “OBSERVACOES”, o nu-
mero da nota de empenho, o Processo e a Emissao do objeto do contrato.

17 Forme e Critérios de Sele¢do do Fornecedor

17.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

17.1.10 fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc3o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO POR GRUPO.

17.1.2 O Licitante dara lance valor unitdrio por item, valor acima do estimado ndo sera aceito,
dando a possibilidade ao licitante que deu valor menor por grupo em negociar o valor unitario
ao preco estimado.

18 DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
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18.1 O custo estima a importidncia RS 647.425,23 (seiscentos e quarenta e sete mil,
guatrocentos e vinte e cinco reais e vinte e trés centavos), conforme custos unitarios apostos
na tabela acima.

19 DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

19.1 O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas aven-
¢adas e as normas da Lei n214.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

19.1  Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

19.2  As comunicagles entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por es-
crito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica
para esse fim

19.3 0 drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de provi-
déncias que devam ser cumpridas de imediato

19.4  Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos meca-
nismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des
aplicaveis, dentre outros.

19.5 O contratado deverd manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para
representad-lo na execugdo do contrato

DAS PENALIDADES

20.1 A inexecucdo total ou parcial das obrigacdes assumidas sujeitard a empresa
vencedora as sanc¢des legais, podendo a Administracdo Publica, garantida prévia defesa,
aplicar as seguintes sancoes:

19.5.1 Pena de adverténcia, que podera ser aplicada sempre que a administracdo entender
gue a(s) justificativa(s) de defesa atenua a responsabilidade da CONTRATADA e desde que
ndo tenha havido prejuizo ao erario publico.

19.5.2 Pelo atraso injustificado, inexecucdo total ou parcial do contrato, a Administracao
poderd, garantida a defesa prévia, aplicar a CONTRATADA as multas fixadas a seguir, sem
prejuizo de outras sancdes legalmente previstas:

19.5.3 O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacdo das penalidades
estabelecidas no Edital.

19.5.4 Comprovado impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente justificado e
aceito pela Administracdo, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas.

19.5.5 E da competéncia do dérgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 155, da Lei Federal n?
14.133/2021), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as
contratacGes dos drgdos participantes, caso no qual caberd ao respectivo 6rgdo
participante a aplicacdo da penalidade.

19.5.6 O valor da multa aplicada devera ser recolhido junto a agéncia do Banco do Brasil S/A,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis contados da notificacdo, por meio de Guia de
Recolhimento da Unido — GRU.
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19.5.7 Na hipétese de ndo pagamento ou recolhimento referido no subitem imediatamente
acima, os valores serdo objeto de inscricdo em divida ativa e sua consequente cobranca
pelos meios legais.

19.5.8 Independente da sancdo aplicada, a inexecucdo total ou parcial do contrato podera
ensejar, ainda, a rescisdo contratual, nos termos previstos na Lei n2. 14133/2021, bem
como a incidéncia das consequéncias legais cabiveis, inclusive indenizacao por perdas e
danos eventualmente causados a CONTRATANTE.

19.5.9 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa, observando-se o
procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de
1999.

19.5.10 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

19.5.11 . O licitante e o contratado que incorram em infracBes sujeitam-se as sancdes
administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, sem prejuizo de
eventuais implicacdes penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do
Codigo Penal.

19.5.12 O ¢drgdo participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das
ocorréncias, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do
registro do fornecedor.

20 VIGENCIA

20.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do con-
trato, podendo ser prorrogado na forma do artigo 84 da Lei n® 14.133, de 2021, desde que
seja comprovado a vantajosidade para administracdo publica.

22 DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

22.1 N3do hda necessidade de informar Dotacdo Orcamentdria nos Editais de licitacdo para
registro de precos uma vez que no sistema de registro de precos ndo ha obrigatoriedade
de contratar, e a literatura especializada entende que a indicagdo da disponibilidade s6
deve ser obrigatdria no momento da efetiva contratagdo e ndo quando da abertura da
licitacdo.

Vitdria-ES, 03 de julho de 2024.

DA APROVACAO Aprovo este Termo de Referéncia e a Justificativa constante nos termos
supracitados, ressaltando que todos os preceitos legais pertinentes deverdo ser obedecidos,
em especial as diretrizes supracitadas

SETOR REQUISITANTE

IBSEN LUCAS PETTERSEN PEREIRA
PRESIDENTE CREF 22

Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre B, Sala 703, Santa Lucia, Vitéria/lES CEP:
29.056-250
Telefax: (27) 3227-1622
WhatsApp: (27) 99811-4107




