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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025/000008
PREGAO ELETRONICO N° 90002/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de servicos graficos envolvendo criacdao de layout, confeccdo do material gréfico,
materiais de expediente de uso geral administrativo e material para apoio eventos e cursos,
conforme necessidades de demandas do Cref22/ES, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicOes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR TOTAL
ITEM | CATSERV/C DESCRICAO UNIDADE QUANT UNITARIO
ATMAT

Cartdes de Visita, Material: Papel Couché, tamanho 9cm x 5cm, Gramatura: 300g,
452334 Acabamento: Laminagdo fosca frente e verso, verniz localizado frente e verso - Cores:
1 4x4. O pedido dos cartdes deverd ser feito de forma integral ou fracionada, com | UNIDADE 10.000.00 R$ 0,63 RS 6.300,00
quantidade minima de 200 cartdes por pedido. Modelo a ser criado e enviado pela
contratante.

Impressdo de Convites Personalizados: Convites Couché 300G, Laminagdo Fosca
Frente, Hot Stamping frente, Tamanho: 21cm X 15cm - Cores: 4x4. O pedido dos
convites deverd ser feito de forma integral ou fracionada, com quantidade minima de
200 convites por pedido. Modelo a ser criado e enviado pela contratante.

18724
UNIDADE 1000 RS 7,66 R$ 7.660,00

Impressdo de Envelopes Personalizados, Material: Papel Color Plus Metalizado ou
Perolado, Gramatura: 180g, Tamanho final: 25cm x 16cm, - 4x0. O pedido dos
envelopes devera ser feito de forma integral ou fracionada, com quantidade minima
de 200 envelopes por pedido. Modelo a ser criado e enviado pela contratante.

18724
UNIDADE 1000 R$ 9,28 R$ 9.280,00

Impressdo de Folders de 2 Dobras, Folders Couché Brilho, 150G, Sem Verniz,
18724 300x200mm, 2 Dobras - 4x4. O pedido dos folders deverd ser feito de forma integral UNIDADE 3000
ou fracionada, com quantidade minima de 500 folders por pedido. Modelo a ser RS 1,29 RS 3.870,00
criado e enviado pela contratante.

Impressdo de Pulseiras de lacre adesivo: 2.000 Pulseiras de Identificagdo lacrem com
picote, Impressdo: 4x0, Material: Vinil sintético, Gramatura: 150g, Tamanho: 23,4 cm
5 465856 | x 2,03 cm, com lacre de seguranca, Arte personalizada. O pedido das pulseiras devera | UNIDADE 2000 R$ 0,32 RS 640,00
ser feito de forma integral ou fracionada, com quantidade minima de 200 pulseiras
por pedido. Modelo a ser criado e enviado pela contratante.

Impressdo de Marcadores de Pagina: 1.000 marcadores de pagina, Material: Papel
Couché Brilho, Gramatura: 300g, Acabamento: Laminagdo fosca frente e verso, verniz
6 localizado frente e verso, Dimensdes: 27,3 cm x 5,1 cm, Cores: 4x4. O pedido dos | UNIDADE 1000
421450 Marcadores devera ser feito de forma integral ou fracionada, com quantidade minima
de 200 marcadores por pedido. Modelo a ser criado e enviado pela contratante.

RS 2,16 R$ 2.160,00

6 Wind Banners, Material: Tecido Oxford, Estrutura: Completo com base e haste de
aluminio, Modelo: Faca, Altura montado: 3 metros, Gramatura: 30g, tamanho da arte
(com sangria): 147 cm x 25,8 cm, Cores: 4x4. O pedido dos Wind Banners devera ser | UNIDADE 6
feito de forma integral ou fracionada, com quantidade minima de 2 Wind Banners por
pedido. Modelo a ser criado e enviado pela contratante.

16390 RS 274,67 RS 1.648,02

Impressdo de Credenciais: 1000 Credenciais, Material: Papel Couché Brilho,
Gramatura: 300g, Tamanho: 12 cm x 15 cm, Acabamento: Verniz UV total na frente,
8 Acessorios: Corddo PP, faca e furo para credencial, Cores: 4x0. O pedido das | UNIDADE 1000
Credenciais devera ser feito de forma integral ou fracionada, com quantidade minima
de 100 Credenciais por pedido. Modelo a ser criado e enviado pela contratante.

18724
RS 1,04 R$ 1.040,00

Impressdo de Adesivos: Quantidade: 10 metros quadrados, Material: Adesivos Vinil
279126 branco fosco ou brilhante, Cores: 4x0, Gramatura: Minimo de 120g, Quantidade: 10
9 metros quadrados. O pedido dos adesivos devera ser feito de forma integral ou | METROS 10 R$ 79,13 R$ 791,30
fracionada, com quantidade minima de 1 metro quadrado por pedido. Modelo a ser
criado e enviado pela contratante.

Pastas de Papel com 2 furos (sem lombada) Tamanho: 23cm x 32,7cm (fechado) Papel:
471754 Royal 300g. Corte especial — faca. COR VERDE CLARO. contendo os seguintes UNIDADE 2000
impressos: logomarca; inscrigdo "N2 DO REGISTRO" no canto referente a lombada, R$ 2,13 RS 4.260,00
com espago em branco para preenchimento; espago para identificagdo; "REGISTRO

10
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PROFISSIONAL"; espaco para identificagdo do nimero do processo em branco, "N¢ __/
"; e nome, "NOME: "). Layout e arte a ser enviada e aprovado pelo conselho.

11

Pastas de Papel com 2 furos (sem lombada) Tamanho: 23cm x 32,7cm (fechado) Papel:

405617 Royal 300g Corte especial — faca. COR CINZA. contendo os seguintes impressos:

logomarca; inscrigdo "N2 DO REGISTRO" no canto referente a lombada, com espago UNIDADE 2000

em branco para preenchimento; espago para identificagdo; "REGISTRO PESSOA R$ 2,13 RS 4.260,00

JURIDICA"; espaco para identificagio do numero do processo em branco, "N¢ __/
", e nome, "NOME: "). Layout e arte a ser enviada e aprovado pelo conselho.

12

Pastas de Papel com 2 furos (com lombada) Tamanho: 26,5cm x 33 cm (fechado)
401135 Papel: Royal 300g. Corte especial —faca. Contendo os seguintes impressos: logomarca;
inscrigdo "n? do processo", espago para identificagdo; " Tipo do processo", espago
para identificagdo; inscrigdo "assunto" espago com 3 linhas para identificagdo. Layout
e arte a ser aprovado pelo conselho. COR: branco ou azul. Layout e arte a ser enviada
e aprovado pelo conselho.

UNIDADE 2000 R$7,43 | R$14.860,00

VALOR TOTAL RS 387,87 R$ 56.769,32

13

483520 Placa de Acrilico para mesa: Quantidade: 6, Material: Acrilico transparente 3mm,
Tamanho: 15cm (Largura) x 21cm(Altura)x S5cm(Base/Profundidade), Cores: 4x0, R$ 57,31 RS 343,86
Acabamento Tinta branca especial. O pedido das placas de acrilico devera ser feito de | UNIDADE 6
forma integral ou fracionada, com quantidade minima de 1 placa por pedido. Modelo
a ser criado e enviado pela contratante.

VALOR TOTAL DO ITEM R$ 57,31 RS 343,86

VALOR TOTAL DOS ITENS RS 445,16 R$ 57.113,18

1.2 Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.
1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2
10.818, de 27 de setembro de 2021.
1.4 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano contado do primeiro dia util
subsequente a data de divulgacdo no PNCP, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o prec¢o vantajoso de acordo com o art. 84 caputs da Lei 14.133/21 e art. 22 do decreto n?
11.462, de 31 de margo de 2023.
1.5 Havendo necessidade o contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do contrato.
1.6 Em caso de divergéncias entre a descri¢do do item disposto no Termo de Referéncia (anexo | Edital)
e o item selecionado no CATMAT/CATSERYV, prevalecera o constante neste Edital e em seus anexos.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1 A descri¢do da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagées

Sustentaveis:

4.1.1 Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificacdes técnicas dos materiais
empregados na execucdo do objeto.

4.1.2 Haverd impactos ambientais decorrentes da contratacdo, os quais encontram-se pormenorizados
no Estudo Técnico Preliminar.

Subcontratagao
4.2 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lein® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condic¢Oes de Entrega
5.1 O prazo de entrega dos bens é de 10(dez) dias corridos, contados a partir da aprovacdo e envio da
arte pelo CREF22/ES. Quando solicitado pelo CREF22/ES, devera ser enviada uma prova do material
impresso.
5.2 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo
de prazo seja analisado, ressalvadas situacées de caso fortuito e forca maior.
5.3 Modelo dos itens serdo criados e enviados pela Contratante.
5.4 Os materiais deverdo ser entregues onde, atualmente, localiza-se a sede do CREF22/ES: Edificio
CENTURY TOWERS AVENIDA NOSSA SENHORA DA PENHA, 699 - TORRE B - SL 701 a 706 - Santa Lucia,
Vitdria - ES, 29056-250, as entregas deverdo ser realizadas conforme demanda.

5.5 Renovagao da Quantidade Registrada
5.5.1 A presente Ata de Registro de Precos podera ter a sua quantidade total renovada, desde que nao
ultrapasse o prazo maximo estabelecido no artigo 84 da Lei n? 14.133/2021 e atenda as condi¢des
previstas no instrumento convocatério.
5.5.2 Arenovacgdo da quantidade registrada estard condicionada:
a) A manifestagdo formal da Administragdo quanto a necessidade da renovacio;
b) A concordancia expressa do fornecedor registrado;
c) A comprovacdo da vantagem para a Administracdo, considerando a manutencdo das condicdes
iniciais de preco e demais aspectos técnicos;
d) Ao atendimento das disposi¢cOes legais e regulamentares aplicaveis.
5.5.3 A renovacgao ndo configura obrigacdo para a Administracdo ou para o fornecedor, sendo realizada
apenas se houver interesse mutuo e justificativa formal da necessidade.
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5.5.4 O quantitativo renovado nao podera exceder o originalmente registrado na Ata, devendo a

Administracdo observar os limites estabelecidos para contratac¢des futuras.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

6

7

5.6 O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de

Defesa do Consumidor)

5.7 A empresa contratada deverd garantir a qualidade dos materiais impressos e a reposicdo de qualquer

item entregue com defeito, sem custo adicional ao CREF22/ES.

DEVERES DO CONTRATANTE

6.1 comunicar imediatamente a CONTRATADA as irregularidades manifestadas na execucdo do
contrato, informando, apds, a CONTRATANTE tal providéncia;

6.2 fiscalizar a execuc¢do do contrato, informando a CONTRATANTE para fins de supervisao;

6.3 efetuar o pagamento no devido prazo definido, desde que, o boleto e as certidées tenham sido
encaminhados.

6.4 Fornecer informagdes e esclarecimentos pertinentes aos servigos contratados, que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA.

6.5 Receber e atestar a Nota Fiscal apresentada pela CONTRATADA, de conformidade com os servicos
contratados.

6.6 Comunicar a CONTRATADA a ocorréncia de divergéncia na Nota Fiscal apresentada, promovendo
a devolugdo da mesma para corregao.

6.7 Realizar o pagamento devido a CONTRATADA, nos prazos e condi¢des estabelecidas em contrato,
referente aos servicos contratados, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do
contrato.

6.8 E prerrogativa do CREF 22/ES, proceder a mais ampla Fiscalizacdo sobre o fiel cumprimento do
contrato, sem prejuizo da responsabilidade da CONTRATADA, bem como, avaliar a qualidade do
servigo prestado, podendo rejeitd-lo no todo ou em parte, e exigir o cumprimento de todos os itens
do contrato, segundo suas especificagdes.

6.9 A execucdo dos servicos serda acompanhada e fiscalizada por um representante do CREF 22/ES,
designado pela Unidade Administrativa, que atestara os servigos prestados no periodo que
ocorrerem.

6.10 Comunicar oficialmente a CONTRATADAS quaisquer falhas verificadas no cumprimento do
contrato.

6.11 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.12 A Administra¢gdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
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7.1 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucao dos servicos sem prévia anuéncia do
Cref 22/ES

7.2 Manter, durante toda, a execucdo dos servicos, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas;

7.3 Emitir Nota Fiscal/Fatura para pagamento dos valores devidos.

7.4 A empresa vencedora deverd seguir os padroes de identificacdo, as artes, tamanhos e condi¢bes
dos timbres conforme os modelos digitais ou fotos posteriormente entregues pelo CREF22.

7.5 Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no Comprasnet
e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerao as ultimas.

7.6 Entregar os objetos, na conformidade do estabelecido no Edital e Termo de referéncia, livres de
qualgquer 6nus, como despesas de fretes, impostos, seguros e todas as demais despesas necessarias
7.7 Dar plena garantia sobre a qualidade dos itens, adquiridas por no minimo 12 (doze) meses.

7.8 A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto e, ainda:

7.8.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢Ges, conforme especificacdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia
e prazo de garantia ou validade

7.8.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12,13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

7.8.3  Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.8.4 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,
com a devida comprovagao;

7.8.5 Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condig¢Oes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitacdo.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
8.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n214.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.
8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.
8.3As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
8.40 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
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8.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade poderd convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacgdo do plano de fiscalizacao,

gue conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das

estratégias para execucdao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

8.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

8.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas

as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

8.7.1

8.7.2

8.7.3

8.7.4

8.7.5

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucado do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art.
117, §12, e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 11);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, 1V).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n?11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa
8.8 O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario (Art. 23, 1 e I, do Decreto n2 11.246, de 2022).

8.9 Caso ocorra descumprimento das obriga¢8es contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23,

V).
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Gestor do Contrato
8.10 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucao no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).
8.11 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ado do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
).
8.12 O gestor do contrato acompanhara a manutencgao das condi¢Ges de habilitagcdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 1.
8.13 O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao
ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacdes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
8.14 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art.
158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).
8.15 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecu¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).
8.160 gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

9 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento
9.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
9.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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9.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05(cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

9.4 Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até

05 (cinco) dias uteis.

9.6 O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

9.7 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de

liguidacdo e pagamento.

9.8 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a
analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

9.9 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao

9.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §3¢

da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

9.11 0 prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, no caso de contrata¢cdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

9.12 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug¢éo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de reteng8es tributarias cabiveis.
9.13 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante;
9.14 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado

da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
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impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

9.15 A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicGes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
9.16 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
9.17 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.
9.18 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.
9.19 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
9.20 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo
da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

9.21 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento
9.22 O pagamento sera realizado por meio de boleto bancario, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
9.23 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida o comprovante de
pagamento do boleto bancdrio.

9.24Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

9.25 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

9.26 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?

123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagao de comprovagado, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Antecipagao de pagamento
9.27 A presente contratagdo ndo permite a antecipagdo de pagamento, seja parcial ou total.
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Cessdo de crédito
9.28 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020,

conforme as regras deste presente tépico.

9.29 A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de
julho de 2020, em relacao a Administracao, esta condicionada a celebrac¢do de termo aditivo ao contrato
administrativo.

9.30 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.31 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incdlumes todas as defesas e exce¢des ao

pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)

9.32 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdao do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade do contratado.

10 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
10.1 O fornecedor serad selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAQ, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO por grupo.

Forma de fornecimento
10.2 O fornecimento do objeto sera parcelado.
10.3 fornecimento sera de acordo com as demandas solicitadas pelo CREF22/ES.
10.4 A arte serd disponibilizada e enviada pela Contratada.

Exigéncias de habilitagao
10.5 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificacdo em todo o territério nacional;
Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;
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Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatdério de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucado
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde
tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaracao de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 42, §292 do Decreto n2? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificacdo como

produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).
10.7 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da

consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
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Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;
Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
10.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
10.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova
de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
Qualificagdo Econdmico-Financeira
Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitacdo (art. 59, inciso Il,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;
Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n? 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);
Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracées contabeis dos

2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
10.10 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poder&o substituir os demonstrativos contébeis pelo balan¢o de abertura.
10.11 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida hda menos de 2 (dois) anos;
10.12 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
10.13 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitacdo
capital minimo de 5% do valor total estimado da contratagao.
10.14 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n? 14.133,
de 2021, art. 65, §19).

Qualificagao Técnica
10.15 Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
10.16Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos

executados com as seguintes caracteristicas minimas:
a) Fornecimento de pelo menos 30% (trinta por cento) de cada item do objeto.
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b) Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao e o somatério
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

c) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

d) O fornecedor disponibilizara todas as informacgdes necessarias a comprovacgédo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

10.17 Caso admitida a participagdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentagao
complementar:

a) Arelacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacéo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdo de que estéo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI,
21, inciso | e 42, §8§22a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

b) A declaracéo de regularidade de situacéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

c) A comprovagdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a execugao
contratual;

d) O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

10.18 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato; e

10.19 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos instituidos
pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a
contratar o objeto da licitacéo;

10.20 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disp6e o art. 112 da Lei n. 5.764, de

1971, ou uma declaragédo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

11 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
11.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 57.113,18 (cinquenta e sete mil, cento e treze reais
e dezoito centavos), conforme custos unitdrios apostos na tabela do item1.1.
11.2 Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os prec¢os registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugao dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve
o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagdes (art. 25 do Decreto n2
11.462/2023):
11.3 em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021;
11.4. em caso de criagcdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;
11.5 serdo reajustados os precgos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacdo; ou
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11.6 poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacao.

11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.11 Os recursos necessarios ao atendimento das despesas, que ocorrerao a conta dos recursos
orcamentdrios deste conselho, estdo previstos nas contas:
e (Conta 6.2.2.1.01.01.040— Material de Distribuicdo Gratuita

e (Conta6.2.2.1.01.01.089 — Impressos graficos
Vitéria-ES, 27 de margo de 2025.
DA APROVACAO Aprovo este Termo de Referéncia e a Justificativa constante nos termos supracitados,

ressaltando que todos os preceitos legais pertinentes deverdo ser obedecidos, em especial as diretrizes
supracitadas.

Kariny da Silva Dantas Vianez
Gerente Geral

Ibsen Lucas Pettersen Pereira
Presidente do CREF22/ES
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