cref22/Es

Conselho Regional de Educagao Fisica

PREGAO ELETRONICO 90003/2025

da 22°Regiéo

PROCESSO ADMINISTRATIVO PAC N° 2025/00006

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO
O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a locacdo de 01 iPad Air de 13
polegadas Wi-Fi + Cellular 256 GB, 01 Apple Pencil Pro e Magic Keyboard para iPad Air de 13 polegadas
(M2) e 10 Tablets (Marca de referéncia: Samsung Galaxy Tab S9 FE+) Conectividade 5G, 128GB, 8GB RAM,
12.4", com S Pen e capa protetora, com seguro dos equipamentos, para uso do Conselho Regional de
Educac3o Fisica da 22® Regido Espirito Santo - CREF22/ES.

ITEM

ESPECIFICACAO

QUANT.

CAT/SERV

Valor
(Mensal)

Valor
(Anual)

Valor Total 24
meses

IPad Air de 13 polegadas Wi-Fi + Cellular
256 GB, cor cinza espacial, Apple Pencil
Pro, compativel com IPad Air de 13
polegadas e Magic Keyboard, cor preta,
compativel com IPad Air de 13 polegadas
+ Seguro contra furto e danos.

451877

RS 925,00

RS 11.100,00

RS 22.200,00

Tablet, Conectividade 5G, 128GB, 8GB
RAM, 12.4", com S Pen e capa protetora. +
Seguro contra furto e danos.

Marca de referéncia: Samsung Galaxy Tab
S9 FE+

10

451877

RS 3.250,00

RS 39.000,00

R$78.000,00

VALOR ESTIMADO

RS 4.175,00

RS 50.100,00

RS 100.200,00

1.1 O custo estimado de 24 meses da contratacdo é de RS 100.200,00 (cem mil e duzentos reais),

conforme custos unitarios apostos na tabela anexa.

1.2 O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
1.3 O prazo de vigéncia da ata de Registro de Preco é de 12 meses, podendo ser prorrogado por
periodo igual e o termo de contrato é de 24 (vinte e quatro meses) contados da data de inicio

conforme estipulada no contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107

dalein® 14.133, de 2021.

1.4 O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que o servico é essencial para o
funcionamento do CREF 22/ES, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o

montante do contrato conforme Estudo Técnico Preliminar;

1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a vigéncia da

contratagao.

1.6 O valor desta contratacdo é estimado o que n3do a exime da(s) possivel (is) garantia(s) legal ou
contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021;
1.7 De inicio sera contratado de forma imediata conforme tabela abaixo:
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CONTRATAGAO IMEDIATA

IPad Air de 13 polegadas 01

Tablet

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
2.1 O objeto da contrata¢do estd previsto no Orcamento Anual de 2025, conforme consta das

informacdes basicas deste termo de referéncisa;

2.2 Ademais, o quantitativo do objeto licitatdrio devera sofrer atualizacdo pelas novas contratagdes

realizadas, bem como, previsdao de chamada gestores, fiscais e executivo;

2.3 Todavia em concomitancia com a referida contratacdo devera ser instruido processo licitatdrio

para a demanda em questdo, de modo a realizar pesquisa de mercado demonstrando a

vantajosidade da aquisi¢do ou locacdo;

2.4 Assegurar a continuidade das atividades administrativas efetuadas por servidores, agentes

politicos e colaboradores no ambito do CREF 22/ES;

2.5 Garantir a adequacgdo e modernizacao de equipamentos, sistemas e demais servigos;

2.6 Possibilitar o trabalho em regime hibrido;

2.7 Focar na alta disponibilidade de servicos, eficiéncia, resisténcia a falhas e garantia de

funcionamento das atividades da instituicdao

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1 A descricdao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.11
3.1.2

3.1.3

3.14

3.1.5

3.1.6

3.1.7

Condicbes Gerais

Estar em linha de produgdo ativa do fabricante, ndo se admitindo equipamento
descontinuado ou fora de linha de producao;

O equipamento deve ser fornecido embalado, original de fabrica, com seus devidos
selos de autenticidade e Nota Fiscal correspondente a aquisicdo emitida pelo
fabricante do equipamento;

O equipamento deve pertencer a linha corporativa do fabricante;

Ndo serd aceita a adi¢do ou subtracdo de qualquer componente ndo homologado
pelo fabricante para adequacao do equipamento;

Os equipamentos deverdo fazer parte da linha de produtos mais nova do fabricante,
na data da abertura das propostas, como forma de atestar a aquisicdo de
equipamentos em linha de producdo e com caracteristicas documentadas. Tal
requisito devera ser comprovado por meio de documentagdo oficial do fabricante
(declaragao do fabricante, catalogo do fabricante, sitio de internet do fabricante ou
outro documento comprobatério), apresentada juntamente com a proposta
comercial;

As pecas e componentes de substituicdo deverao ter especificagado igual ou superior
a peca a ser substituida, deverdo ser novos (ndo utilizados ou recondicionados), e
homologados pelo Fabricante;
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3.1.8

3.2 ITEM1
3.21
3.2.2

3.2.3
3.24
3.2.5
3.2.6
3.2.7
3.2.8
3.2.9
3.2.10
3.211
3.2.12
3.2.13
3.2.14
3.2.15
3.2.16
3.2.17

3.2.18
3.2.19
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Os custos dos servigos, materiais, pecas e equipamentos (incluindo custos de méo de
obra, deslocamentos, transportes, impostos e outros) dos itens listados devem estar
inclusos nos custos de locacgao.

Pad Air de 13 polegadas Wi-Fi + Cellular 256 GB,

IPad Air de 13 polegadas Wi-Fi + Cellular 256 GB, cor cinza espacial, Apple Pencil Pro,
compativel com IPad Air de 13 polegadas e Magic Keyboard, cor preta, compativel
com IPad Air de 13 polegadas

Tela Liquid Retina2

Ampla tonalidade de cores P3

True Tone

Revestimento antirreflexo

Chip M2

Camera grande-angular de 12 MP

Video 4K

Camera 12MP Center Stage horizontal

Compativel com Apple Pencil Pro

Compativel com Apple Pencil (USB-C)

Compativel com Magic Keyboard

Armazenamento: 256 GB

Conectividade: Wi-Fi + Cellular

Cabo para recarga com conector USB-C

Adaptador de energia USB-C de 20W

Apple Pencil Pro
Comprimento: 166 mm

3.2.19.1 Diametro: 8,9 mm

3.2.19.2 Cor: Branca

3.2.19.3 Peso: 19,15 gramas

3.2.19.4 Conexdes: Bluetooth

3.2.19.5 Outros recursos: Fixacdo, emparelhamento e recarga magnéticos
3.2.19.6 Compativel com iPad Air de 13 polegadas

3.2.20

Magic Keyboard para iPad Air de 13 polegadas (M2) - Inglés (EUA) - Preto

3.2.20.1 Magic Keyboard compativel com iPad Air de 13 polegadas
3.2.20.2 Teclas retroiluminadas e mecanismo scissor com distancia de ativacdo de 1

mm para respostas rapidas e siléncio ao digitar;

3.2.20.3 Gestos Multi-Touch e o cursor do iPadOS;
3.2.20.4 Porta USB-C para recarga do iPad Air;
3.2.20.5 Material emborrachado na cor preta;

3.3 ITEM 02
3.3.1

Tablet (Marca de referéncia Samsung Galaxy Tab S9 FE+);
3.3.1.1 Memoéria RAM: 8 GB;

3.3.1.2 Capacidade: 128 GB ou superior;

3.3.1.3 Sistema operacional: Android 14;
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3.3.2
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3.3.1.4 Com processador Exynos 1380 de 3.36GHz;

3.3.1.5 Resolucao da tela de 2960px x 1848px;

3.3.1.6 Com leitor micro-SD;

3.3.1.7 Com GPS;

3.3.1.8 Memobria interna expansivel até 1 TB com fonte externo;
3.3.1.9 Inclui capa compativel;

3.3.1.10 Com microfone;

3.3.1.11 Bluetooth v5.3 ou superior;

3.3.1.12 Desbloqueio facial;

3.3.1.13 Capacidade maxima de memoria suportada 1 TB;
3.3.1.14 Sistema operacional Android;

3.3.1.15 Processador grafico ADRENO 740 ou superior;

Resolugdo das cameras frontais 12 Mpx ou superior;

3.3.2.1 Conectividade 5G;

3.3.2.2 Tela 12.4” ou superior;

3.3.2.3 Acompanha a spen que gruda magneticamente na parte traseira do tablet.

3.4 SUPORTE TECNICO

3.4.1

3.4.2

3.4.3

3.4.4

3.4.5

3.4.6

3.4.7

Os chamados abertos devem ser solucionados sem 6nus a Contratante; A Contratada
devera disponibilizar os seguintes meios para abertura de chamados para suporte e
atendimento técnico: central telefénica através de ligagao gratuita (0800) ou com
custo de ligacdo local para a cidade de Vitdria - ES, um enderec¢o de e-mail préprio e
site com sistemas de chamados, disponiveis integralmente durante o periodo de
atendimento da Contratante;

A Contratada devera fornecer um numero do chamado técnico Unico para o
atendimento a ser realizado;

A Contratada prestara, sempre que necessdrio ou quando solicitado pela
Contratante, servicos de assisténcia técnica nos equipamentos. Havendo
necessidade de remoc¢do do equipamento, a Contratada deverd, obrigatoriamente,
substituir por outro equipamento com, no minimo, as mesmas especificacbes
técnicas do item retirado;

A solucdo do problema poderd envolver a troca provisdéria ou definitiva de
equipamento, desde que o novo equipamento atenda as especifica¢cdes do edital de
licitacdao e esteja em pleno funcionamento;

O uso de equipamento provisério (backup) interrompe a contagem de tempo do
IMR, uma vez que o cliente contara com um outro equipamento para suas atividades;
Em caso de fornecimento de equipamento provisério (backup), este devera ser
substituido por um definitivo (novo e de primeiro uso) em até 20 (vinte) dias Uteis da
abertura do chamado, caso o original ndo possa ser restaurado plenamente neste
prazo;

Entendem-se por dias Uteis, segunda-feira a sexta-feira, com excecdo dos feriados
e/ou dias em que ndo haja expediente no CREF 22/ES. Horas Uteis sdo as horas
compreendidas das 8h as 12h e das 13h as 17h dos dias Uteis;

Pagina 4]15

Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre B, Sala 703, Santa Lucia, Vitdria/ES, CEP: 29056-250

Telefone: (27) 3227-1622
WhatsApp: (27) 99811-4107



cref22/Es

Conselho Regional de Educagao Fisica
da 22°Regiéo

3.4.8 Entende-se por resolucdo do problema a disponibilidade das funcionalidades do
equipamento em perfeitas condicdes;

3.4.9 Afalta de pegas ou de profissionais ndo poderd ser invocada como motivo para efeito
de elisdo de responsabilidades, de nao funcionamento dos equipamentos ou de nao
atendimento de chamados.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1 Subcontratagido
4.1.1 N3ao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
5 Garantia da contratacao
5.1 N3o havera exigéncia da garantia da contrata¢do dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
6 Vistoria
6.1 N3o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos.
7 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
7.1 Condigoes de execugao
7.1.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
7.1.2 Inicio da execugdo do objeto: 10 dias da data da assinatura do contrato;
8 Local e horario da prestagao dos servigos
8.1 Os servicos serao prestados no seguinte endereco: Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre
B, Sala 703, Santa Lucia, Vitéria/ES CEP: 29056-250
8.2 Os servicos serdo prestados no seguinte horario: 08:00 as 17:00.
9 Materiais a serem disponibilizados
9.1 Para a perfeita execugdao dos servicos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades de
acordo com as especificacdes dos itens, objeto desta licitacao;
10 Informacgdes relevantes para o dimensionamento da proposta
10.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
10.1.1 Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Avenida Nossa Senhora da Penha,
699, Torre B, Sala 701/706, Santa Lucia, Vitoria/ES CEP: 29056-250;
10.1.2 Os materiais serdo no seguinte enderego: Avenida Nossa Senhora da Penha, 699,
Torre B, Sala 701/706, Santa Lucia, Vitéria/ES CEP: 29056-250;
10.1.3 A proposta devera incluir todos os custos tais como impostos, fretes, dentre outros.
11 Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)
11.1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
12 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
12.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgdo total ou parcial.

12.2  Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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12.3  As comunicages entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

12.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocgdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdao do
plano de fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdao, das estratégias para execug¢ao do objeto, do plano complementar
de execucdo da contratada, quando houver, do método de aferigcdo dos resultados e das san¢Ges
aplicaveis, dentre outros.

13 Preposto

13.1 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto
contratado.

13.2 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o
periodo de execucdo do contrato;

13.3 A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencgao do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

14 Fiscalizagao

14.1 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
15 Fiscalizagao Técnica

15.1  Ofiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracgdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

15.2 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢cdao do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §1% e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, ll);

15.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, lll);

15.4 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

15.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, V);
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15.6 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renova¢do ou a prorrogacao
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

16 Fiscalizagcao Administrativa

16.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n2 11.246, de 2022).

16.2  Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 23, IV).

17 Gestor do Contrato

17.1 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracGes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

17.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

17.3 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, lll).

17.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

17.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

17.6 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

17.7 O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.
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18 CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
18.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR).

18.1.1 Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.1.2 ndo produzir os resultados acordados,

18.1.3 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

18.1.4 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

18.2 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avalia¢do da prestagao dos servigos.

19 Do recebimento

19.1  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n? 11.246, de 2022).

19.2 O prazo da disposicdao acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela
a ser paga.

19.3 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

19.4  Ofiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

19.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

19.6 Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso,
a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com
os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

19.7 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

19.7.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregles resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério.
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19.7.2 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisdrio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

19.7.3 O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

19.7.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

19.8 Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

19.9 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

19.9.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas
pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

19.9.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corregoes;

19.9.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

19.9.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

19.9.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacao dos
procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
e gestao.

19.10 No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do
objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

19.11 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

19.12 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.
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20 Liquidacao

20.1  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

20.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

20.3  Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

20.3.1 o prazo de validade;

20.3.2 adata da emissao;

20.3.3 os dados do contrato e do drgao contratante;

20.3.4 o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

20.3.5 ovalor apagar; e

20.3.6 eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

20.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem Onus a
contratante;

20.5 A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.

20.6 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdao das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE
ABRIL DE 2018).

20.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

20.8 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

20.9  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.
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20.10 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

21 Prazo de pagamento

21.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n? 77, de 2022.

21.2  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢do monetaria.

22 Forma de pagamento
22.1 O pagamento sera realizado através de boleto bancaério a ser entregue junto a nota fiscal.
22.2 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
22.2.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

22.3 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

23 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
23.1 Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta
23.1.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
24 Regime de execugao
24.1 O regime de execugdo do contrato sera empreitada por prego global
25 Exigéncias de habilitagcao
25.1  Parafins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
26 Habilitagao juridica

26.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagcdo em todo o territério nacional;

26.2  Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

26.3  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

26.4  Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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26.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar afilial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

26.6  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

26.7  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

26.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

27 Habilitagao fiscal, social e trabalhista

27.1  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

27.2  Provade regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

27.3  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

27.4  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de
1943;

27.5 Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

27.6  Provade regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

27.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

27.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

28 Qualificagao Econdémico-Financeira
28.1 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitagdo (art.

o"_ N
C

59, inciso Il, alinea , da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade

simples;
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28.2  certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso I1);

28.3 Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstra¢des
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

28.3.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

28.3.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo
balanco de abertura; e

28.3.3 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

28.3.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD
ao Sped.

28.3.5 A ECD deve ser transmitida ao Sistema Publico de Escrituragdo Digital (Sped),
instituido pelo Decreto n® 6.022, de 22 de janeiro de 2007, até o ultimo dia util do
més de maio do ano seguinte ao ano-calenddrio a que se refere a escrituragao.

28.4 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para
fins de habilitagao patriménio liquido minimo 10% do valor total estimado da contratagao.

28.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §12).

28.6 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

29 Qualificagao Técnica

29.1 Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des
locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitacao;

29.2 A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da
contratagao.

29.2.1 Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresenta¢do, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

29.3 Comprovagao de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

29.3.1 Para fins da comprovacdao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

29.3.2 O atestado de capacidade técnica devera ser emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, compativel com o objeto desta licitagao;
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29.3.3 Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacao e
o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

29.3.4 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

29.3.5 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

29.4 Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

29.4.1 A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 42, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764,
de 1971;

29.4.2 A declaracao de regularidade de situacdao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

29.4.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacdo do servico;

29.4.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

29.45 A comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

29.4.6 Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés Ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunifes seccionais; e f) ata da sessdo que os
cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao; e

29.4.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declarac¢ao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo érgao fiscalizador

30 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

30.1 O custo estimado total anual da contratacdo é de RS 100.200,00 (cem mil e duzentos reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo.

30.2 Aestimativa de custo levou em consideracao o risco envolvido na contratagdo e sua alocagao
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato

30.3 Em caso de licitagao para Registro de Pregos, os precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato
gue eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacoes:

30.3.1 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
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execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso
Il do caput do art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021;

30.3.2 em caso de cria¢do, alteragdo ou extin¢cdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposicOes legais, com comprovada repercussdo sobre os
pregos registrados;

30.3.3 serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratac¢do; ou

30.3.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratagao.

30.3.5

31 ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

31.1 Os recursos necessarios ao atendimento das despesas, que ocorrerdo a conta dos recursos
orcamentdrios deste conselho, estdo previstos na conta 6.2.2.1.01.01.071- Locag¢do de bens
mdveis, maquinas e equipamentos.

31.2 N3o ha necessidade de informar A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes
para registro de precos uma vez que no sistema de registro de precos ndo ha obrigatoriedade de
contratar, e a literatura especializada entende que a indicagdo da disponibilidade sé deve ser
obrigatdéria no momento da efetiva contratacdo e ndo quando da abertura da licitagao.

Vitéria (ES), 19 de marco de 2025.

Suellen da Silva Torres
Gerente Executiva

Ibsen Lucas Pettersen Pereira
Presidente CREF 22/ES
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