cref22/Es

Conselho Regional de Educagao Fisica
da 22"Regiao

PREGAO ELETRONICO N° 90012/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025/000023

TERMO DE REFERENCIA

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em assessoria de imprensa e midia para planejamento e
veiculagao de video institucional de 30 (trinta) segundos para televisdo e midias online nos canais
de melhor alcance a audiéncia no Estado, em homenagem ao Dia do Profissional de Educagdo
Fisica. A veiculacdo devera ocorrer em periodos e horarios estratégicos de grande audiéncia,
previamente acordado, visando atingir o maior alcance e impacto junto a sociedade capixaba;

LOTE 1
VALOR
ITEM DESCRIGAO U'::::’g?;ADE CATSER | ESTIMADO DA
CONTRAGAO

Prestacdo de servicos de publicidade
prestados por intermédio de agéncia de
publicidade, compreendendo o conjunto de
1 atividades realizadas integradamente que| Por demanda 892 RS 94.947,30
tenham por objetivo veicular material para
homenagem ao dia do profissional de
Educacdo Fisica

1.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em rela¢do a vigéncia da
contratagdo;

1.3. O valor global estimado desta contratacdo é de R$ 94.947,30 (noventa e quatro mil, novecentos
e quarenta e sete reais e trinta centavos);

1.4. Os servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme Art. 62, XllI, da
Lei 14.133/2021;

1.5. O valor desta contratacdo é estimado o que ndo a exime das possiveis garantias legal ou
contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021,

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo tem inicio da data da assinatura do contrato até finalizacdo
integral da execugdo do objeto contratado.

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. O objeto da contratagdo esta previsto no orcamento anual 2025, conforme consta das
informacgdes basicas deste termo de referéncia;

2.2. No dia 192 de setembro, é comemorado em nosso pais o Dia do Profissional de Educacdo Fisica,
uma data voltada para a valoriza¢do e entendimento das varias modalidades que englobam essa
profissdo. Essa celebracdo ocorre nessa data por coincidir com a instituicao da Lei Federal n2 9696,
em 01 de setembro de 1998, que regulamentou a Profissdo de Educacdo Fisica e criou os
Conselhos Federais e Regionais de Educacgao Fisica;
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2.4

2.5.
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2.12.
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A contratacdo de empresa especializada em assessoria de imprensa se faz necessdaria para o
planejamento estratégico de midia e veiculagdo de video institucional de 30 segundos em
emissoras de televisdo, em alusdo ao Dia do Profissional de Educagdo Fisica, celebrado em 12 de
setembro;

Esta homenagem é destinada aos Profissionais de Educacdo Fisica devidamente registrados no
Conselho Federal de Educacdo Fisica, aos estudantes de Educacdo Fisica de instituicGes publicas
ou privadas, e a sociedade em geral, com o objetivo de promover a compreensdo, por parte dos
beneficiarios e usuarios dos servicos de atividade fisica orientada, sobre a importancia tanto da
pratica regular de exercicios quanto do papel do profissional que os orienta; reconhecendo
publicamente a importancia dos profissionais de Educacéo Fisica;

O servico a ser contratado ndo segue o rito previsto na Lei Federal n? 12.232/2010, que se
direciona a servicos de publicidade dotados de maior complexidade, conforme descrito em seu
artigo 29, caput, e §12, tendo em vista que a esséncia aqui discutida diz respeito tdo somente a
divulgacdo de material audiovisual disponibilizado por este Conselho;

Torna-se necessaria a contratacdo de agéncia de publicidade, prestadora de servicos de
comunicacdo, para divulgacdo do dia do profissional de educacao fisica;

A publicidade é uma ferramenta essencial para a conscientizagdo e valorizagdo dos Profissionais
de Educacgdo Fisica. Esta campanha visa informar a populacdo sobre a importancia do exercicio
fisico orientado e do papel desses profissionais na promocdo da saude e bem-estar. Além disso, a
acdo busca fortalecer a imagem institucional do CREF22/ES e do CONFEF, mostrando o trabalho
realizado em defesa da sociedade e dos profissionais da area;

De acordo com a Pesquisa de Midia divulgada pela Secretaria de Comunicag¢do da Presidéncia da
Republica do Brasil, 76,4% dos entrevistados preferem a televisdo como meio de comunicacao, e
13,1% preferem a internet. Esses dados indicam que a televisdo é um meio eficaz para atingir um
amplo publico, o que justifica a escolha dessa midia como principal canal de divulgagao;

A escolha da televisdao como meio de veiculagdo se justifica pelo seu alcance massivo, capacidade
de impacto emocional e abrangéncia regional. Essa estratégia de comunicacdo institucional é
fundamental para fortalecer a imagem do Conselho e ampliar o reconhecimento social da
profissdo, alinhando-se aos principios de valorizacdo, visibilidade e promogdo institucional
defendidos pelo Sistema CONFEF/CREFs;

Portanto, a contratacdo de Agéncia de Publicidade com experiéncia em campanhas de midia
institucional é imprescindivel para assegurar a qualidade técnica da produgdo, o adequado
posicionamento da mensagem e a efetividade da veiculagdo, atendendo ao interesse publico e
institucional do CREF22/ES;

A licitagdo sera realizada em um Unico lote, uma vez que os itens licitados possuem peculiaridade
entre si que permite maior competitividade tendo em vista a quantidade de itens a serem
contratados. Conforme art. 40, Inciso V, alinea a, da Lei 14.133/2021, entende-se que os itens
foram agrupados em lote de modo a manter a padronizagao técnica e de desempenho;

O TCU, em sede de Acdérddo n® 861/2013, pronunciou-se no sentido de que “é licito o
agrupamento em lotes de itens a serem adquiridos por meio de pregdo, desde que possuam
mesma natureza e que guardem relagdo entre si". Nesse sentido, considera-se que o
agrupamento de itens com caracteristicas semelhantes, normalmente oferecidos por uma mesma
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empresa, hdo compromete a competitividade do certame, uma vez que vdrias empresas que
atuam no mercado apresentam condi¢Ges e aptiddo para a cotacdo de todos os itens;

O agrupamento de itens também possui o objetivo de resguardar a efetividade do processo de
aquisicdo, sustando a possibilidade de ndo atrair licitantes para um determinado item, evitando
gue o mesmo ndo seja adjudicado;

Somado a isso, o agrupamento dinamiza e uniformiza o processo de contratacao, facilitando o
processo de entrega e controle de qualidade dos produtos, tornando-o mais satisfatorio do ponto
de vista da eficiéncia técnica, trazendo mais vantagens e permitindo uma padronizagao dos itens
a serem fornecidos, além de facilitar o gerenciamento, ja que a execucao estara a cargo de uma
mesma empresa;

O agrupamento dos itens em lotes também podera gerar ao licitante ganhador maior economia
de escala, que certamente sera traduzida em menores pregos em sua proposta global;
Denota-se que a contratacdo por lotes é mais econémica e tecnicamente vidvel para a aquisicdo
do objeto em questdo, estando devidamente justificada por questdes operacionais, econdmicas
e de gestdo a decisdo para realizacdo da contratacao por lotes;

Cabe ressaltar que o Pregdo Eletrénico é modalidade licitatdria prevista na Lei 14.133/2021, de
total transparéncia e acesso publico, sendo exigidas documentacdes de habilitacdo conforme
Edital e Anexos, que sao suficientes para verificacdo da expertise no servico em questao a ser
prestado;

Sendo assim, reforca a ideia de que para o objeto desta licitagdo em especifico, a contratagao por
grupo, sem divisdo por itens, é a melhor opcdo para garantir a eficacia, a eficiéncia da prestacdo
do servico;

Os itens foram especificados conforme catélogo eletrénico de padronizacgdo (Portaria SEGES/ME
n? 938/2022), sendo que cada um tem o numero de CATSERV/CATMAT do mddulo do
Compras.gov;

Em caso de divergéncia entre as especificagdes constantes no Termo e as descritas no
Comprasnet, prevalecerdo as que constam no Termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Trata-se da aquisicdo de bens comuns a ser admitida através de dispensa de licitagdo, como nos
termos do art. 759, Il da Lei 14.133/2021;

Trata-se de realizacdo de uma contrata¢do para viabilizar a veiculagdo de ac¢des realizadas em
homenagem ao dia do profissional de Educacdo Fisica;

O material audiovisual para divulgac&o serd enviado pelo CREF22/ES;

A contratacdo deve seguir as especificagles, critérios e exigéncias deste Termo de Referéncia;

A empresa contratada n3o ird produzir/elaborar qualquer midia/material, ird apenas ser
intermediadora para a divulga¢do junto aos meios de comunicacao;

A prestagdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta;

A contratada devera divulgar o conteldo que serd enviado pelo departamento responsdvel do
CREF22/ES, ndo podendo ser divulgada qualquer informacdo que fuja do objetivo deste Termo e
do conteudo disponibilizado pela Contratante;
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3.8. A contratada devera arcar com toda e qualquer taxa que esteja relacionada a divulga¢do do
material a ser fornecido, como por exemplo a “Taxa ANCINE”;

3.9. Todo o material sera disponibilizado por este conselho a agéncia de publicidade que devera
realizar a veiculagdo nos referidos enderecos eletronicos conforme descrito na tabela e aprovado
mediante proposta da agéncia pelo responsavel deste contrato;

3.10. A agéncia devera ao final do contrato entregar um relatério de midia e demais comprovacgoes de
veiculacdo (fotos, videos e comprovantes de pagamento). Este devera ser entregue em até 2 dias

31/08 01/09 02/09
Radio
Quantidade de Quantidade de Quantidade de Total
inser¢oes insergoes inser¢oes
RADIO CBN - VITORIA 3 5 5 13
RADIO JOVEM PAN FM - GRANDE VITORIA 3 5 5 13
RADIO LITORAL COLATINA 3 5 5 13
RADIO LITORAL NORTE 3 5 5 13
RADIO LITORAL SUL 3 5 5 13
RADIO LITORAL VITORIA 3 5 5 13
RADIO MIX - VITORIA 3 5 5 13
RADIO TRIBUNA FM 3 5 5 13
Televisao
TV GAZETA ESTADO 4 8 4 16
TV SIM - SBT 4 6 3 13
TV TRIBUNA - BAND 4 6 3 13
TV VITORIA 4 8 4 16

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

a contar a partir da ultima data do servigo prestado;
O presente documento visa contratar a demanda para o material descrito:

Os itens constantes na planilha em anexo sdo passiveis de contratagdo POR DEMANDA, e o
CREF22/ES n3do se obriga a utilizd-la na sua totalidade para suprir as demandas do material
divulgado;

A veiculacdo dos materiais descritos devera ter alcance por todo o estado do Espirito Santo;
Apds a contratacdo sera realizado reunido de alinhamento das demandas com o cronograma dos
servicos e descricdo detalhada dos servigos;

A CONTRATADA devera fornecer todas as solicitacdes, junto dos materiais para Aprovacao e
comprovacao de execugdo do servico;

Contratante devera comunicar a Contratada as possiveis irregularidades detectadas na execugdo
dos servigos ora contratados;

A Contratada tera o prazo de 03 (trés) dias, contados do recebimento da ordem de servico, para
apresentar o material solicitado para aprovacéo e/ou dudio para divulgacgo;

Todo conteudo a ser criado, atualizado, extraido do acervo do CREF22/ES, sejam informacdes,
fotos ou imagens, passara por aprovacdo da Direcdo CREF22/ES, antes de entrar no ar para
visualizagdo publica;
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3.19. Os servigos em desconformidade com o estabelecido no Edital e seus anexos devera ser corrigido
no prazo de 3 (trés) dias apds comunicagao formal, caso ndo seja possivel serd entdo rejeitado,
com aplicagdo das san¢Ges administrativas cabiveis;

3.20. Todos os servicos listados neste termo de referéncia deverdo ser executados no municipio do
Espirito Santo, abrangendo outras cidades do interior do Estado;

3.21. Em razdo da complexibilidade dos servicos e ampla gama dos assuntos do CREF22/ES, os servigos
devem ser realizados por profissionais com capacidade técnica;

3.22. Apresentacdo de relatério com indicadores, da execucdo do planejamento e realizacdo das
divulgagGes com relatério quantitativo;

3.23. Importante ressaltar que, o CREF22/ES se reserva no direito de n3o utilizar a totalidade dos
recursos previstos anualmente, com a distribuicdo de midia, e, neste caso, os quantitativos do
objeto do presente termo de referéncia poderao ser reduzidos proporcionalmente a reducdo do
valor a ser desembolsado com a veiculacdo de midia. Desta forma, o valor acima descrito refere-
se apenas a uma estimativa de desembolso.

3.24. A agéncia vencedora estarad consciente dos descontos oferecidos no certame, sendo a mesma
obrigada a seguir até o fim do contrato os descontos que a consagrardo vencedora sob pena de
ter o contrato rescindido.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratagao

4.1. E admitida subcontratacdo parcial do objeto, mediante analise e autorizacdo pelo CREF22/ES.
Local de entrega

4.2. Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre B, Sala 703, Santa Lucia, Vitoria/ES, CEP: 29056-250.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de

2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao hd necessidade de realizagao de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
CondigOes de execugao
5.1. Aexecugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 2 (dois) dias da assinatura do contrato;
Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n2 14.133, de 2021)
5.2. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de

setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
Rotinas a serem cumpridas
5.3. Onicio da execuc¢do do objeto serd imediatamente apds a assinatura do contrato;

5.4. A execugdo contratual observara as rotinas:
5.4.1. Apods o recebimento da Ordem de Servigos a empresa deverd reunir-se com o demandante,
virtualmente e/ou presencialmente, a fim de elucidar possiveis duividas quanto a realizacdo da
prestacao do servico;

Pagina 5|15
Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre B, Salas 701/706, Santa Lucia, Vitéria/ES, CEP: 29056-250
Telefone: (27) 3227-1622
WhatsApp: (27) 99811-4107



cref22/Es

Conselho Regional de Educagao Fisica
da 22"Regiao

5.4.2. O Departamento responsavel do CREF22/ES, localizado na Avenida Nossa Senhora da Penha,

699, Torre B, Sala 703, Santa Lucia, Vitéria/ES, CEP: 29056-250, fornecerd, via e-mail, todo o
material a ser divulgado via televisao;

5.4.3. A contratada devera ter alcance de emissdo de no minimo as 10 maiores locais do Estado do

Espirito Santo;

5.4.4. A contratada podera utilizar-se de todas as técnicas modernas na execu¢do dos servicos, desde

gue ndo sejam prejudiciais a saude das pessoas e ao meio ambiente;

5.4.5. O fiscal da contratacdo solicitara a empresa contratada, em até 02 (dois) dias antes da

veiculagdo, a relacdo de horarios, dias e municipios em que serdo transmitidos os informativos;

5.4.6. Ficard sob a responsabilidade da empresa contratada a divulga¢do do material audiovisual em

horério/dias definidos, assim como toda a operacionalizacdo que envolve o objeto deste
Termo;

5.4.7. Os dias em que a mensagem for divulgada com inconsisténcias deverao ser acrescidos ao final

do periodo de veiculagao;

5.4.8. A empresa contratada deverd apresentar a nota fiscal discriminativa da execugdo do objeto

contratado;

5.4.9. A empresa contratada deverd apresentar a Assessoria de Comunicacdo e Marketing do

CREF22/ES, em um prazo de 02 dias apds a assinatura do Contrato, todos os locais que serdo
divulgados o material audiovisual;

5.4.10. A empresa contratada deverd possuir a concessdo necessdria para as veiculagdes, assim como

CNAE 7311-4/00 para o cumprimento das obrigacdes legais e fiscais da empresa;

5.4.11. Toda a midia audiovisual, dudio e artes a ser veiculado pela licitante vencedora sera produzido

pelo CONFEF e disponibilizado pelo CREF22/ES.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e
as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacdes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis,
dentre outros.
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A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

A Contratada deverd manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o
periodo de duracdo do contrato;

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao

6.9.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condig¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotarda no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §1% e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucdao do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.16.

6.17.

O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 23, IV).
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Gestor do Contrato

6.18.

6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

6.23.

6.24.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, ll).

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, 111).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1.

A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR);

7.1.1. Serdindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem

7.2.

prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. nado produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
A utilizacdo do IMR nao impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo
da prestacao dos servigos.
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Do recebimento

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n? 11.246, de 2022).

O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicag¢do de cobranca oriunda

do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser
paga.

O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X,
Decreto n? 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato

mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).
O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisdrio sob o ponto de

vista técnico e administrativo.

Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico
do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado

ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas

expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.8.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da uUltima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os

testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.8.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

7.9.

7.10.

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.
Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo
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da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado,

obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1.

7.10.2.

7.10.3.

7.10.4.

7.10.5.

Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
menc¢ao ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigacGes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n2 11.246,
de 2022).

Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e,

caso haja irregularidades que impecam a liquidacdao e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatdrios e documentacdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

Enviar a documenta¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,

devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa

para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para

efeito de liquidacdo e pagamento.

7.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢do do

contrato.

Liquidagao

7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis

para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.

79,

§29 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021
7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1.
7.16.2.
7.16.3.
7.16.4.
7.16.5.
7.16.6.

o prazo de validade;

a data da emissédo;

os dados do contrato e do érgdo contratante;

o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retencgGes tributarias cabiveis.

Pagina 10| 15

Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre B, Salas 701/706, Santa Lucia, Vitéria/ES, CEP: 29056-250

Telefone: (27) 3227-1622
WhatsApp: (27) 99811-4107



7.17.

7.18.

7.19.

7.20.

7.21.

7.22.

7.23.
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Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo
da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a contratante;
A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢ado das condig¢bes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24.

7.25.

O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n2 77, de 2022.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.26.

7.27.

7.28.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

7.29.

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.
O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
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comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

Regime de execugao

8.2.

O regime de execucdo do contrato serd empreitada por preco global.

Exigéncias de habilitacao

8.3.

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marg¢o de 2020.

Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.12.

8.13.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
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termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverad comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.20.

8.21.

8.22.

certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participac¢do na licitacdo (art. 52, inciso Il,
alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;
certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

Balango patrimonial, demonstracgdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1

(um);

8.22.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias

da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura; e

8.22.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica

ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.22.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita

8.23.

8.24.

8.25.

Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitacdo patriménio liquido minimo 10% do valor total estimado da contratagao.
As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n2
14.133, de 2021, art. 65, §12).
O atendimento dos indices econGmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracgdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdao Técnica

8.26.

Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais
para o cumprimento das obriga¢Oes objeto da licitacdo;
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8.27. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.
8.27.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.28. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.28.1.1. Apresentacdo de atestado de capacidade técnica, emitidos por empresa publica ou
privada, com prestacao de servico similar ao objeto desta contratacao;

8.28.2. Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.28.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa licitante.

8.28.4. O licitante disponibilizara todas as informag6es necessdrias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que
deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 94.947,30 (noventa e quatro mil, novecentos e
quarenta e sete reais e trinta centavos);

9.2. A estimativa de custo levou em considera¢do o risco envolvido na contratagdo e sua alocagao
entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato

9.3. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato
gue eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacgdes:

9.3.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da
Lei n2 14.133, de 2021;

9.3.2. em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicOes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos
registrados;

9.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagao; ou

9.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.
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cref22/Es

Conselho Regional de Educagao Fisica
da 22°Regiéo

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas, que ocorrerdo a conta dos recursos
orcamentdrios deste conselho, estdo previstos na Conta: 6.2.2.1.01.01.063 - Servicos de

Publicidade Institucional,;

Vitéria (ES), 03 de julho de 2025.

Kariny da Silva Dantas Vianez
Gerente Geral

Ibsen Lucas Pettersen Pereira
Presidente CREF22/ES
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