cref22/Es

Conselho Regional de Educagéo Fisica
da 22"Regiao

PREGAO ELETRONICO N° 90016/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025/000046

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

1.2.

Aquisicdo de Certificado Digital e-CPF e e-CNPJ, padrdo ICP-Brasil, tipo A3, cm validade de 36 (trinta
e seis) meses em nuvem, sob demanda, conforme especifica¢cdes, quantidades e condicOes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos;

O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

Grupo 1
. . Valor
Item Descri¢do/Especificacdo CATSER dleh:'ll'\c::;:dea Q:sat?r::::e esti'mlafio estin:laa;zrtotal
unitario
Servico de emissdo e validagdo de

1 g‘:,;tl'f\'/j%‘;:;ggz'a'ngB;:::’etr':‘; :\\?eri 27219 | certificado 18 R$ 167,06 | RS 3.007,08
sob demanda.

Servico de emissdo e validagdo de

2 Ezr;f'f/jic;i;i'gag ;%Pr:z:;':z :\fer: 27227 | certificado 2 R$ 238,04 | R$476,08
sob demanda.

Valor total estimado RS 3.483,16

1.3. Os bens objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo por demanda é de 24 (vinte e quatro) meses contados da
assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.5. A presente contratagao adotara como regime de execugao de Empreitada por Prego Unitdrio.

1.6. A pesquisa de precos sera feita junto com a selecdo da proposta mais vantajosa, conforme o art.
7°,§84° e 5° da IN 65/2021;

1.7. Em caso de divergéncia entre as especificagdes constantes no Termo e as descritas no Comprasnet,
prevalecerdo as que constam no Termo de referéncia;

1.8. Trata-se de servicos de natureza continuada sem dedicacdo exclusiva de mdao-de-obra, em

consonancia com o estabelecido no § 12 do art. 54. Da Lei 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

2.2,

A Fundamentac¢do da Contrata¢do e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
Na Lei n? 14.133/2021 (Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos) temos:
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“Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se Xlll - bens e servigos comuns:
aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado;”

2.3. Em que pese o conceito seja aberto quanto ao que seja comum, ao analisarmos a especificacdo do
objeto demandado verificamos que este:

e ¢ passivel de padronizagdo por critérios objetivos de desempenho e qualidade comuns no
mercado correspondente;

e possui especificagdes usuais de mercado;

e e possui disponibilidade no mercado.

2.4. A JUSTIFICATIVA PARA O REGISTRO DE PRECOS:

e A aquisicdo parcelada possibilitard a gestdo pelas secretarias, em que cada uma fard o
empenho e o controle, de acordo com o seu orcamento;

e Também considera-se os termos do artigo 40, inciso I, da Lei n2 14.133/21, essa sistematica
de aquisicdo é preferencial em relagdo as demais;

e Ressalta-se que a aquisicdo se da de forma eventual, desta forma ndo ha obrigacdo de
adquirir todo ou qualquer quantitativo do registro de precos, conforme termos do artigo
83, da referida Lei.

2.5. Faz-se necessaria a pretendida contratagdo, tendo em vista que atualmente possui tdo somente 01
(um) certificado digital e-CNPJ geral, disponivel para todo o pessoal do CREF22/ES, seja
administrativo, seja contabil, carecendo, portanto, da contratacdo deste certificado digital que
vencera em novembro de 2024, bem como outros a serem disponibilizados ao Presidente e
servidores deste Conselho, como forma de garantir eficiéncia e celeridade nas atividades didrias
desta Regional;

2.6. Considerando que uso de certificados digitais no ambito da CREF22/ES é imprescindivel para a
elaboragdo e assinatura de documentos digitais, e que estes possuem prazo de validade definido
pelos tipos de certificados emitidos, uma nova contratagdo dos servigos de emissao de certificados
digitais deve ser providenciada visando a continuidade dos servicos prestados pelo CREF22/ES;

2.7. A assinatura eletronica e a certificacdo digital possibilitam o tramite e o encaminhamento de
documentos com seguranca e legalidade, garantindo as transagOes identificacdo inequivoca,
integridade de conteldo, transmissdo de dados invioldvel e ndo-repudio (garantia de que somente
o titular do Certificado Digital poderia ter realizado determinada transagdo, impedindo que que os
integrantes de uma transagdo venham a contestar ou negar uma transagao apds sua realizagdo);
agilidade na tomada de decisdo, visto ndo ser necessario aguardar o transporte do documento fisico
até sua estagao de trabalho e otimizagdo dos recursos publicos com a diminuigdo do consumo de
papel, insumos para impressora, copiadora, servico de malote, motorista e mensageiro;

2.8. Considerando que o uso de certificados digitais no ambito da Conselho Regional de Educacgao Fisica
da 222 Regido — Espirito Santo é imprescindivel para a elaboragdo e assinatura de documentos
digitais, e que estes possuem prazo de validade definido pelos tipos de certificados emitidos, uma
nova contratacgdo dos servicos de emissdo de certificados digitais deve ser providenciada, visando
a continuidade dos servigos prestado por este Conselho;

2.9. Os itens foram especificados conforme catalogo eletrénico de padronizacdo (Portaria SEGES/ME n@
938/2022), sendo que cada um tem o nimero de CATSERV/CATMAT do médulo do Compras.gov.
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3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
Descritivo detalhado do item:
e Emissdo de Certificado Digital tipo A3 (E-CPF A3 e E-CNPJ A3) em nuvem;
e Emissdo certificado digital do tipo A3 em Nuvem padrao ICP Brasil, e-CPF, com validade
minima 3 anos;
e Emissdo certificado digital do tipo A3 em Nuvem padrao ICP Brasil, e-CNPJ, com validade
minima 3 anos;
e Emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil);
e O certificado digital podera ser utilizado em microcomputadores, celulares/smartphones e
tablets;
e Ser aderente as normas do Comité Gestor da ICP-Brasil;
e Englobar o respectivo servigco de autoridade de registro.
Dado que o bem/servigo pretendido possui padrées de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos por meio de edital, bem como especificacbes usuais de mercado, além
disso a contratacdo sera de forma fracionada e julgada pelo menor valor, desta forma ensejam que
a aquisicdo se dé pela modalidade de Pregdo Eletronico com fundamento no artigo 62, inciso XLlI,
da Lein? 14.133/2021;
O Certificado Digital funciona como um documento Unico no mundo eletrénico, que garante a
identificacdo segura e inequivoca do autor de uma mensagem ou transacdo realizada no meio
digital. Vdlida a identidade do portador do certificado e permite comunicacdes criptografadas para
evitar roubos, acessos indevidos ou violagdes de senha;
Prover acesso seguro aos servicos digitais dos Governos Municipal, Estadual e Federal por meio da
utilizagdo de certificados digitais para pessoa fisica (e-CPF) e pessoa Juridica (e-CNPJ) com vigéncia
de 36 meses (trinta e seis meses) para cada certificado;
Prover certificados digitais que garantam os principios de seguranca da informacao (autenticidade,
confidencialidade e integridade) dos atos publicos da Administragdo;
A solucdo deve prover mecanismos de gestdo das emissdes, registros histéricos do uso dos
certificados digitais no Conselho Regional de Educagdo Fisica da 222 Regido do Espirito Santo;
O prazo de inicio da prestagdo dos servicos sera de até 7 (sete) dias Uteis apds o recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento e envio de lista com identificacdo do d6rgdo e autoridade autorizada
a receber o certificado digital;
Validagdo e emissdo do Certificado Digital: A visita podera ser realizada em dias uteis conforme
agendamento de comum acordo entre o CREF22/ES e a Contratada, e serdo feitas
preferencialmente nas dependéncias do Conselho, ou, na impossibilidade, no estabelecimento da
Contratada, desde que possua posto de atendimento no Espirito Santo;

3.10. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas

e utensilios necessarios a perfeita execucdo contratual, conforme disposto neste Termo de
Referéncia;
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3.11. Os servicos serao prestados dentro do melhor padrao de qualidade e confiabilidade, por meio de

mao-de-obra técnica especializada, respeitadas as normas técnicas e legais a eles pertinentes;

3.12. A contratada disponibilizara servico de atendimento para registro de acionamento de possiveis

falhas identificados na execuc¢ao dos servigos, com atendimento ao usuario, realizado pelo menos
no horario comercial (das 9h as 17h, de segunda a sexta-feira).

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratagao

4.1.

N3o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.2.

Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

O periodo de garantia contratual do objeto, incluso assisténcia técnica, serd conforme prazos
indicados nas alineas) abaixo, ou pelo periodo fornecido pelo fabricante, se superior, contados a
partir do primeiro dia subsequente a data do recebimento definitivo do objeto;

A garantia serd prestada com vistas a manter o objeto fornecido em perfeitas condi¢cdes de uso,
sem qualquer 6nus ou custo adicional para o CONTRATANTE;

A CONTRATADA devera disponibilizar “Central de Atendimento” para abertura de chamado de
Assisténcia Técnica, em dias Uteis (segunda-feira a sexta-feira), em horario comercial (08h as 17h),
indicando os telefones de contato. Os chamados poderdo ser abertos pela equipe técnica do
CREF/22;

Durante o periodo de garantia, o CONTRATANTE ndo efetuara nenhum tipo de pagamento a
CONTRATADA a titulo de deslocamento de pessoal, equipamentos, transporte, impostos, taxas,
hospedagem, pegas, fretes de pecas, mao de obra e outros;

A CONTRATADA, durante o periodo de garantia e assisténcia técnica, dispord de, no maximo, 12
(doze) horas uteis para atender a um chamado do CONTRATANTE, este prazo iniciasse na abertura
do chamado, apds esse periodo a CONTRATADA serd encaminhada para as devidas penalizagdes;
O prazo estabelecido acima refere-se ao inicio do atendimento de um chamado e ndo a solugdo do
problema que sera relatado neste chamado.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgao ou entidade poderd convocar

o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de

fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de

fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da

contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre

outros.

Fiscalizagao

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas

as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1.

6.7.2.

6.7.3.

6.7.4.

6.7.5.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para
a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e
Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird

notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, llI);
O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que

demandar decisdao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da

contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e I, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.8.1.

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 23, 1V).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do

contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do

contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das

prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
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6.10

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.
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adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as

ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, 1I).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgGes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagio de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerad no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera

de até 05 (cinco) dias uteis.
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7.6.
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O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericio do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito
de liquidacdo e pagamento.

O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacao de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagao

7.9.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacdao, na forma desta secdo, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art.
79, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

7.10

prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissao;

7.10.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.10.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.10.5. ovalor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributdrias cabiveis.

7.11

7.12.

7.13.

7.14.

. Havendo erro na apresenta¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo
da situagao, sem 6nus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicGes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participagdo em
licitagcdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou,
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no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagcdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n2 77, de 2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplica¢do do indice IPCA de corre¢do monetaria.
Forma de pagamento
7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
7.21. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.
7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?

123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor serad selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog3o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.
Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.
Exigéncias de habilitagao
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;
Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da

filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou, ainda, outros

documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificagdo como

produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro
de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.15

8.16.

. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.23.

8.24.

8.25.

Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo (art. 59, inciso |l,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.25.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1

(um);

8.25.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias

da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.25.3. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica

ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.25.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita

8.26.

8.27.

8.28.

Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitacao patrimdnio liqguido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao.
As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n?
14.133, de 2021, art. 65, §19).
O atendimento dos indices econGmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagao Técnica
8.28.1. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a

contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:
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8.28.1.1. Atestado, certiddo ou declaracdao expedido por pessoa Juridica de direito Publico ou

8.28.2.

8.28.3.

8.28.4.

Privado, qualificando e comprovando a prestacdo dos servicos em caracteristicas com o
objeto da presente licitacdo, pelo periodo de 12 (doze) meses.
Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.
Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.
O fornecedor disponibilizara todas as informacg6es necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que
deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

8.29. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao

complementar:

8.29.1.

8.29.2.

8.29.3.

8.29.4.
8.29.5.

8.29.6.

8.29.7.

A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e
gue executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacao de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso
Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

A declaracdo de regularidade de situacao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos

cooperados indicados;

A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessdrios a
execucao contratual;

O registro previsto na Lein. 5.764, de 1971, art. 107;

A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato; e

Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das
trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados
gue executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao
gue os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagdo;

A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.

5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo 6rgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACKO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 3.483,16 (trés mil, quatrocentos e oitenta e trés

reais e dezesseis centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela do item 1 deste Termo de

Referéncia.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagao e sua alocagdo entre

contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato.

9.3. Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderao ser alterados ou

atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que
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eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes (art. 25 do
Decreto n? 11.462/2023):

9.3.1. em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execug¢do da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 da
Lei n? 14.133, de 2021;

9.3.2. em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou

superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre o0s precos
registrados;

9.3.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacao; ou

9.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacgao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. Os recursos necessarios ao atendimento das despesas, que ocorrerdo a conta dos recursos
orcamentdrios deste conselho, estdo previstos na Conta: 6.2.2.1.01.01.050 - Servicos de
Informatica.
Vitéria (ES), 13 de outubro de 2025.

Suellen da Silva Torres
Supervisora Regional

Ibsen Lucas Pettersen Pereira
Presidente CREF22/ES
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