cref22/Es

Conselho Regional de Educagéo Fisica
da 22"Regiao

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025/000044
PREGAO ELETRONICO N° 90023/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
1.1. Aquisicdo de mochilas para notebooks personalizadas, sob demanda, com a logo do CREF22/ES
bordada, conforme especificacdes detalhadas neste Termo de Referéncia, visando atender as
necessidades institucionais do Conselho Regional de Educacao Fisica da 222 Regido Espirito Santo —
CREF22/ES, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

VALOR
- PRAZO VALOR TOTAL
ITEM DESCRICAO CATMAT | QUANTIDADE UNIT.
ENTREGA ESTIMADO
ESTIMADO

Produto: Mochila para notebook
personalizada na cor preta. Material
externo: Poliéster Jacquard na cor preta.
Material interno: Nylon 210 resinado na cor
preta. Forro interno: Cinza-escuro/preto
(poliéster antiderrapante).
Compartimentos: 1 principal acolchoado
para notebook (até 15,6") + 1 secundario
com ziper + 2 bolsos laterais para garrafa
(elastico) + 1 bolso traseiro com ziper oculto.
Costado e algas: Espumadas (densidade
média, cor preta, costura em linha cinza).
Bolsos: Frontais com ziper YKK (preto fosco,
puxador emborrachado na cor preta, dupla 30 dias
entrada). Porta notebook: Incluso
(compartimento acolchoado com espuma
EVA 10mm). Medidas: 34 cm (comprimento)
x 49 cm (altura) x 14 cm (largura). Alga para )
bagagem: Traseira (4 cm de largura, tecido Servigco
resistente). Tipo de personalizagdo: Bordado
computadorizado (12.000 pontos).
Elemento personalizado: Logo do CREF22/ES
(cores Pantone originais, sem distor¢des).
Area méxima de bordado: 8 cm x 8 cm
(centralizado no bolso frontal, fios UV-
resistentes). Embalagem: Individual em
sacola de plastico transparente. Garantia: 12
meses contra defeitos. Conformidade: ABNT
NBR 15800/2016 e INMETRO.

Uteis apds o
22551 150 envio da RS 221,82 RS 33.273,00
ordem de

Modelo de Referéncia: MC31 - ESMERALDA
31.

Valor total | RS 33.273,00
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Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n?
10.818, de 27 de setembro de 2021.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

O pedido inicial sera de 60 mochilas.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

2.2.

2.3.

2.4,

2.5.

2.6.

A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

A contratacdo tem como objetivo contratar empresa especializada em servico de criagdo, produgao
e entrega de materiais personalizados com carater institucional, para o CREF22/ES;

A aquisicdo desses materiais se faz necessdria para atender as demandas institucionais de
comunicacdo, relacionamento, representacdo e fortalecimento da imagem do Conselho perante
seus publicos de interesse, em especial profissionais registrados, instituicdes de ensino,
autoridades, entidades publicas e privadas, além da sociedade em geral;

A padronizagdo e personalizagdo desses itens sdo essenciais para garantir a uniformidade na
comunicacao institucional, para reforcar o reconhecimento e a credibilidade do Conselho em ac¢des
externas e eventos oficiais; apoiar campanhas educativas, fiscalizatdrias e institucionais,
proporcionar melhor acolhimento e engajamento dos profissionais em eventos e formacées
promovidas pelo Conselho;

Diante da natureza técnica e visual dos materiais, faz-se necessdria a contratagdo de empresa com
experiéncia comprovada no fornecimento de produtos personalizados de qualidade, observando
critérios de durabilidade, acabamento e fidelidade a identidade institucional;

A centralizacdo da execuc¢do assegura padronizacdo, qualidade e agilidade na comunicagcdo com a
categoria, atendendo a missao institucional de promover a orientacdo, a fiscalizacdo e a valorizacdo
profissional, bem como de garantir que os usudrios e gestores de estabelecimentos que ofertam
praticas de exercicios fisicos tenham acesso as informacgdes oficiais e atualizadas do Conselho.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1

3.2.

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
As mochilas deverao seguir os padrdes abaixo:

e Produto: Mochila para notebook personalizada na cor preta.

e Material externo: Poliéster Jacquard na cor preta.

e Material interno: Nylon 210 resinado na cor preta.

e Zipers com revestimentos emborrachados na cor preta;
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e Compartimentos: 1 principal acolchoado para notebook (até 15,6") + 1 secundario com
ziper + 2 bolsos laterais para garrafa (elastico) + 1 bolso traseiro com ziper oculto. Costado
e alcas: Espumadas (densidade média, cor preta, costura em linha cinza).
e Bolsos: Frontais com ziper YKK (preto fosco, puxador metalico, dupla entrada).
e Porta notebook: Incluso (compartimento acolchoado com espuma EVA 10mm). Medidas:
34 cm (comprimento) x 49 cm (altura) x 14 cm (largura).
e Alca para bagagem: Traseira (4 cm de largura, tecido resistente).
e Tipo de personaliza¢do: Bordado computadorizado (12.000 pontos).
e Elemento personalizado: Logo do CREF22/ES (cores Pantone originais, sem distor¢des).
Area maxima de bordado: 8 cm x 8 cm (centralizado no bolso frontal, fios UV-resistentes).
e Forrointerno: Cinza-escuro/preto (poliéster antiderrapante).
e Embalagem: Individual em sacola pldstica transparente.
e Garantia: 12 meses contra defeitos.
e Conformidade: ABNT NBR 15800/2016 e INMETRO.
e Manter o padrao das mochilas durante a vigéncia do contrato;
e Modelo de Referéncia: MC31 - ESMERALDA 31 (adaptado para cor preta) conforme ANEXO
I
3.3. As mochilas, objeto desta contratacdo, deverdao ser confeccionadas de forma padronizada,
garantindo uniformidade estética, de materiais e de qualidade, em conformidade com os produtos
ja utilizados pela instituicdo. A empresa contratada deverd observar as seguintes exigéncias:

3.3.1. As mochilas deverdo seguir rigorosamente o padrdo visual e de acabamento previamente
adotado em outros materiais institucionais, mantendo cores, logotipos, tipografia e identidade
visual conforme manual fornecido pela contratante;

3.3.2. Qualquer personalizacdo deverd respeitar o layout aprovado pela instituicdo, ndo sendo
permitidas variacGes de tonalidade, proporg¢ao ou posicionamento da marca;

3.3.3. O material deverd possuir qualidade equivalente ou superior ao dos produtos institucionais
atuais, assegurando durabilidade e resisténcia;

3.3.4. Costuras reforcadas, ziperes de alta resisténcia e acabamento uniforme.

3.4. Garantia de Padronizagao

3.4.1. A empresa contratada se comprometerd a entregar todas as unidades com padrdo idéntico,
sem variagdo perceptivel entre pegas;

3.4.2. Em caso de divergéncias no padrao aprovado, a contratada sera responsavel pela substituicdo
imediata dos itens, sem 6nus a Administracdo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Da exigéncia de amostra
4.1. A contratada devera apresentar, no prazo de até 20 dias contados a partir da convocacdo da
Administracdo, as amostras serdo solicitadas para avaliagdo técnica e comprovagdo da
conformidade com as especificagGes exigidas neste Termo de Referéncia.
4.2. O CREF22/ES se responsabilizard pela guarda das amostras pelo periodo maximo de 15 (quinze)
dias, ficando a sua retirada a cargo da empresa;
4.3. As amostras deverdo ser entregues no endereco, conforme o item 5.3 deste termo de referéncia.
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As amostras serdo analisadas por equipe técnica designada pela Administracdo, que emitird parecer
conclusivo quanto a sua aprovacgdo ou reprovacao, em até 5 dias Uteis apds o recebimento.

As amostras aprovadas poderao ser retidas como padrdo para conferéncia durante o fornecimento
dos materiais.

Serdo reprovadas as amostras que ndo permitirem a devida padronizacdo do material, do
acabamento ou das caracteristicas visuais exigidas

E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacio fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou
havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas, a proposta serd recusada.

Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

4.9.1. Padronizacdao do material
4.9.2. Qualidade do material;
4.9.3. Itens exigidos no item 3.

4.10. Os resultados das avaliacées serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.11. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), sera analisada
a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.12. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como protdtipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsdvel pela andlise, ndo
gerando direito a ressarcimento.

4.13. Ap6ds a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas
pelos fornecedores no prazo de 15 (quinze) dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela
Administracao, sem direito a ressarcimento.

4.14. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condi¢Ges indispensaveis
a realizagdo de testes e fornecer, sem Onus, os manuais impressos em lingua portuguesa,
necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Subcontratagdo
4.15. Nao é admitida a subcontrata¢ao do objeto contratual.
4.16. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a

subcontratacdo, caso admitida.

Garantia da contratacao

4.17.

4.18.

N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de

2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da
contratacao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condig¢Oes de Entrega

5.1.

O prazo de entrega dos bens é de 30 dias, contados do contrato, sob demanda.
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Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverda comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢a maior.

Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre
B, Salas 701/706, Santa Lucia, Vitéria/ES, CEP: 29056-250.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4.

O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢ado de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade poderd convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagao

6.6.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.7.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as

ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para

a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19%, e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificacdes para a corregao da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Il);

Pagina 5|14

Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre B, Salas 701/706, Santa Lucia, Vitéria/ES, CEP: 29056-250

Telefone: (27) 3227-1622
WhatsApp: (27) 99811-4107


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11246.htm#art22

cref22/Es

Conselho Regional de Educagéo Fisica
da 22"Regiao

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdao que

demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas, o

fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao
contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.8.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato

atuard tempestivamente na solucdao do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 23, V).

Gestor do Contrato

6.9.

6.10

6.11.

6.12.

6.13.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IV).

. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as

ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, 11).

O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, 111).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata
o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).
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. O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informacgdes sobre a consecucdao dos

objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
gualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
oinciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera

de até 05 (cinco) dias Uteis.

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execug¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para

emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito
de liquidagdo e pagamento.

O prazo para a solugcdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administrag¢do durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagao

7.9.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
79, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
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7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

7.10.

prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.
Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.10.1. o prazo de validade;

7.10.2. a data da emissdo;

7.10.3. os dados do contrato e do érgao contratante;
7.10.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
7.10.5. ovalor a pagar; e

7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao
da situacdo, sem Onus ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou
a documentag¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigdes
de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participagdo em
licitagdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscaliza¢do da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
Persistindo a irregularidade, o contratante deverda adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situac¢ao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18.

O pagamento serad efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da
liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME

n2 77, de 2022.
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7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplicagdo do indice IPC-A de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2

123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
8.1. O fornecedor serad selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAQ, sob a forma ELETRONICA, com adog3o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.
Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.
Exigéncias de habilitacao
8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdao em todo o territério nacional;
8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;
8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresadria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
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filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme

Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao
no Registro onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento
Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n2 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como

produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro
de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).
Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

8.19.

8.20.

8.21.

Prova de inscricdao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidag¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentac¢do de declara¢do da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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8.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.23. Certid3o negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 59, inciso |l,
alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.24. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n214.133, de
2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.25. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contdbeis

dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando.

8.25.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

8.25.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.25.3. Os documentos referidos acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.25.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagao patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagdo.

8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n®
14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.29. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.29.1. Serd admitida, para fins de comprovag¢ao de quantitativo minimo, a apresentagdo e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.29.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

8.29.3. O fornecedor disponibilizara todas as informacg&es necessarias a comprovacdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que
deu suporte a contrata¢do, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

8.30. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacdo
complementar:
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8.30.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovacgdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso
Xl, 21, inciso l e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.30.2. A declaracdo de regularidade de situagao do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos

cooperados indicados;

8.30.3. A comprovacdao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
execugao contratual;

8.30.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.30.5. A comprovacao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que

executardo o contrato; e

8.30.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundacédo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacdo das
trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados
gue executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo
gue os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacdo;

8.30.7. A ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispGe o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida

pelo 6rgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 33.273,00 (trinta e trés mil, duzentos e setenta e
trés reais), conforme custos unitarios apostos na tabela no item 1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. Os recursos necessdrios ao atendimento das despesas, que ocorrerdo a conta dos recursos
orcamentdrios deste conselho, estdo previstos na Conta: 6.2.2.1.01.01.040 - MATERIAIS DE
DISTRIBUICAO GRATUITA.
10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprova¢do do
Orcamento Anual respectivo e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Vitdria (ES), 09 de novembro de 2025.

Suellen da Silva Torres
Supervisora Regional
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Ibsen Lucas Pettersen Pereira
Presidente CREF22/ES
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