cref22/Es

Conselho Regional de Educagéo Fisica
da 22"Regiao

PREGAO ELETRONICO 90002/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO PAC N° 2026/000002

TERMO DE REFERENCIA

1.0 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 O objeto da presente Contratacdo de empresa para prestacdo, de forma continua, dos servigos de
cotacdo, reserva, emissao, Remarcacdo, substituicdo para fornecimento de passagens aéreas, sob
demanda, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

ITEM ESPECIFICACAO CAT/SERV TAXA ESPECTATIVA DE VALOR ESTIMADO DA
ADMINISTRATIVA DESPESAS COM TAXA ADMINISTRATIVA
PASSAGENS
Prestacdo, de forma 3719 0,01% R$ 164.000,00 R$ 16,40

continua, dos servicos de
cotacdo, reserva, emissao,
remarcacao, substituicdo
para fornecimento de
passagens aéreas.

1.2 O custo estimado de 12 meses da contratacdo é de RS 164.000,00 (cento e sessenta e quatro mil reais),
conforme custos unitarios apostos na tabela anexa.

1.3 O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado, na forma dos artigos 106 e 107
dalein® 14.133, de 2021.

1.5 O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que o servigo é essencial para o funcionamento
do CREF 22/ES, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o montante do contrato
conforme Estudo Técnico Preliminar;

1.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdao aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 Contratacdo de servicos de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas para voos regulares
nacionais e internacionais, através de empresa devidamente credenciada junto aos érgdos reguladores,
visa para atender as necessidades de locomoc¢ao dos conselheiros, empregados, convidados e instrutores
devidamente fundamentado para o CREF22/ES;

2.2 A escolha pelo transporte aéreo se justifica pelos ganhos relacionados ao tempo despendido, a
seguranca do passageiro e ao custo-beneficio desta modalidade de deslocamento;
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2.3 A contratacdo compreenderd os servigos de reserva, assessoramento, marca¢do, remarcacao,
emissdo e cancelamento, visando atender as necessidades do CREF22/ES de comparecimento a
compromissos em localidades distantes no desempenho de suas atividades institucionais;

2.4 A auséncia da presente contratacdo poderd impedir a realizacdo de atividades importantes para o
CREF22/ES, e comprometendo o cumprimento da missdo institucional;

2.5 Os servigos oriundos da contratagcdo em questdo também servem para os conselheiros, servidores e ou
colaboradores CREF22/ES que por vezes necessitam locomover-se para outras cidades dentro do pais,
com o intuito de participar de semindrios, congressos, reunidoes de servico e solenidades em diversos
drgdos.

2.6 Osvalores e quantidades apresentados nas especificacdes do objeto abaixo sdo estimativos, porém estao
presentes no planejamento or¢camentario do Conselho, e as despesas que ultrapassarem o exercicio
financeiro em curso estardo submetidas a disponibilidade de dotacdo orcamentdria dos exercicios
seguintes, tendo esta contratacdo adequacdo orcamentaria e financeira com o planejamento
orcamentdrio do Conselho.

2.7 Importa salientar, ainda, que o servico deve ser prestado de forma continua, ja que sua interrupgao pode
comprometer a prépria continuidade das atividades do CREF22/ES.

2.8 Neste contexto, é aplicada a modalidade de Pregdo, conforme estabelecido no artigo 28, inciso |, da Lei
14.133/2021, na sua forma eletrdnica.

2.9 Dessa forma, o Pregdo eletronico se enquadra na futura contratacdo utilizada quando a administracado
publica deseja adquirir bens ou servicos comuns, ou seja, aqueles cujos critérios de desempenho e
qgualidade podem ser facilmente definidos objetivamente no edital, utilizando-se de especificacbes
usuais do mercado.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 Os servicos a serem prestados pela CONTRATADA compreenderdo:

3.1.1 A solugdo pode ser descrita como: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos
de agenciamento e fornecimento de passagens aéreas para voos regulares nacionais e
internacionais, sob demanda;

3.1.2 Asolugdo adotada para essa contratagdo de servigos de agenciamento e fornecimento de passagens
aéreas em voos nacionais e internacionais consiste no desconto fixo para cada bilhete emitido;

3.1.3 DA COBRANCA PELA CONTRATADA PELOS SERVICOS:

3.1.4 A CONTRATADA emitira fatura/nota fiscal discriminando a Taxa administrativa (REMUNERACAO DA
AGENCIA DE VIAGENS), com duas casas decimais, a ser aplicado sobre os valores da tarifa de
passagens (custo da passagem), conforme as especificagdes e as condi¢Ges estabelecidas no objeto,
observado o quadro abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO Taxa administrativa

(REMUNERAGAO DA

AGENCIA DE VIAGENS)

1 Prestacdo, de forma continua, dos
servicos de cotagdo, reserva, emissdo,
remarcacao, substituicao para 0,01%

fornecimento de passagens aéreas.
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3.1.5 As faturas devem conter o valor total bruto e liquido dos bilhetes de passagens nacionais, devendo,

obrigatoriamente, trazer a discriminacdo dos valores: das tarifas das passagens, do desconto caso

tenha, das tarifas das passagens descontada, das taxas de embarque, das multas, caso exista, das

retencdes legais previstas na Instrucdo Normativa RFB no 1234 e demais normas que tratam dessa

questao.

3.1.6 Na&o haverd pagamento de remuneragdo para os cancelamentos de bilhetes emitidos, para as

emissoes de relatdrios gerenciais e de comprovantes de embarque, para as reservas e cancelamento

de reservas para a prestacdo de informacOes atualizadas de itinerarios, horarios, periodicidade de

voos e de informacgdes sobre tarifas, inclusive promocionais.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 A contratacdo devera contemplar, no minimo, os seguintes requisitos:

4.1.1

4.1.2

4.1.3

4.1.4

4.1.5

4.1.6

4.1.7

4.1.8

4.1.9

4.1.10

A empresa devera ser licenciada para agenciamento de passagens aéreas, e
apresentar qualificacdo técnica (referente a prestacdo do servico;

Disponibilidade de um sistema de reservas online, com emissdo rapida e
automatizada de bilhetes;

Flexibilidade na busca por tarifas e horarios, incluindo varias companhias aéreas;
Reserva e emissdo de bilhetes aéreos, no ambito do territério nacional e,
internacional de qualquer empresa aérea, sendo preferencialmente a tarifa mais
econdmica;

Emissdo de seguro-viagem para cobertura de viagens ao exterior;

Disponibilizar atendimento personalizado, via multiplos canais (telefone, e-mail,
chat, outros);

Suporte ao cliente 24 horas por dia, 7 dias por semana, para emergéncias e
alteracdes de itinerario

Equipe de atendimento especializada em gestdo de viagens corporativas, apta a
prestar informagdes e esclarecimentos;

Observar, rigorosamente, as normas que regulamentam o exercicio de suas
atividades, cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais
transgressoes;

Atentar sobre a Instrucdo Normativa RFB N° 2.145, de 26 de junho de 2023 que
alterou a IN RFB n® 1.234/2012 que dispde sobre a retencdo de tributos nos
pagamentos efetuados pelos drgdos da administragdo publica.

5. Subcontratagao

511

N3o é admitida a subcontrata¢ao do objeto contratual.

6. Garantia da contratacao
6.1 Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de

2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

7. Vistoria

7.1 N3o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

Pagina 3|18

Avenida Nossa Senhora da Penha, 699, Torre B, Sala 703, Santa Lucia, Vitoria/ES, CEP: 29056-250

Telefone: (27) 3227-1622
WhatsApp: (27) 99811-4107


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

cref22/Es

Conselho Regional de Educagéo Fisica
da 22"Regiao

8. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

8.1 A CONTRATADA deverd prestar os servicos transacionais de emissdo, reemissao
(alteragdo/remarcacdo), cancelamento e outras atividades correlatas de bilhetes de passagens
aéreas nacionais e internacionais;

8.2 Os bilhetes requisitados deverdo estar disponiveis via e-mail conforme indicacdo da
CONTRATADA, no endereco eletronico do CONTRATANTE, a ser fornecido posteriormente, no
prazo maximo de 06 (seis) horas corridas apds a solicitacdo, e nos casos excepcionais de
requisices urgentes deverdo ser disponibilizados, no prazo maximo de 01 (uma) hora;

8.3 Disponibilizar atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia, durante todos os dias da semana
(inclusive sabados, domingos e feriados), por meio de telefone fixo e mével, correio eletrbnico,
mensagem via aplicativo e outros recursos que permitam ao CONTRATANTE efetuar emissdo e/ou
alteracdo de bilhetes;

8.4 Prestar assessoramento para a definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e tarifas promocionais, procedendo, ainda, quando
solicitado pelo CONTRATANTE, a filtragem dos resultados por meio de critérios diversos, tais como
horarios de embarque e desembarque, duracdo de voo, escalas, conexdes, classes, aeroportos,
dentre outros;

8.5 Pesquisar, antes da emissdo do bilhete de passagem, e apresentar ao CONTRATANTE, as tarifas
gue no momento estiverem sendo praticadas pelas companhias aéreas, devendo optar pela de
menor valor, colaborando na definicdo de melhor roteiro e informando sobre vantagens que o
CONTRATANTE possa obter, sem que isso implique acréscimo nos precos contratados e caso ndao
sendo possivel, informar o motivo;

8.6 Assegurar o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das companhias
aéreas do setor, inclusive tarifas promocionais ou tarifas-acordo;

8.7 Nas hipdteses de solicitacdo, pelo CONTRATANTE, apenas do procedimento de reserva, ou seja,
sem a formalizacdo de imediata emissao de passagens aéreas, a CONTRATADA devera efetuar, de
forma automadtica — sem necessidade de nova solicitacdo por parte do CONTRATANTE — a sua
tempestiva renovagdo, observadas as regras das companhias aéreas, de modo a garantir que as
reservas efetuadas sejam renovadas/refeitas durante toda a semana, ndo podendo haver
cobranca de qualquer valor, ao CONTRATANTE, pelos procedimentos de reserva e de renovacado
de reserva, por parte da CONTRATADA,;

8.8 A execucdo dos servicos ocorrera sob demanda;

8.9 Reservar/emitir a passagem de menor preco, nacionais ou internacionais dentre aqueles
oferecidos pelas companhias aéreas, inclusive as decorrentes da aplicacdo de tarifas
promocionais ou reduzidas, para horarios compativeis com a programacao da viagem, apds prévia
emissdo de requisicio do CONTRATANTE, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares
de transporte aéreo, atendendo rigorosamente as solicitagdes do CONTRATANTE em relacdo ao
trecho indicado, companhia aérea escolhida, datas, hordrios, nimero do voo, marcacdo de
assento e inclusdo de bagagem, se necessdrio, com utilizacdo de créditos aéreos;

8.10 Os bilhetes emitidos deverdo conter o nome do passageiro, o numero do bilhete, o cédigo
localizador, a companhia aérea, os trechos, as datas, os horarios e as regras aplicaveis a tarifa, os
numeros de voos, os valores de tarifa, os assentos prioritdrios, bagagens extra, e a taxa de
embarque;

8.11 Efetuar a marcacao de assentos indicados pelo CONTRATANTE, sendo que, em caso de
inoperancia do sistema, deverd adotar as providéncias cabiveis, junto aos balcdes das companhias
aéreas do aeroporto, sem que isso implique o acréscimo nos pregos contratados;

8.12 As reservas, emissoes ou cancelamentos deverdo ser realizados dentro do prazo estabelecido
pelo CONTRATANTE
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8.13 A alteracdo do bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotacdo e reserva, visando
subsidiar a decisdo sobre a alteracao ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais
vantajoso para a Administracao;

8.14 No caso do ndo cumprimento dos prazos estipulados para a emissdao da passagem, havendo
majoracdo da tarifa em relagdo ao valor verificado na reserva, o fato deverd ser comunicado
imediatamente ao CONTRATANTE para prévia autorizacdo ou ndo da compra da passagem
majorada. O ndo atendimento a esse procedimento implica que tal diferenca serd glosada pelo
CONTRATANTE.

8.15 Excepcionalmente, em cardter de urgéncia, a emissao de bilhete de passagem aérea poderd
ser solicitada pelo CONTRATANTE, sem a obediéncia aos prazos previstos nesse item, devendo a
CONTRATADA, nesse caso, atender as solicitagdes com a agilidade requerida.

8.16 Proceder, no momento do envio de bilhetes de passagem ao CONTRATANTE, a remessa do
detalhamento, em lingua portuguesa, das regras relativas as passagens entao emitidas, sobretudo
em relacdo aos valores e/ou percentuais a serem eventualmente cobrados e/ou reembolsados
em caso de alteracdo, cancelamento, no-show, bagagem extra, acento prioritario e demais
eventualidades.

8.17 Verificar, junto as companhias aéreas, e informar ao CONTRATANTE, os valores de multa e
diferenca tarifaria no caso de remarcacao e cancelamento de passagens, indicando a situacao
mais vantajosa, de forma a possibilitar ao CONTRATANTE a comparacdo e andlise da melhor
opcao, entre solicitar o reembolso ou deixar o bilhete como crédito para futura utilizacao.

8.18 Nas hipdteses de emissdo, com posterior cancelamento/alteracdo, em que as empresas
aéreas ndo cobrem valores ou multa por cancelamento/alteracdo de bilhete, a CONTRATADA
devera repassar o referido beneficio ao CONTRATANTE, ndo devendo haver cobranga a esse
respeito. A cobranca de taxa/multa de cancelamento e/ou alteragdo de bilhetes pela
CONTRATADA devera vir acompanhada de demonstrativo detalhado da respectiva companhia
aérea.

8.19 Nos casos em que houver aumento de custo em alternativas viaveis no caso de ndo haver
disponibilidade de vagas nas datas e horarios requisitados, o valor inicial serd complementado e,
se houver diminuicdo de custo, devera ser emitida nota de crédito em favor do CONTRATNTE, a
ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
a contar da data do recebimento da solicitacdo formal;

8.20 Assegurar a validade das passagens aéreas pelo periodo de no minimo um ano, a partir da
data de sua emissdo, em se tratando de tarifa normal, conforme normas estabelecidas pelo
Departamento de Aviagdo Civil, e, para as tarifas promocionais, validade estabelecida pela
Companhias Aéreas;

8.21 Na emissdo de passagens internacionais devera ser observada a legislagdo que regulamenta
esta e servigos afins, observadas as exigéncias do pais de destino;

8.22 Permitir a gestdo e o acompanhamento de todas as viagens programadas pela
CONTRATANTE, com fluxo de aprovacgao e relatérios gerenciais das atividades;

8.23 Emitir relatdrios gerenciais detalhados mensalmente, em formato .xIs e .pdf, que
possibilitem ao CON-TRATANTE a realiza¢do de fiscalizagao e auditorias nas reservas efetuadas
num determinado periodo, bem como informar as bases de dados do drgdo e do governo federal
sobre a aquisicdo de passagens aéreas por servidor;

8.24 O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela CONTRATADA, devera estar de acordo com
as tabelas praticadas pelas companhias, inclusive em casos de tarifas promocionais, nas formas
estabelecidas pelos 6rgdos governamentais reguladores;

8.25 Sempre que solicitado, a CONTRATADA deverd informar os precos atuais das passagens,
expressos em moeda corrente nacional e apurados na data da informacdo, na categoria ou classes
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indicadas, dentre todas as empresas aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem
inclusao de quaisquer encargos financeiros ou previsao inflacionaria. Da informagdo deverao
ainda constar, os horarios de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes;

8.26 Os bilhetes de passagens que nao forem utilizados em decorréncia de mudanca de plano ou
cancelamento das viagens autorizadas pelo CONTRATANTE, emitidos e pagos, serdo
reembolsados pela CONTRATADA, em até 60 (sessenta) dias, contados da data do cancelamento,
deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas companhias aéreas, emitindo Nota de
Crédito em favor do CREF 22/ES na prépria fatura mensal apresentada pela CONTRATADA.

8.27 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado devera ser reembolsado ao
CONTRATANTE mediante depdsito em conta bancdria a ser informada pelo CONTRATANTE, no
ato do encerramento ou rescisdo contratual;

8.28 CONTRATADA deverd enviar ao CONTRATANTE relatério das passagens adquiridas no
respectivo periodo, juntamente com cada fatura e/ou nota fiscal, por meio eletrdnico, constando
as seguintes informacgdes:

a) Nudmero da requisicdo/solicitacdo;

b) Nome do passageiro;

¢) Identificacdo do bilhete (nimero, transportadora, horario e o trecho);

d) Valor da tarifa aplicada (bilhete);

e) Valor do bilhete;

f) Valor da taxa de embarque;

g) Copia do bilhete de passagem;

h) Numero da fatura;

i)  Valor bruto da fatura;

j)  Valor liquido da fatura;

k) Valor da deducgéo dos tributos;

I)  Valor do servico de agenciamento de viagens;

m) Valor da multa aplicada pela companhia aérea em razdo do cancelamento das passagens
nao utilizadas, quando for o caso;

n) Descricdo de créditos referentes as passagens emitidas e ndo utilizadas;

8.29 A CONTRATADA deverd manter o CONTRATANTE informado, tempestivamente, sobre
quaisquer modifica¢des das regras de emissdo, remarca¢ao, cancelamento e utilizagao das
passagens pela ANAC, companhias aéreas e/ou érgdos afins.

8.30 A CONTRATANTE poderd, a qualquer tempo, solicitar a comprovagdo do valor vigente das
tarifas, na data da emissao dos bilhetes de passagens;
8.31 Nao sera acrescido qualquer encargo, tal como ADE (Adicional de Emissdo), ADEDU

(Adicional de Emissdo-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV (Remuneracdo da Agéncia/ Agente
de Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa de Remuneragdo da Agéncia/ Agente de Viagens), ou
qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da tarifa.

8.32 Devendo o mesmo ser aplicado sobre o valor Percentual de Desconto serd aplicado sobre o
valor do volume de vendas de passagens, inclusive sobre as tarifas promocionais e reduzidas
disponiveis no momento da compra, excluida a taxa de embarque;

8.33 A licitante devera cumprir os requisitos de atendimento dispostos no TR, ndo sera exigido
atendimento fisico como critério de atendimento ao contrato.
8.34 Deverdo ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias aéreas, relativas as

passagens aéreas constantes das faturas, no momento de sua apresentagdo para pagamento;
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8.35 Havendo diferenca em desfavor do CONTRATANTE, entre o valor cobrado e o valor
informado pela companhia aérea, a CONTRATADA deverda adotar providéncias com o objetivo de
devolver os valores cobrados a maior por meio de notas de crédito

8.36 A emissdo da Ordem de Servicos ocorrerd apds a publicagdo do resumo do instrumento
contratual no PNCP;
8.37 A CONTRATADA deverd informar os precos atuais das passagens, expressos em moeda

corrente nacional apurados na data da informacdo na categoria ou classes indicadas, dentre todas
as empresas aéreas que mantém linhas para os locais de destino, sem inclusdo de quaisquer
encargos financeiros ou previsdo inflacionaria, da informacdo deverao ainda constar, os hordrios
de partida e chegada, escalas e eventuais conexdes;

8.38 A CONTRATADA deverd providenciar a substituicdo de passagens quando ocorrer mudangas
de itinerdrio de viagem ou de desdobramento de percurso, no prazo maximo de 2 (duas) horas,
mediante solicitacdo do CONTRATANTE.

8.39 Os servicos poderdo ser rejeitados pelo CONTRATANTE, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e no Contrato, devendo
ser corrigidos/refeitos imediatamente, as custas da CONTRATADA sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades;

8.40 A CONTRATATA devera corrigir, as suas expensas, 0s servicos contratados antes de serem
entregues para veiculacdo, isentos de vicios, defeitos ou incorrecdes.

9. QUALIFICAGCAO TECNICA

9.1 A qualificacdo técnica serd comprovada mediante apresentacdo de, pelo menos, um
atestado de capacidade técnica, compativel com o objeto desta licitacdo, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, devendo constar, obrigatoriamente:

9.1.1 Nome da empresa ou 6rgao que fornece o atestado;

9.1.2 Endereco completo;

9.1.3 Manifestacdo acerca da qualidade do servico prestado;

9.1.4 Identificacdo do responsavel pela emissdo de atestado com nome, funcado e telefone.

9.1.5 Deverd também, apresentar registro da empresa na EMBRATUR — Empresa Brasileira
de Turismo; ou cadastro no Ministério do Turismo, nos termos da Lei n® 11.771, de 17
de setembro de 2008.

9.1.6 Devera apresentar declaracdo das empresas aéreas de operagdo em todo territério
nacional de que esta autorizada a comercializar os respectivos bilhetes de passagens
aéreas e que se encontra em situagdo regular perante estas empresas.

9.1.7 Olicitante devera apresentar declaracdo das empresas aéreas pelas quais a agéncia de
viagens estd autorizada a representa-las na comercializagdo de passagens aéreas,
especificando que a licitante é possuidora de crédito e encontra-se em dia com suas
obrigacGes contratuais e financeiras perante as mesmas.

9.1.8 O licitante devera apresentar comprovante de registro no CADASTUR - Ministério do
Turismo.

9.1.9 O licitante devera comprovar que a agéncia de viagem dispée de terminais para
reservas nas empresas aéreas pelas quais é autorizada a comercializar passagens em
seus nomes, ou de meios de efetivacdao da reserva através de outros sistemas.
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10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n© 14,133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

10.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

10.3 As comunicac¢des entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

10.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

10.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que conterd informacgGes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢do da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

11. Fiscalizagdo

11.1 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,

ou pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
12. Fiscalizagdo Técnica

12.1 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

12.2 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, II);

12.3 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregado.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

12.4 O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

12.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, V);

12.6 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagao
contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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13. Fiscalizagao Administrativa

13.1 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

13.2 Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

14. Gestor do Contrato

14.1 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragGes e das prorrogagOes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgGes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

14.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, 11).

14.3 O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cGes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, IlI).

14.4 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado,
com mencgao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacoes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

14.5 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lein214.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

14.6 O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

14.7 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

15. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
15.1 A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR).
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15.1.1 Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢Ges cabiveis, caso se constate que a Contratada:

15.1.2 ndo produzir os resultados acordados,

15.1.3 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

15.1.4 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.2 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a
avalia¢do da prestacdo dos servigos.

16. Do recebimento

16.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n? 11.246, de 2022).

16.2 O prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

16.3 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

16.4 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.
(Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

16.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizarad o recebimento provisério sob o ponto
de vista técnico e administrativo.

16.6 Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderda resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

16.7 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

16.7.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecOes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

16.7.2 Afiscalizacdo ndo efetuara o ateste da uUltima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)
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16.7.3 O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

16.7.4 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo
da aplicacao das penalidades.

16.8 Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

16.9 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

16.9.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢des assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacgGes,
conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

16.9.2 Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

16.9.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

16.9.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

16.9.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao.

16.10 No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do objeto,
para efeito de liquida¢do e pagamento.

16.11 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

16.12 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
contrato.
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17. Liquidagao

17.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez)
dias Uteis para fins de liquida¢do, na forma desta sec¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos
do art. 79, §22 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

17.2 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

17.3 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

17.3.1 o prazo de validade;

17.3.2 adata da emissao;

17.3.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

17.3.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

17.3.5 ovalor a pagar; e

17.3.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

17.4 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

17.5 A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68
da Lei n® 14.133/2021.

17.6 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicBes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitagao, no ambito do érgdo ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

17.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

17.8 Ndo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

17.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

17.10 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagdo junto ao
SICAF.
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18. Prazo de pagamento

18.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao
da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME
n? 77, de 2022.

18.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetaria.

19. Forma de pagamento
19.1 O pagamento serd realizado através de boleto bancario a ser entregue junto a nota fiscal.
19.2 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
19.2.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

19.3 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

20. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
20.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta
20.1.1 A contratacdo sera efetuada por meio de Pregdo eletronico, em sua forma eletronica,
e observara os preceitos gerais do Direito Publico, em especial, as disposicdes da Lei
Federal n° 14.133/2021.
20.1.2 Ocritério de aceitabilidade de precos serd a taxa administrativa;
20.1.3 Ocritério de julgamento da proposta é o menor valor;
20.1.4 Dever3o ser langadas pelos licitantes a TAXA DE ADMINISTRACAO, em valor percentual
(%), a ser aplicada sobre o valor total do bilhete emitido. Para tanto, como o sistema
Comprasnet somente admite a inser¢do de valores absolutos, em Reais (RS), os
licitantes deverdao compreender o sistema numericamente igual, mas com a unidade
de medida em percentagem. Assim, 100% (ou RS 100,00, como consta no Comprasnet)
é o valor de efeito consumo, enquanto as variacdes da TAXA DE ADMINISTRACAO
deverdo ser apresentadas na proposta comercial e demais lances como variacGes
dessa taxa basica, conforme exemplos:
a) Para fins de cadastro referente as taxas de
agenciamento, o valor minimo aceito é de R$ 100,01
para lance com taxa administrativa positiva.

b) Uma proposta positiva de 0,01% devera ser
apresentada como 100,01% (100% da taxa basica
MAIS 0,01% da taxa de administracdo), no sistema
do Comprasnet, entretanto, devera ser
representada por RS 100,01; e
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c) Uma proposta de taxa de administracdo negativa de
-0,01% devera ser apresentada como 99,99% (100%
da taxa basica MENOS 0,01% da taxa de
administracdo), no sistema do Comprasnet,
entretanto, devera ser representada por RS 99,99.

d) Devera ser adjudicado o objeto da licitagdo ao
licitante que apresentar a MENOR Taxa
administrativa (REMUNERACAO DA AGENCIA DE
VIAGENS) a ser aplicado sobre o valor total do
bilhete de passagens aéreas, inclusive sobre as
tarifas promocionais e reduzidas disponiveis no
momento da compra, atendidos os pardametros
minimos de qualidade definidos nesse Termo de
Referéncia.

e) Sera aceito proposta apenas com duas casas
decimais apds a virgula, a terceira e a quarta casa
decimal serdo desconsideradas.

f) ataxa zero vocé deve langar no sistema RS 100,00.

g) ovalor aserinserido no cadastro é referente a taxa
de administracdo a ser aplicada sobre o valor total
das passagens.

h) se ataxa for negativa sera aplicada ao valor total do
contrato, sendo aplicado o desconto na passagem.

20.1.5 Para a contratacdo dos servicos, a Taxa administrativa (REMUNERACAO DA AGENCIA
DE VIAGENS) maxima admitida sera de 0,01% positiva e/ou taxa negativa, conforme a
proposta do fornecedor na licitacdo, os valores incidirdo sobre o valor das
faturas/notas fiscais.

20.1.6 O valor da tarifa de passagem a ser considerado serd aquele praticado pelas
concessiondrias de servicos de transporte aéreo, inclusive quanto as classes
promocionais.

20.1.7 O CONTRATANTE podera solicitar a comprovacdo, sempre que julgar necessaria, do
valor vigente das tarifas, na data da emissdo dos bilhetes de passagens.

20.1.8 A taxa administrativa devera ser obrigatoriamente apresentada na fatura.

20.1.9 Ovalor total estimado de referéncia para aplicacdo da taxa administrativa corresponde
a RS 164.000,00 (cento e sessenta e quatro mil reais).

20.1.10 O valor total estimado do certame é de RS 164.016,40 (cento e sessenta e quatro mil
e dezesseis reais e quarenta centavos), valor esse que corresponde a aplicacdo da taxa
administrativa (0,01%) sobre a expectativa total de emissbes de passagens (RS
164.000,00).

20.1.11 Por se tratar de mera estimativa de gastos, os valores acima ndo se constituem, em
hipdtese alguma, compromisso futuro para o CREF22/ES, razdo pela qual ndo podera
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ser exigido nem considerado como valor para pagamento minimo, podendo sofrer
alteracdes de acordo com as necessidades do CONTRATANTE, sem que isso justifique
qualquer indenizagdo ao CONTRATADO, de forma que os pagamentos devidos ao
contratado dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

20.1.12 A taxa administrativa sera aplicada sobre o valor total de cada bilhete de passagens,
inclusive sobre as tarifas promocionais e reduzidas disponiveis no momento da
compra.

20.1.13 Nos valores acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

21. Regime de execugao

21.1 O regime de execucdo do contrato serd empreitado por preco global, sendo os pedido sob

demanda, ndo sendo obrigado a contratante a utilizar todo valor do contrato.
22. Exigéncias de habilitacao
22.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
23. Habilitagao juridica

23.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

23.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

233 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

23.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdério de seus administradores;

235 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

23.6 Sociedade simples: inscricdao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

23.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

23.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.
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24. Habilitagao fiscal, social e trabalhista
24.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
24.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

24.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

24.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

24.5 Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

24.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

24.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

24.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

25. Qualificagao Econdmico-Financeira

25.1 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 59,
inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

25.2 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n?
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);
25.3 Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes

contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

25.3.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores
al(um);

25.3.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balan¢o de abertura; e

25.3.3 Os documentos referidos acima limitar-se-dao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

25.3.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contdabil Digital - ECD ao
Sped.
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25.3.5 AECD deve ser transmitida ao Sistema Publico de Escrituracdo Digital (Sped), instituido
pelo Decreto n2 6.022, de 22 de janeiro de 2007, até o ultimo dia util do més de maio
do ano seguinte ao ano-calendario a que se refere a escrituragao.

25.4 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilitacdo patriménio liqguido minimo 10% do valor total estimado da contratacgdo.

25.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).

25.6 O atendimento dos indices econémicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracgdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

26. Qualificagao Técnica

26.1 Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢ées
locais para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitacao;

26.2 A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratacao.

26.2.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacao,
no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

26.3 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacao, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacao de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

26.3.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

26.3.2 O atestado de capacidade técnica devera ser emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, compativel com o objeto desta licitacdo;

26.3.3 Serd admitida, para fins de comprovac¢do de quantitativo minimo, a apresenta¢do e o
somatério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

26.3.4 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial da empresa licitante.

26.3.5 O licitante disponibilizard todas as informacGes necessdrias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, enderego atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

26.3.6 Deverd também, apresentar registro da empresa na EMBRATUR — Empresa Brasileira
de Turismo; ou cadastro no Ministério do Turismo, nos termos da Lei n? 11.771, de 17
de setembro de 2008.

26.3.7 Deverd apresentar declaragdo das empresas aéreas de operagdao em todo territdrio
nacional de que esta autorizada a comercializar os respectivos bilhetes de passagens
aéreas e que se encontra em situagao regular perante estas empresas.
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27. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
27.1.1 Como o servico serd prestado sob demanda, nao é possivel determinar o quantitativo
exato de bilhetes de passagem que serdo emitidos. No entanto, o valor total estimado
em compras para 12 meses é de RS 164.000,00 (cento e sessenta e quatro mil reais),
conforme planejamento orcamentario de 2026.

ITEM ESPECIFICACAO CAT/SERV TAXA ESPECTATIVA DE VALOR ESTIMADO DA
ADMINISTRATIVA DESPESAS COM TAXA ADMINISTRATIVA
PASSAGENS
Prestacdo, de forma 3719 0,01% RS 164.000,00 RS 16,40

continua, dos servicos de
cotagao, reserva, emissao,
remarcacao, substituicdo
para fornecimento de

passagens aéreas.

28. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
28.1 Os recursos necessarios ao atendimento das despesas, que ocorrerao a conta dos recursos

orcamentdrios deste conselho, estdo previstos na Conta: 6.2.2.1.01.01.098 Passagens -
Conselheiros/Convidados e 6.2.2.1.01.01.097 - Passagens - Funcionarios.

Vitéria (ES), 11 de fevereiro de 2026.

Suellen da Silva Torres
Supervisora Regional

Ibsen Lucas Pettersen Pereira
Presidente CREF 22/ES
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